TIPOS DE GASTOS PARA
PROYECTOS DE CONCURSOS

Aplicacion para Proyectos
de Convoca torias 2026 y 2027

’&;
ProChile’}




TIPO DE GASTO DEFINICION RESPALDO NECESARIO DETALLE/OBSERVACIONES

Corresponden a gastos por la contratacion de personas naturales Contrato de Servicios En caso de ser mayor a 200 UTM, este gasto debera

ajenas * Informe Mensual de Trabajo ser imputado a "Servicios de Consultoria y Asesoria”

a la empresa postulante, profesionales, técnicos y/o expertos en ¢ Boleta de Honorarios

determinadas materias y/o labores de asesoria calificada, vinculados ¢ Formulario 29 En caso de que la empresa le emita la boleta de

directamente a las actividades del proyecto. Todo contrato de ¢ Informe Mensual de Boletas honorarios, se debera remitir el Informe de Boletas
Honorarios honorarios que el receptor o receptora de fondos publicos deba (recibido del SlI) Emitidas por prestacion de servicios de terceros del Sl
Nacional suscribir en el marco de la ejecucion de un proyecto de promocion de ¢ Comprobante de Pago

exportaciones, debera encontrarse vinculado a actividades del mismo,
debiendo contemplar al menos, las siguientes clausulas:

* Individualizacion de la persona que presta el servicio especifico.
Mencion expresa del objeto especifico y contenido del contrato

e Monto y medio de pago de los servicios contratados (efectivo,
transferencia u otros)

e Plazo o fecha en la cual sera desarrollada la prestacion de
servicios, el que debera ajustarse dentro de las fechas de

ejecucion de la respectiva actividad e Contrato de Servicios
* Fecha en que se hara efectivo el o los pagos asociados al contrato « |nforme Mensual de Trabajo
respectivo Firmado
Honorarios * Fotocopia de Carnet/Pasaporte
Internacional Se excluyen los honorarios por concepto de elaboracion vy del Contratado
presentacion de proyectos  Recibo de Dinero Firmado (en

caso de ser pago en efectivo) o
Comprobante de Pago
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TIPO DE GASTO DEFINICION RESPALDO NECESARIO DETALLE/OBSERVACIONES

Corresponde a los gastos de alojamiento y alimentacion que
se incurren tanto en el exterior como en territorio nacional
de quién o quienes ejecuten las actividades de un proyecto

Si el viaje se realiza a mas de una ciudad o pais, se debera
demostrar |la entrada y salida a cada pais o ciudad para las

Para el calculo del gasto en el exterior, debera estarse a lo e Planilla de Viatico Internacional qgue se estda solicitando vidtico (traslado entre paises o
dispuesto en la tabla de viaticos internacionales de ProChile, firmada ciudades o respaldo de noches en hotel). En boleta o factura
asimilando el costo diario al grado 7 de |la Escala Unica de  Boarding Pass o Fotocopia del de hotel se debe indicar el check-in y el check-out.
Remuneraciones pasaporte, Ticket Electronico o No se consideraran las reservas de hotel (Indicar si se
Corresponde imputar el 100% del viatico sdlo en los casos en Factura del Hotel aceptan respaldos de plataformas como Booking, Airbnb,
gue el ejecutor pernocte en el lugar de destino. Para el dia  Agenda Comercial o en su defecto etc.)
Alojamiento y de regreso, se debe considerar el 40% del valor dia del Itinerario de los Viajes, validado  Si no salen desde Chile, deben adjuntar nota explicativa y
Alimentacién viatico por el supervisor/a considerar ingreso al mercado de ejecucion.
(Anteriormente El dltimo dia de vidtico considera un 40%, si el vuelo es
denominado. después de las 13:00 hrs
Vidticos) Gastos incurridos por concepto de estadia en territorio 301 (210 G5 GV 8 E0IEE) WD) (el GIES) (e el (e

chileno para el desarrollo de actividades en el marco del

proyecto, tales como: Viajes de expertos, visita de * Planilla de Viatico Nacional

potenciales clientes, asistencia a seminarios nacionales, firmada

asistencia a talleres nacionales y para los casos de * Factura de Hotel o Boarding Pass

alojamiento producto de conexiones en viajes al exterior. o Fotocopia del Pasaporte o ticket

Corresponde imputar el 100% del viatico sélo en los casos en electronico

gue el ejecutor pernocte en el lugar de destino. Para el dia * Agenda Comercial o en su defecto

de regreso, se debera considerar el 40% del valor dia del Itinerario de los Viajes validado
vidtico. por el supervisor/a

El monto diario maximo a considerar por este concepto se

ajustara al valor indicado para el grado 4 profesionales en

tabla de viaticos moneda nacional

viatico nacional, la empresa debera solicitarlo con
antelacion a ProChile, entregando Ila justificacion
correspondiente, la cual podra ser Aprobada o Rechazada
por el Director de Desarrollo Estratégico o quién él designe

En la boleta o factura del hotel, se debe indicar el Check iny
el Check out. No se consideraran las reservas de hotel.

En caso de que el invitado no haya firmado la planilla de
viatico, excepcionalmente podra ser aprobada por el jefe
del supervisor/a, haciéndose responsable por este gasto
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TIPO DE GASTO DEFINICION RESPALDO NECESARIO DETALLE/OBSERVACIONES

Pasajes Aéreos,
Terrestres o
Maritimos

Servicios de
Consultoria 'y
Asesoria

Corresponden a los gastos por concepto de pasajes aéreos, terrestres y
maritimos, nacionales e internacionales, en clase econdmica.

No obstante, lo anterior, el receptor o receptora de fondos publicos podra solicitar
a PROCHILE - en ciertos casos que sean debidamente fundados - que ésta autorice
la compra de pasajes en “clase ejecutiva” o equivalente, |la cual podra permitir o
rechazar la solicitud teniendo para ello en consideracion el tipo de actividad a
ejecutar y el pasajero que utilizara el ticket aéreo

Gastos referidos a la contratacion de consultorias, asesorias y servicios de
proveedores que desarrollen investigaciones de mercados, contratacion de
agencias, asesorias en marketing internacional y branding, que apliquen
instrumentos de investigacion, diseifien y elaboren encuestas o informes, aceleren
negocios y permitan conectar a las empresas chilenas con redes de negocio e
inversion a nivel nacional e internacional u otras materias propias del proyecto. Se
incluyen aquellos servicios SAS (Services as Softwares) de empresas que incluyen
el desarrollo de canales digitales para la internacionalizacién, crear eventos
virtuales con ticket de entradas (valorados o liberados), incluye control de
asistentes y reportes estadisticos, otros servicios por suscripciones o contratacion
de plataformas para realizacion de actividades virtuales, como reuniones de
negocios, promocion de material grafico y audiovisual de los servicios o
productos.

Todo gasto correspondiente a este item, independiente del monto, debera ser
rendido con un contrato de prestacion de servicios y su respectivo informe

Boleta, Factura o Ticket Electrénico
Itinerario de Viajes
Comprobante de Pago

Boleta o Factura

* Contrato

* Informe Asesoria

« Comprobante de Pago

>200 UTM entregar 3
cotizaciones

Pasajes solo en clase econdmica

En caso de facturas que no contemplen
la informacion minima requerida, se
debera anexar el ticket electrdnico.
Podran ir con cargo a este item gastos
por concepto de visas, necesarias para
la realizacidon de viajes en cumplimiento
de las actividades contempladas en el
proyecto; asi como la primera maleta,
en caso de que la empresa aérea la
cobre por separado

En caso de contratar a una persona
natural, se deberd rendir como si fuese
un honorario.

El Contrato debe tener al menos las
siguientes clausulas: Individualizacion
de |la persona que presta el servicio,
objetivo especifico y contenido del
contrato, monto y forma de pago de los
servicios contratados, plazo o fecha en
la cual se realizara la prestacion de
servicios, fecha de pago
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TIPO DE GASTO DEFINICION RESPALDO NECESARIO DETALLE/OBSERVACIONES

Arriendo de Espacios
y Salén

Arriendo de Oficinas
o Salas de Reuniones
(sélo proyectos
empresariales)

Arriendo de Equiposy
Mobiliarios

Diseno, Elaboracion
de Material
Promocional,
Impresion e Imagen

Estos gastos se asocian a arriendos de espacios fisicos para instalacion de
stands, principalmente en eventos feriales u otro similar, que requiera del
financiamiento de este item de gasto para la ejecucion de la actividad de un
proyecto y los gastos que resultan del arrendamiento de espacios fisicos para
realizar reuniones especificas, las cuales se desarrollan principalmente en
hoteles

Gastos incurridos en arriendo de inmuebles en el mercado de destino, en la
medida que se trate de gastos temporales sujetos a la duracién de la ejecucion
del proyecto, con un plazo maximo de 3 meses (sélo proyectos empresariales)

Estos gastos se asocian principalmente a eventos feriales u otro similares,
realizar reuniones especificas, arriendo de equipos

computacionales, audiovisuales, mobiliario como; mesas, sillas, manteles,
arriendo de equipos de amplificacidon, equipos de proyeccidon e iluminacion, u
otros que requieran del financiamiento de este item de gasto para la ejecucion
de las actividades de un proyecto

Se refiere a gastos para la elaboracion de materiales promocionales para apoyar
las actividades del proyecto, tales como: catalogos, dipticos, tripticos, pendones,
carpetas, logos, servicios de impresion, entre otros, tanto fisico como digital. En
caso de que el proyecto contemple material promocional, éste debera contar
con aprobacién expresa de PROCHILE antes de su distribucion y/o utilizacion

Boleta o Factura

Némina de Personas Atendidas/lista de
invitados

Comprobante de Pago

Boleta o Factura

Contrato de Arriendo (fecha de
arriendo, monto pago mensual, etc.)
Comprobante de Pago

En caso de arriendo de sala de
reuniones, se debe adjuntar
nomina de participantes

Boleta o Factura
Némina de Personas Atendidas
Comprobante de Pago

Boleta o Factura
Comprobante de Pago
Autorizacion de ProChile

Este gasto debe contar con la
aprobacion por escrito antes de
su distribucion y/o utilizacion
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TIPO DE GASTO DEFINICION RESPALDO NECESARIO DETALLE/OBSERVACIONES

Desarrollo y/o Mejora
de Paginas Web

Gastos en Medios de
Publicidad y Difusion

Servicios de Traduccion

Comisiones Bancarias
por Envio de Remesas al
Extranjero

Se financiara el costo del desarrollo y mejora del sitio Web, el cual no
incluye los costos de mantencion e inscripcion del mismo, entendiendo
por tales, los honorarios por mantencion, gastos de hosting, gastos de
housing y demas asociados

Gastos referidos a la compra de servicios publicitarios y de difusion,
tales como: Espacios de television y radio, insertos en periédicos vy
revistas, marketing digital , difusion de aplicativos, entre otros.

Por servicios de marketing digital se considerara; optimizacion de los
sitios Seo y Sem; publicidad digital en Adwords, Programmatic, Banners;
campaifas en redes sociales como Facebook (posteos, anuncios, etc.),
Instagram, Linkedin, Spotify, Amazon, etc., o campaiia de Mailing y otros
servicios de mensajeria que permite reuniones virtuales, para la
internacionalizaciéon, individuales y grupales. Geolocalizacion para
anadir contactos y promocionar contenidos y difundir los productos a
través de boletines informativos

Corresponde a los gastos por los servicios de interpretacién y/o
traducciones. Si este servicio es provisto por una persona natural, el
gasto corresponde a honorarios y se debe rendir como tal

Corresponden a los gastos bancarios generados por el envio de remesas
al exterior por concepto de actividades realizadas en el proyecto

Boleta o Factura
Comprobante de Pago
Informe detallado del Servicio
prestado, ya sea desarrollo o
implementacion de mejoras

Boleta o Factura
Comprobante de Pago
Autorizacion de ProChile

Boleta o Factura
Comprobante de Pago

Boleta o Factura
Cartola Bancaria
Comprobante de Pago

incluye los costos de mantencion e
inscripcion de la misma, entendiendo por
tales, los honorarios por mantencion, gastos
de hosting, gastos de housing y demas
asociados

Este gasto debe contar con la aprobacion por
escrito antes de su distribucion y/o utilizacion

Si es persona natural, se rinde como
Honorarios

Solo se podran rendir las comisiones de
remesas realizadas por gastos asociados al
proyecto
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TIPO DE GASTO DEFINICION RESPALDO NECESARIO DETALLE/OBSERVACIONES

e Boleta o Factura

Gastos por Seguro de * Itinerario de Viajes

: : . Estos gastos deberan ajustarse al tramo reconocido en el proyecto * Copiade Pdliza Solo gastos asociados a las fechas de las actividades
Asistencia en Viajes
e Comprobante de
Pago

Se refiere al costo financiero por |la obtencion de las garantias que tenga que

entregar el receptor o receptora de fondos publicos por anticipo de los ¢ Boleta o Factura
mismos. Los gastos asociados a la obtencion de la garantia podran ser ¢ Comprobante de
utilizados con cargo al proyecto en base al porcentaje de asignacion de Pago
cofinanciamiento previsto, Este costo se debera cargar solo a una de las ¢ Copia de garantias
actividades del proyecto

Este gasto puede ser rendido antes de la fecha de
suscripcion del convenio, en los casos que sea
necesario para la elaboracion de éste. Se debera
adjuntar carta de la empresa aseguradora donde se
indique la fecha de solicitud de |a garantia

Costo de Garantia

* Boleta o Factura

: , - , En caso de que se rinda un tipo distinto de envio
Corresponde a gastos asociados al transporte aéreo, terrestre y/o maritimo ¢ Detalle del Envio por d P

(maleta extra vuelo, carta de exportacion, etc.), se

Envio de Muestras de carga. Ej.: Envio de muestras a la ciudad de destino (sdlo atribuible al Monto vy Destino A : .
. : deberd justificar y el supervisor/a debera aprobar
transporte de carga y servicios de courier) e Comprobante de .
P dicho gasto

Se refiere a los gastos por montaje y desmontaje de stand, generalmente en

actividades vinculadas a ferias internacionales, que no sean parte del ¢ Boleta o Factura
calendario de ferias publicado en la pagina Web de PROCHILE. Ademas, * Comprobante de
considera la compra de implementos y utensilios (que no constituyan activo Pago

fijo) y/o arriendo de los mismos, para habilitar operativamente los stands

Habilitacion y
Montaje de Stand

Gastos asociados al otorgamiento -por parte de la autoridad competente de un Boleta, Factura o
Visa pais - de la autorizacion de transito, entrada o salida de dicho pais, con |la Comprobante de Pago
finalidad de ejecutar alguna actividad del proyecto adjudicado e Copiade Visa
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TIPO DE GASTO DEFINICION RESPALDO NECESARIO DETALLE/OBSERVACIONES

Gastos por servicios de alimentacion o compra de insumos en los que se Boleta o Factura Para los gastos relacionados a catering, cenas
Servicio de Catering incurre en el marco del desarrollo de las actividades del proyecto, tales como: ¢ Comprobante de Pago de negocio u otro similar, se debera enviar
Coffee breaks, cocteles, almuerzos y/o cenas * NOmina de Participantes nomina de participantes
Entradas e Estos gastos estan referidos al pago de inscripciones y/o derechos de asistencia Boleta. Factura o Recibo
Inscripciones en a seminarios, cursos, capacitaciones y ferias ya sea en forma presencial o ’
:  Comprobante de Pago
Eventos virtual

Consiste en la contratacion de servicios de transporte
para trasladar a invitados dentro del territorio nacional, en el contexto de

Boleta, Factura o Recibo

Servicios de actividades orientadas a promover, difundir y/o concretar oportunidades de e Comprobante de Pago
transporte en Chile negocio para los beneficiarios de un proyecto, mediante visitas en terreno. No ¢ Lista de pasajeros
aplicaria para beneficiarios del proyecto los traslados desde y hacia el * |tinerario de actividades
aeropuerto
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