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Contenidos

\ 3

Suscripcion de convenio Rendiciones y cierre
* Aceptacion de consideraciones * Gestion de anticipo * Informes de actividades - Resolucién
* Suscripcion de convenio - Documentos requeridos N®2 Contraloria.
- Validacion de antecedentes legales - Plataforma de solicitud * Rendicion de gastos
_ Flel5erac i de e i = el e e  Modificaciones y solicitudes de * Informe final
Contraloria. cambio - Resolucién N°2 Contraloria. * Cierre de proyecto
- Firmas

- Documento de Garantia

* Resolucion
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Transferencias:

Gestionar anticipos y
rendiciones de gastos

Oficinas
Comerciales:

Coordinar realizacion
de actividades

Rol del supervisor/a de proyecto

Equipo Concursos:

Gestionar
modificacionesy
confirmar informacion

Juridico:

Gestion de Convenio y
Resolucion

SUPERVISOR/A

Marketing:

Aprobacion de
Material Promocional

El Supervisor/a es el nexo entre los distintos departamentos de
ProChile y el adjudicatario/a del proyecto

Importante:

* Adjudicatario/a y Supervisor/a: Mantener contacto permanente
entre las partes

* Notificar a adjudicatario/a ante una ausencia prolongada e
informar reemplazo

e Manual de Rendicion de Gastos

* Instructivo del Supervisor/a

S
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Supervisores:
Proceso de consideraciones y suscripcion de convenio

Incorporacion de consideraciones, en esta etapa se debe asesorar a la empresa y/o asociaciéon para que:
1. Ajuste el proyecto correctamente de acuerdo con lo sefalado en las consideraciones
2. Suba los antecedentes legales (*)

3. El supervisor debe registrar y marcar en CRM, que la empresa subié antecedentes y ajusto la postulacion de acuerdo a
las consideraciones.

Terminado el periodo de aceptacion de consideraciones los adjudicatarios no podran realizar mas modificaciones al
proyecto a través de portal usuario ni subir documentos legales adicionales debiendo ser el supervisor/a quien los suba a
la plataforma e informe al abogado correspondiente. Ajustes posteriores al proyecto se deben solicitar a través del Equipo

de Concursos o

4. Debe estar inscrito en el “Registro de colaboradores del Estado”

(*) Aprobacidon de antecedentes legales: el receptor/a de fondos publicos deberd acompanar, dentro del plazo que sefale
la notificacion realizada por Concursos, los documentos legales que se detallan en las bases. Se debe hacer seguimiento a
los correos de DIJUR respecto a observaciones a los antecedentes legales, monitorear respuesta del adjudicatario al
abogado asignado, y asegurar la recepcion por parte de DIJUR

%

) ***

ProChil



Modalidad de Convenio

e Se privilegiara la eleccion de modalidad ANTICIPO

 En caso de que por alguna razén debidamente justificada una empresa no pueda obtener una garantia para trabajar bajo
la modalidad de anticipo, el supervisor/a del proyecto debera enviar oportunamente una solicitud de excepcién con los
correspondientes respaldos a concursos@ prochile.gob.cl con copia a su jefatura (Director/a Regional) y al encargado del
Equipo de Concursos de esa region, quien evaluara e informara lo que se defina al respecto. Adicionalmente, deberan ser
de modalidad reembolso aquellos proyectos cuyo adjudicatario/a tenga vigente un convenio de pago por deuda existente
en TGR

* Proyectos en modalidad REEMBOLSO:

a) Proyectos adjudicados Concurso 2026, pueden ejecutar hasta el 31 de octubre

b) Proyectos adjudicados Concurso 2027, pueden ejecutar hasta el 30 de septiembre

* Proyectos en modalidad ANTICIPO: Proyectos 2026 y 2027, pueden ejecutar hasta el 31 de diciembre

g
Xt

ProChil




Carta de Excepcion

* Los adjudicatarios(as) podran solicitar una carta que concede autorizacion
excepcional para realizar gastos previos a la elaboracion del convenio. Estos
gastos solo podran efectuarse a partir de la fecha de autorizacion por parte
de ProChile, la que debe estar dentro del aio calendario de la ejecucion del
proyecto (no puede ser antes), pero las actividades como tal sélo se podran
ejecutar después de emitida la Resolucion.

 Lafalta de formalizaciéon del convenio, por los motivos que fuere, y por ende
la no transferencia de recursos publicos, no dara lugar a indemnizacion ni
reembolso alguno a favor del adjudicatario/a.

Se podran realizar excepcionalmente los siguientes gastos una vez autorizados

los mismos:

Pasajes aéreos, terrestres y maritimos; Envio de Muestras; Habilitacion vy
montaje de stand; Entradas e inscripciones en eventos; Arriendo de espacios y
salon; Diseno, elaboracion de material promocional, impresion e imagen;
Gastos en medios de publicidad y difusion; Seguro de asistencia en viaje; Visa y
Gastos y comisiones bancarias.

LOGOTIPO EMPRESA

Fecha: XX- XXXX - XXXX
Solicitud Proyecto: APC (B) - 22000 = 0000000

Sr{a). “Nombre Supervisor de Proyecto”
Supervisor de Proyecto
ProChile

En el marco del Concurso de Promocion de Exportaciones organizado por ProChile
para el ano de ejecucion XXXX, especificamente el proyecto titulado “Nombre
Proyecto”, con el codigo de postulacion APC (B) - XXXXX - XOOOXXXXX, que fue
adjudicado a “Nombre Empresa”, Rut: XX XXX.XXX-X, me permito solicitar
autorizacion excepcional para la realizacion de gastos previos a la firma del convenio,
debido a las siguientes razones:

(Detallar las razones de la solicitud).

Espero que esta solicitud sea bien acogida, ya que los gastos solicitados son de suma
importancia para el desarrollo y avance del proyecto adjudicado.

Sin otro particular, saluda atentamente,

Firma
Nombre Representante Legal
Rut Representante Legal
Nombre Empresa

S
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Documentos de garantia

(Solo modalidad anticipo)

 Debe contener informacion del proyecto, contar con una vigencia de 300 dias desde el término de |a ultima o Unica actividad del
proyecto, consignar correctamente el monto garantizado (monto publico). Un tercero puede tomar una garantia en representacion

del Adjudicatario (puede ser de un beneficiario del proyecto)

Los documentos de garantia pueden ser:

1. Pdliza de garantia: otorgada por una Compaiiia de Seguros y se amplia su vigencia con un endoso.

2. Boleta Bancaria: |a boleta bancaria senala vencimiento y en el caso de ser necesario extender su vigencia debe ser reemplazada por 0
otra boleta bancaria (el inconveniente es que generalmente las entidades bancarias solicitan la devolucidon de la boleta para emitir
otra, pero mientras el proyecto no este cerrado no se puede entregar la garantia.

3. Vale vista: tiene por ley una vigencia de 3 afios, cuando se remite el documento a Finanzas se debe indicar su vigencia en el memo.
En el caso de ser necesario extender su vigencia, la figura no es “endoso”, sino que el Supervisor/a debe remitir memo a Finanzas

sefialando nuevo plazo de vigencia (importante: dentro de los 3 afos de vigencia legal de este tipo de instrumento)

Importante al tramitar el anticipo se exigira copia de memo con el que fue remitida la garantia a finanzas

.
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Documentos de garantia

(Solo modalidad anticipo)

¢Cuando se debe cursar un endoso, cambiar vigencia de boleta de garantia o informar
vigencia en el caso de los vale Vista?

* Al solicitar cambio de fecha de término de una actividad, en el caso que impacte en la fecha de téermino del proyecto.
* Al solicitar incorporacion de una nueva actividad cuya fecha de término sea mayor a la fecha de término del proyecto.

e Al solicitar mayor plazo para entrega de rendicion o subsanacion.

IMPORTANTE:
 La garantia debe tener un minimo de 45 dias antes del vencimiento, al momento de la admisibilidad de la rendicion o subsanacion.

 Tesoreria sera responsable de |la custodia de las garantias de los proyectos hasta su cierre administrativo, asi como del envio de los
reportes correspondientes.

g
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Cronologia de elaboracion de convenio
Incorpora requerimiento de Contraloria

 El Equipo de Concursos solicita informacién relevante al Supervisor/a
 Elequipo de Concursos solicita a DIJUR la elaboracion de convenio adjuntando los antecedentes requeridos:

a) Autorizacion de realizar gastos antes de convenio en caso que corresponda.

b) Certificado de Disponibilidad Presupuestaria (CDP) del proyecto.
c) Certificado de Inscripcion del Registro de Colaboradores del Estado (Ley 19862).
d) Certificado de Cumplimiento de Rendicion de Cuenta (Nuevo requisito CGR) 0
e) Word con formato que describe Objetivo del proyecto y calendario de actividades e Hitos — Informes (Nuevo requisito CGR) 0
 DIJUR emite el convenio y lo remite via correo, sefalando fecha de entrega del convenio firmado
* El adjudicatario/a debe enviar los ejemplares del convenio debidamente firmado y la boleta de garantia (modalidad de anticipo)(*)
e El supervisor/a envia el convenio y garantia a DIJUR y en paralelo el Supervisor/a debe remitir la garantia a través de memo a finanzas para
su custodia
* DIJUR emite la resolucion que aprueba el convenio. Existe un manual de envio de convenio dependiendo del tipo firma (manuscrita o

electrdnica) y la fecha de la resolucién da inicio a la ejecucion de las actividades del proyecto

(*) FIRMA DEL CONVENIO

 Manuscrita: de puno vy letra en 2 originales %
* Firma electronica avanzada (FEA): 1 sdlo ejemplar en digital (debe poder validarse con un medio de verificacion digital) s

X
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Requisitos necesarios para solicitar anticipo:
(Adjudicatario debe realizar a través de Portal Usuario)

ANTICIPOS: PERSONA PERSONA Importante:

REQUISITOS / FORMALIDAD NATURAL JURIDICA

Proyectos adjudicados con montos publicos a partir de

500 UTM, deben:

* Los supervisores deben gestionar y solicitar el anticipo
por correo electréonico adjuntando los documentos
requeridos dirigido a trasnferencias@prochile.Gob.cl
con copia a concursos@prochile.gob.cl

* Deben rendir por rendir sistema de Contraloria SISREC.

BOLETIN DE INGRESO (completar datos)

CERTIFICADO DE REGISTRO DE COLABORADORES DEL
ESTADO (actualizar datos, adjuntar certificado
actualizado)

CERTIFICADO DE ANTECEDENTES LABORALES (F30)

[ B R el ol Seleie) elel eudene) Proyectos adjudicados con montos publicos bajo las 500

UTM, deben:

* Los adjudicatarios, deben gestionar y solicitar los
anticipos a través del portal de usuarios de ProChile.

* El supervisor debe revisar, aprobar u observar dicha
solicitud a través de CRM. En caso de ser aprobada en
sistema, llegara al equipo de Transferencias para la
revision de su admisibilidad.

DECLARACION JURADA SIMPLE ANEXO N°4
(disponible para descarga en Sitio Web ProChile-
Concursos)

RESOLUCION EMITIDA (que aprueba convenioy V
marcar inicio legal del proyecto)

GARANTIA VIGENTE (copia de memorandum con el

gue se remitid garantia a Finanzas) , , , ,
Cualquier duda sobre la informacion antes descrita,

deben hacer |la consulta directamente al equipo de
Transferencias.

SIN RENDICIONES PENDIENTES (no debe tener
compromisos pendientes con ProChile respecto de
proyectos de afios anteriores).

NANANASASENANAS

Proyecto actualizado en PDF

S
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Solicitudes de cambio durante la ejecucion del proyecto
Incorpora requerimiento de Contraloria

Las solicitudes de cambio se pueden gestionar a partir de la fecha de la resolucion que aprueba el convenio

1. El adjudicatario debe solicitar a su supervisor/a el cambio a realizar a través de un correo electronico o carta

2. El Supervisor/a debe evaluar la solicitud: ¢Es coherente con los objetivos del proyecto? é¢Esta de acuerdo con la normativa de
concursos? ¢Esta debidamente justificada? ¢Esta solicitada en plazo?

3. Si el Supervisor/a determina que la solicitud es pertinente y esta bien fundamentada:
e Sise encuentra dentro del plazo: Se ingresa en Forms, adjuntando a la solicitud los documentos de respaldo tales como:
a) Solicitud de la empresa y/o asociacion
b) Documentos requeridos, segun el tipo de solicitud de cambio
 Completar la descripcion y senalar claramente lo solicitado
* En caso que este fuera de plazo la solicitud, se debe hacer |la marcacion en el mismo Forms

4. Nuevas instrucciones de Contraloria, asociadas a tipos de solicitudes de cambio aplica modificacion de convenio:
Se modifica el convenio:
* Cuando existen solicitudes de eliminacion de actividades.
 Enlaincorporacion de actividad en caso de que corresponda a un nuevo tipo de actividad no contenida en el proyecto.

No aplica para las demas solicitudes de cambio.

3
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Solicitudes de cambio durante la ejecucion del proyecto

4. Una vez aprobada la solicitud, se envia un correo de respuesta al Supervisor/a

* El Supervisor/a debe leer la recomendacion del ejecutivo de concursos

* El Supervisor/a debe informar a través de correo electrdnico al adjudicatario que el cambio ha sido aprobado y
enviar version actualizada del proyecto (si corresponde a una solicitud que impacta en el proyecto)

IMPORTANTE: Todo cambio debe ser informado por el supervisor/a a transferencias, mediante correo a:
transferencias@prochile.gob.cl, con copia a concursos@prochile.gob.cl

g
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Plazo de entrega de la rendicion

Modalidad Reembolso: Dentro de los 20 dias corridos después de terminada cada actividad (Proyectos 2026)
Dentro de los 15 dias habiles administrativos después de terminada cada actividad (Proyectos 2027)
Modalidad Anticipo: Dentro de los primeros 20 dias corridos del mes siguiente de haber recibido el anticipo

Dentro de los 15 dias habiles administrativos del mes siguiente de haber recibido el anticipo (Proyectos 2027)

Se deben rendir todas las actividades del proyecto, si una actividad no tiene movimientos también se debe indicar en el sistema “como sin
movimiento”

Para que los gastos sean incluidos en la rendicion deben cumplir con:

1. La accion debe estar ejecutada (no se pueden rendir gastos en forma anticipada). Ejemplo: Los pasajes no se rinden en el mes que se
compran/pagan sino una vez realizado el viaje

2. El gasto debe estar pagado

3. Contar con los respaldos solicitados (ver “Gastos: Descripcion y respaldos necesarios”)

* El no cumplimiento en plazo implica la aplicacion de una multa de 2% del aporte publico del proyecto

* Lafecha de entrega corresponde a la fecha de entrega fisica del expediente a rendir, en la Oficina Regional u
Oficina de Partes de ProChile

3
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Entrega de informes del proyecto

Incorpora requerimiento de Contraloria

Informe por Actividad (Informe Parcial):

e Para proyectos adjudicados 2026, los adjudicatarios deben continuar remitiendo el informe al supervisor/a y este aprobarlo
dentro de los 20 dias corridos después de terminada cada actividad

* Los proyectos adjudicados 2026 que se rigen por la resolucion N°2 de Contraloria, deberan presentar otro informe que exige la
Contraloria 0

* Para los proyectos adjudicado de los Concursos 2027, deben considerar esta exigencia respecto del informe de actividades exigido
por Contraloria.

Informe Final:

* Para proyectos adjudicados 2026, los adjudicatarios deben continuar remitiendo el informe Final al Supervisor/a y este sea

aprobado se deben entregar dentro de los 20 dias corridos después de terminada la Unica o ultima actividad.

IMPORTANTE: Si expirado el plazo de 20 dias corridos o 15 dias habiles segun sea el caso y no se ha recibido el informe
técnico parcial o final, se entendera, que las actividades no se ejecutaron, quedando facultado ProChile para exigir a la
adjudicataria el reintegro de los fondos publicos. Este incumplimiento implica cobro de multa.

El supervisor/a tiene la obligacion de subir todos los informes (Actividades y Final) en la escala de tiempo de CRM. %

ProChil
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Liberacion parcial de recursos

lllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllll
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tttt

------------------------------------------------------------------------------------
A4 .
°

El Supervisor/a debera:

Liberacion de recursos: 1.- Si es proyecto de anticipo:

e Gestionar solicitud de liberacion de la adjudicataria y comprobante de reintegro de
e Revisar la oportunidad de g -
liberar recursos durante la : ¢ Remitir correo a tesoreria informando el reintegro
ejecucion del proyecto .

Ingresar solicitud de liberacion parcial de recursos (adjuntar comunicacion de la

adjudicataria + comprobante de reintegro). Una vez aprobada por el equipo de

(] . . .
En caso de proyectos de concursos formalizar el cambio a transferencias

anticipo  reintegrar  los 2.- Si es proyecto de reembolso:

recursos que no se utilizaran e Gestionar solicitud de liberacion de la adjudicataria

. *
Y .
-----------------------------------------------------------------------------------

* Ingresar solicitud de liberacion parcial de recursos (adjuntar comunicacion de la

adjudicataria). Una vez aprobada por el equipo de concursos formalizar el cambio a

transferencias

T Y *
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Término anticipado de convenio

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
. S . .
oooo

El Supervisor/a debera:

_ : 1.- Solicitar CDP del proyecto a la Unidad de Transferencias
Término del convenio

2.- Enviar memorandum a DIJUR firmado por su Jefe directo, solicitando se dicte el
* De Comun Acuerdo o . o o . .
acto administrativo que ponga término anticipado al convenio, adjuntando:
* Unilateral e La carta del receptor de fondos publicos (para casos de comun
acuerdo)
e La aprobacion dada por el area de Concursos
e Informe del Supervisor/a que entregue antecedentes que justifiquen el

PPt ’ g término del Convenio Con SuS respectivos respaldos

e CDP entregado por Transferencias.

-

0000
. .
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
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Cierre de proyecto

¢Qué necesita el supervisor/a para cerrar un proyecto?

* Informe Final aprobado, firmado por supervisor/a y jefatura. Ademas, debe ser publicado en escala de
tiempo (CRM)

Notificacion (correo) de aprobacion del informe a Transferencias
* Ultimo andlisis de cuenta, con resultado del saldo final del proyecto
 Comprobante de reintegro ( solo anticipo) en cuentas corrientes de ProChile (*)

* Solicitar el cierre al equipo de concursos, adjuntando la documentacién descrita anteriormente

(*) En caso de proyecto de anticipo: Si presenta saldo de recursos sin utilizar debe gestionar el reintegro de estos

mismos a ProChile, remitir correo a tesoreria informando el reintegro con el respectivo comprobante

R
0
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Datos para realizar el reintegro

Solo aplica para proyectos con saldos publicos y modalidad anticipo

N° CUENTA NOMBRE - BANCO CORREO

Silvoagropecuario 10900023-0 SILVOAGROPECUARIO 62.000.680-7 BANCO ESTADO tesoprochile@prochile.gob.cl

Proyectos

. T N N N
Proyectos Industrlas

10900024-8 PROMOCIONES DE EXPORTACIONES 62.000.680-7 BANCO ESTADO tesoprochile@prochile.gob.cl

Creativas o Servicios

IMPORTANTE:
El supervisor/a debe remitir el comprobante de reintegro por correo electréonico a Tesoreria, indicando el N.2 de

proyecto, la razoén social y el RUT del adjudicatario

1*;
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Uso de tarjeta de creéedito

 Se considera una buena practica gestionar la autorizacion en todos los proyectos, para evitar inconvenientes en pagos y

rendiciones futuras. Dicha autorizacion debe ser solicitada previamente al uso de tarjetas de crédito

e La tarjeta de crédito puede estar a nombre de: adjudicataria y/o representante legal y/o ejecutivo de |Ia

empresa/asociacion a cargo del proyecto y/o beneficiario

 No se aceptard el uso de tarjetas pertenecientes a personas ajenas a la empresa/asociacion o beneficiarios

e Al momento de rendir, el gasto debe estar pagado

De: Adjudicatario <adjudicatario@empresa.cl>
Enviado el: viernes, 31 de marzo de 2023 11:56
Para: SUPERVISOR DEL PROYECTO <supervisor@prochile.gob.cl=
Asunto: Solicitud para uso de tarjeta de crédito

Estimado supervisor,

Junto con saludar, solicito autorizacion para el uso de tarjeta de crédito como medio de pago en el
marco del proyecto N2 XXXX, denominado “XXXXX".

Tanto para las actividades que se realizan en Chile, como en el extranjero la tarjeta representa un
medio mas eficiente y seguro. Ademas, en algunas ocasiones las reservas anticipadas se deben pagar
con este medio de pago.

Importante destacar que los pagos se haran en una sola cuota.

Saludos,
Adjudicatario.

De: SUPERVISOR

Enviado el: viernes, 31 de marzo de 2023 15:01
Para: Adjudicatario < adjudicatario@empresa.cl=
Asunto: Re: Proyectos 2023

Estimado adjudicatario,

Por medio del presente correo, se autoriza el uso de tarjeta de credito para el proyecto N2 XXXX,
denominado “XXXXX", por lo cual deben tener en cuenta lo siguiente:

- El pago de la tarjeta de crédito debe ser en una sola cuota.

- Dicha cuota debe estar completamente pagada.

- Cada vez que se rinda un gasto pagado con tarjeta de crédito, se debe adjuntar este
correo junto con los documentos necesario para su respaldo.

Saludos,
Supervisor.

A
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Postulaciones

23 de julio al 18
de agosto de
2026

@PROCHILE
Y CONCURSO

Tu proyecto es estrategia para hacer negocios

Resultados

Jueves 03 de
diciembre de
2026

Concurso
Silvoagropecuario:
Estrategia Empresarial y Sectorial
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Monto a concursar

$2.000 millones
aproximado
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Solicitudes de Cambio Dentro de la Ejecucion del Proyecto

TIPO DE MODIFICACION PLAZOS DEL PROCESO

« Cambio de fecha de ejecucion de la o las actividades
(dentro o fuera del periodo de ejecucion del proyecto)

* Nota: Extender garantia cuando el cambio es fuera del
periodo de ejecucion del proyecto

 Ampliacion de plazo para entrega de rendiciones de
cuenta e informes técnicos

« Ampliacion de plazo para entrega de subsanacion de
una rendicion

* Incorporacion de item de gastos financiables

N° maximo de solicitudes de ampliacion de plazo para rendir, subsanar y entregar informes: 6 en total

» Solicitud: 10 dias habiles previos a

la ejecucion de la actividad

e Solicitud: 5 dias habiles previos a
la fecha de entrega de la rendicion
o informe

o Solicitud: Dentro de los 10 dias
habiles con que cuenta el
receptor de fondos para subsanar

e Solicitud: A mas tardar al
momento de presentar la
rendicion

REQUISITOS (ADJUNTAR AL FORMS)

v'Aprobaciéon del mercado cuando requieran
apoyo de la Oficina Comercial

v'Carta o mail del receptor de fondos
fundamentando la solicitud de cambio

v'Carta o mail del receptor de fondos
fundamentando la solicitud de cambio

Nota: Para las ampliaciones de plazo se
requiere indicar la fecha de cuando se debio
entregar la rendicion o subsanacion, hasta que
fecha se va a hacer entrega de ésta y la
actividad que lo necesita en caso de ser
reembolso

ProChil
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Solicitudes de Cambio Dentro de la Ejecucion del Proyecto

TIPO DE MODIFICACION PLAZOS DEL PROCESO REQUERIMIENTO (ADJUNTAR AL FORMS)

e Eliminar un mercado
* |Incorporar un mercado

Aprobacion del mercado cuando sea

e Solicitud: 10 dias habiles antes de |a necesario. Se debe remitir correo a
. . ejecucion de la actividad OFICOM
e Eliminar una actividad : )
 \Ver en tipos de resultados esperados segun
actividad, para crear una nueva actividad e Carta o mail del receptor de fondos
e Incorporar una actividad fundamentando la solicitud de cambio

o Solicitud: A mas tardar al momento de ¢ Carta o mail del receptor de fondos

* Traspaso de recursos entre actividades. y . )
P presentar la Rendicion fundamentando la solicitud de cambio

 Aprobacién del jefe del supervisor/a y/o
carta del receptor de fondos Si
corresponde

 En cualquier momento durante la ejecucion

e Cambio de supervisor/a del proyecto

IMPORTANTE:
Maximo de mercados objetivos proyecto Empresarial: 5 mercados
Maximo de mercados objetivos proyecto Sectorial Silvoagropecuario: 8 mercados

Maximo de mercados objetivos proyecto Sectorial Industrias Creativas y Servicios: 5 mercados

LAS SOLICITUDES REALIZADAS POR EL ADJUDICATARIO DEBEN SER CLARAS Y EXPLICARSE POR SI MISMAS

S
9,
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Importante : Incorporacion de actividad
Debe incluir obligatoriamente los siguientes campos:

Identificacion de la actividad

Nombre de la activadad

* Nombre de la actividad Tipo de Actrdad
Descripcion de la actividad

e Tipo de Actividad
e Descripcion de la actividad
e Resultados Esperados Resultado(s) Esperado(s) de la Actividad

N° Producto para lograr el objetivo Unidad de Medida Valor Esperado
e Mercados de Ejecucion y Objetivos .

2
* Fechas de inicio y término Pais(es) obyetrvo(s)

N*® Paiz Objetivo Cmdad
 Presupuesto identificando item de gastos : o
*  Participantes de la actividad Pais(es) de ejecucion

N® Pais de Ejecucion Imicio de Ejecucion Término de Ejecucion

1

2

Esta informacion se debe incluir en conjunto con Ia Financiamiento de la actividad
justificacion de la solicitud, ademas de la autorizacion por o Itern de Gasto Pesos
correo de |la Oficina Comercial debido a |la actividad a ejecutar

Financiamiento total de la actividad

Participante(s) de la actividad
N Nombre Fut
1
2

A
¥
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ANTECEDENTES COMUNES

Antecedentes Comunes a presentar por todas las Entidades Adjudicatarias (personas naturales y juridicas)
(SOLICITADOS ATODOS LOS ADJUDICATARIOS)

El certificado debera tener fecha no superior a 30 dias anteriores a su emision.
Certificado emitido por la Tesoreria General de la Republica escaneado,
acreditando que el postulante no tiene deuda fiscal morosa. En caso de tener convenio de pago vigente con Tesoreria General de la Republica adjuntar comprobante de éste y de
cuotas pagadas. En este caso, el Convenio se suscribira por modalidad reembolso.

Declaracion jurada simple de fecha no superior a 30 dias anteriores a su
emision, suscrita por el receptor o receptora de fondos publicos o por su
representante legal, que declare que elfinanciamiento privado
comprometido para la ejecucion del proyecto presentado al concurso no
tiene su fuente de financiamiento - ya sea parcial o total- en fondos
publicos provenientes de PROCHILE u otro organismo publico.

Ver formato Anexo N°1, en Bases de Concurso

Certificado vigente de antecedentes laborales y previsionales sin deuda,
emitido por la Direccidn del Trabajo.

Formulario F-30

* Estaaldiaenelpagode deudas provenientes del seguro de cesantia de sus trabajadores o trabajadoras o que no
tiene trabajadores o trabajadoras por los cuales tenga que pagarlas.

Declaracion jurada simple de fecha no superior a 30 dias anteriores a su
emision, suscrita por el receptor o receptora de fondos publicosoporsu |* Estd aldia en el pago de deudas de caracter previsional de sus trabajadores o trabajadoras, o que no tiene
representante legal, que declare que dicho receptor o receptora de fondos [trabajadores o trabajadoras por los cuales tenga que pagarlas.

Ver formato Anexo N°2 en Bases de Concursos

Declaracion jurada simple de fecha no superior a 30 dias anteriores a su

emision, suscrita por el o los beneficiario (s) o beneficiaria (s) del proyecto
0 por su representante legal, que declare estar plenamente comprometido |Ver formato Anexo N°3 en Bases de Concursos.
y conocer la calidad de beneficiario o benificiaria en el proyecto postulado.

A
¥
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ANTECEDENTES ESPECIALES PORTIPO DE ENTIDAD ADJUDICATARIA

DOCUMENTACION
(ADICIONALES A LOS ANTECEDENTES COMUNES)

1. Fotocopia del acta constitutiva aprobatoria de los estatutos.

2. Certificado de vigencia de la Asociacion Gremialy de su Directorio, otorgado por la Unidad de Asociaciones
Gremiales y Martilleros del Ministerio de Economia, Fomento y Turismo, con una fecha no superior a 30 dias
anteriores a su emision.

Entidad adjudicataria Asociacion Gremial, Federacion Gremial o

Confederacion Gremial. 3. Copia deldocumento en que conste la personeria vigente del o los representantes legales, con facultades para
suscribir el convenio y garantias respectivos, con certificacion de vigencia de una fecha no superior a 30 dias
anteriores a su emision.

4, Datos del representante legal que firmara el convenio (nombre completo, cédula de identidad, nacionalidad,
profesion u oficio, domicilio).

1. Fotocopia del acta constitutiva aprobatoria de los estatutos.

2. Certificado de vigencia de la Corporacidon o Fundaciony de su Directorio, otorgado por el érgano competente, con
una fecha no superior a 30 dias anteriores a su emision.

Entidad Adjudicataria Corporaciones o Fundaciones. 3. Certificado de vigencia con indicacion del representante legal, emitido por el drgano competente, con

certificacion de vigencia de una fecha no superior a 30 dias anteriores a su emision.

4. Datos delrepresentante legal que firmara el convenio (nombre completo, cédula de identidad, nacionalidad,
profesion u oficio, domicilio).

A
¥
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1. Fotocopiade la escritura de constitucion social.

2. Copiade lainscripcion de la sociedad, con sus anotaciones marginales completas, emitido por el Conservador
de Comercio respectivo, con certificacion de vigencia de una fecha no superior a 30 dias anteriores a su emision.

3. Copiadeldocumento en que conste la personeria vigente del o los representantes legales, con facultades para
suscribir el convenio respectivo y garantias, con certificacion de vigencia de una fecha no superior a 30 dias

Entidad Adjudicataria Sociedades. _ o
anteriores a su emision.

4. Declaracion del gerente indicando quienes integran el actual directorio de la sociedad adjudicataria, en caso de
ser sociedad andonima, Spa u otra cuando corresponda. 0

5. Datos delrepresentante legal de la sociedad que firmara el convenio (nombre completo, cédula de identidad,
nacionalidad, profesion u oficio, domicilio).

Si del examen de los antecedentes legales acompanados se advierte la necesidad de requerir documentacién adicional, tales como escrituras modificatorias, copias de sus inscripcionesy
publicaciones, mandatos, etc., elreceptor o receptora de fondos publicos debera acompanarla dentro del plazo que PROCHILE le indique por correo electronico.

En caso de que éstos no sean acompanados en el plazo y forma indicados, PROCHILE presumira que el receptor o receptora de fondos publicos ha renunciado a la ejecucion del respectivo
proyecto, liberando los fondos publicos asignados al mismo.

.
¥
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ITEMS DE GASTOS PARA
CONCURSOS 2026
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ltems de Gastos Concursos 2026

TIPO DE GASTO DEFINICION RESPALDO NECESARIO DETALLE/OBSERVACIONES

Corresponden a gastos por la contratacion de personas naturales « (Contrato de Servicios

En caso de ser mayor a 200 UTM, este gasto debera ser

ajenas * Informe Mensual de Trabajo . e , ,
J imputado a "Servicios de Consultoria y Asesoria”

a la empresa postulante, profesionales, técnicos y/o expertos en « Boleta de Honorarios

Honorarios  geterminadas materias y/o labores de asesorfa calificada, vinculados « Formulario 29 _

Nacional directamente a las actividades del proyecto. Todo contrato de « |nforme Mensual de Boletas En caso de que la empresa le emita la boleta de
honorarios que el receptor o receptora de fondos publicos deba (recibido del SlI) honorarios, se debera remitir el Informe de Boletas
suscribir en el marco de la ejecucién de un proyecto de promocién de « Comprobante de Pago Emitidas por prestacion de servicios de terceros del Sli
exportaciones, debera encontrarse vinculado a actividades del mismo,
debiendo contemplar al menos, las siguientes clausulas:

* Individualizacion de la persona que presta el servicio especifico.
Mencion expresa del objeto especifico y contenido del contrato
* Monto y medio de pago de los servicios contratados (efectivo,
transferencia u otros) * Contrato de Servicios
* Plazo o fecha en la cual serd desarrollada la prestacion de servicios, * Informe Mensual de Trabajo
el que debera ajustarse dentro de las fechas de ejecucién de la Firmado
Honorarios respectiva actividad * Fotocopia de Carnet/Pasaporte
Internacional e Fecha en que se hara efectivo el o los pagos asociados al contrato del Contratado
respectivo e Recibo de Dinero Firmado (en
caso de ser pago en efectivo) o
Se excluyen los honorarios por concepto de elaboracién y presentacion Comprobante de Pago

de proyectos



TIPO DE GASTO DEFINICION RESPALDO NECESARIO DETALLE/OBSERVACIONES

Alojamiento y/o
Alimentacion
(Anteriormente
denominado.
Viaticos)

Corresponde a los gastos de alojamiento y/o alimentacion
que se incurren tanto en el exterior como en territorio
nacional de quién o quienes ejecuten las actividades de un
proyecto

Para el calculo del gasto en el exterior, debera estarse a lo
dispuesto en la tabla de viaticos internacionales de ProChile,
asimilando el costo diario al grado 7 de la Escala Unica de
Remuneraciones

Corresponde imputar el 100% del viatico solo en los casos en
gue el ejecutor pernocte en el lugar de destino. Para el dia de
regreso, se debe considerar el 40% del valor dia del viatico

Gastos incurridos por concepto de estadia en territorio
chileno para el desarrollo de actividades en el marco del
proyecto, tales como: Viajes de expertos, visita de
potenciales clientes, asistencia a seminarios nacionales,
asistencia a talleres nacionales y para los casos de
alojamiento producto de conexiones en viajes al exterior.
Corresponde imputar el 100% del viatico sélo en los casos en
gue el ejecutor pernocte en el lugar de destino. Para el dia de
regreso, se debera considerar el 40% del valor dia del viatico.
El monto diario maximo a considerar por este concepto se
ajustara al valor indicado para el grado 4 profesionales en
tabla de viaticos moneda nacional

Planilla de Viatico Internacional
firmada

Boarding Pass o Fotocopia del
pasaporte, Ticket Electrénico o
Factura del Hotel

Agenda Comercial o en su defecto
Itinerario de los Viajes, validado
por el supervisor/a

Planilla de Viatico Nacional
firmada

Factura de Hotel o Boarding Pass
o Fotocopia del Pasaporte o ticket
electrénico

Agenda Comercial o en su defecto
Itinerario de los Viajes validado
por el supervisor/a

Si el viaje se realiza a mas de una ciudad o pais, se debera
demostrar |la entrada y salida a cada pais o ciudad para las
qgue se esta solicitando viatico (traslado entre paises o
ciudades o respaldo de noches en hotel). En boleta o factura
de hotel se debe indicar el check-in y el check-out.

No se considerardan las reservas de hotel (Indicar si se
aceptan respaldos de plataformas como Booking, Airbnb,
etc.)

Si no salen desde Chile, deben adjuntar nota explicativa y
considerar ingreso al mercado de ejecucion.

El dltimo dia de viatico considera un 40%, si el vuelo es
después de las 13:00 hrs

En caso de que se requiera un monto diario mayor para
viatico nacional, la empresa debera solicitarlo con
antelacion a ProChile, entregando Ila justificacion
correspondiente, la cual podra ser Aprobada o Rechazada
por el Director de Desarrollo Estratégico o quién él designe

En la boleta o factura del hotel, se debe indicar el Check iny
el Check out. No se consideraran las reservas de hotel.

En caso de que el invitado no haya firmado la planilla de
viatico, excepcionalmente podra ser aprobada por el jefe del
supervisor/a, haciéndose responsable por este gasto




TIPO DE GASTO DEFINICION RESPALDO NECESARIO DETALLE/OBSERVACIONES

Pasajes Aéreos,
Terrestres o
Maritimos

Servicios de
Consultoria 'y
Asesoria

Corresponden a los gastos por concepto de pasajes aéreos, terrestres vy
maritimos, nacionales e internacionales, en clase econdmica.

No obstante, lo anterior, el receptor o receptora de fondos publicos podra solicitar
a PROCHILE - en ciertos casos que sean debidamente fundados - que ésta autorice
la compra de pasajes en “clase ejecutiva” o equivalente, la cual podra permitir o
rechazar la solicitud teniendo para ello en consideracion el tipo de actividad a
ejecutar y el pasajero que utilizara el ticket aéreo

Gastos referidos a la contratacion de consultorias, asesorias y servicios de
proveedores que desarrollen investigaciones de mercados, contratacion de
agencias, asesorias en marketing internacional y branding, que apliquen
instrumentos de investigacion, disefen y elaboren encuestas o informes, aceleren
negocios y permitan conectar a las empresas chilenas con redes de negocio e
inversion a nivel nacional e internacional u otras materias propias del proyecto. Se
incluyen aquellos servicios SAS (Services as Softwares) de empresas que incluyen
el desarrollo de canales digitales para la internacionalizacién, crear eventos
virtuales con ticket de entradas (valorados o liberados), incluye control de
asistentes y reportes estadisticos, otros servicios por suscripciones o contratacion
de plataformas para realizacion de actividades virtuales, como reuniones de
negocios, promocion de material grafico y audiovisual de los servicios o
productos.

Todo gasto correspondiente a este item, independiente del monto, debera ser
rendido con un contrato de prestacion de servicios y su respectivo informe

= Boleta, Factura o Ticket Electronico
= |tinerario de Viajes
=  Comprobante de Pago

 Boleta o Factura
* Contrato
* Informe Asesoria
 Comprobante de Pago

e >200UTM entregar 3
cotizaciones

Pasajes solo en clase econdmica

En caso de facturas que no contemplen
la informacion minima requerida, se
debera anexar el ticket electronico.
Podran ir con cargo a este item gastos
por concepto de visas, necesarias para
la realizacidon de viajes en cumplimiento
de las actividades contempladas en el
proyecto; asi como la primera maleta,
en caso de que la empresa aérea la
cobre por separado

En caso de contratar a una persona
natural, se debera rendir como si fuese
un honorario.

El Contrato debe tener al menos las
siguientes clausulas: Individualizacion
de la persona que presta el servicio,
objetivo especifico y contenido del
contrato, monto y forma de pago de los
servicios contratados, plazo o fecha en
la cual se realizara la prestacion de
servicios, fecha de pago




TIPO DE GASTO DEFINICION RESPALDO NECESARIO DETALLE/OBSERVACIONES

Arriendo de Espacios
y Saldén

Arriendo de Oficinas
o Salas de Reuniones
(sélo proyectos
empresariales)

Arriendo de Equiposy
Mobiliarios

Diseino, Elaboracion
de Material
Promocional,
Impresion e Imagen

Estos gastos se asocian a arriendos de espacios fisicos para instalacion de
stands, principalmente en eventos feriales u otro similar, que requiera del
financiamiento de este item de gasto para |la ejecucion de la actividad de un
proyecto y los gastos que resultan del arrendamiento de espacios fisicos para
realizar reuniones especificas, las cuales se desarrollan principalmente en
hoteles

Gastos incurridos en arriendo de inmuebles en el mercado de destino, en la
medida que se trate de gastos temporales sujetos a la duracion de la ejecucion
del proyecto, con un plazo maximo de 3 meses (sélo proyectos empresariales)

Estos gastos se asocian principalmente a eventos feriales u otro similares,
realizar reuniones especificas, arriendo de equipos

computacionales, audiovisuales, mobiliario como; mesas, sillas, manteles,
arriendo de equipos de amplificacion, equipos de proyeccion e iluminacion, u
otros que requieran del financiamiento de este item de gasto para la ejecucion
de las actividades de un proyecto

Se refiere a gastos para la elaboracion de materiales promocionales para apoyar
las actividades del proyecto, tales como: catalogos, dipticos, tripticos, pendones,
carpetas, logos, servicios de impresion, entre otros, tanto fisico como digital. En
caso de que el proyecto contemple material promocional, éste debera contar
con aprobacion expresa de PROCHILE antes de su distribucién y/o utilizaciéon

Boleta o Factura

Némina de Personas Atendidas/lista de

invitados
Comprobante de Pago

Boleta o Factura
Contrato de Arriendo (fecha de

arriendo, monto pago mensual, etc.)

Comprobante de Pago

Boleta o Factura
Némina de Personas Atendidas
Comprobante de Pago

Boleta o Factura
Comprobante de Pago
Autorizacion de ProChile

En caso de arriendo de sala de
reuniones, se debe adjuntar
nomina de participantes

Este gasto debe contar con la
aprobacion por escrito antes de
su distribucidn y/o utilizacién



TIPO DE GASTO DEFINICION RESPALDO NECESARIO DETALLE/OBSERVACIONES

incluye los costos de mantencion e
inscripcion de la misma, entendiendo por
tales, los honorarios por mantencion, gastos
de hosting, gastos de housing y demas
asociados

Desarrollo y/o Mejora
de Paginas Web

Gastos en Medios de
Publicidad y Difusion

Servicios de Traducciodn

Comisiones Bancarias
por Envio de Remesas al
Extranjero

Se financiara el costo del desarrollo y mejora del sitio Web, el cual no
incluye los costos de mantencion e inscripcion del mismo, entendiendo
por tales, los honorarios por mantencion, gastos de hosting, gastos de
housing y demas asociados

Gastos referidos a la compra de servicios publicitarios y de difusion,
tales como: Espacios de television y radio, insertos en periddicos y
revistas, marketing digital , difusion de aplicativos, entre otros.

Por servicios de marketing digital se considerara; optimizacion de los
sitios Seo y Sem; publicidad digital en Adwords, Programmatic, Banners;
campainas en redes sociales como Facebook (posteos, anuncios, etc.),
Instagram, Linkedin, Spotify, Amazon, etc., o campafa de Mailing y otros
servicios de mensajeria que permite reuniones virtuales, para la
internacionalizaciéon, individuales y grupales. Geolocalizacion para
anadir contactos y promocionar contenidos y difundir los productos a
través de boletines informativos

Corresponde a los gastos por los servicios de interpretacion y/o
traducciones. Si este servicio es provisto por una persona natural, el
gasto corresponde a honorarios y se debe rendir como tal

Corresponden a los gastos bancarios generados por el envio de remesas
al exterior por concepto de actividades realizadas en el proyecto

Boleta o Factura
Comprobante de Pago
Informe detallado del Servicio
prestado, ya sea desarrollo o
implementacion de mejoras

Boleta o Factura
Comprobante de Pago
Autorizacion de ProChile

Boleta o Factura
Comprobante de Pago

Boleta o Factura
Cartola Bancaria
Comprobante de Pago

Este gasto debe contar con |la aprobacion por
escrito antes de su distribucién y/o utilizaciéon

Si es persona natural, se rinde como
Honorarios

S6lo se podran rendir las comisiones de
remesas realizadas por gastos asociados al
proyecto



TIPO DE GASTO DEFINICION RESPALDO NECESARIO DETALLE/OBSERVACIONES

Gastos por Seguro de
Asistencia en Viajes

Costo de Garantia

Envio de Muestras

Habilitacion y
Montaje de Stand

Visa

Estos gastos deberan ajustarse al tramo reconocido en el proyecto

Se refiere al costo financiero por la obtencidon de las garantias que tenga que
entregar el receptor o receptora de fondos publicos por anticipo de los
mismos. Los gastos asociados a la obtencion de la garantia podran ser
utilizados con cargo al proyecto en base al porcentaje de asignacion de
cofinanciamiento previsto, Este costo se debera cargar solo a una de las
actividades del proyecto

Corresponde a gastos asociados al transporte aéreo, terrestre y/o maritimo
de carga. Ej.: Envio de muestras a la ciudad de destino (sélo atribuible al
transporte de carga y servicios de courier)

Se refiere a los gastos por montaje y desmontaje de stand, generalmente en
actividades vinculadas a ferias internacionales, que no sean parte del
calendario de ferias publicado en la pagina Web de PROCHILE. Ademas,
considera la compra de implementos y utensilios (que no constituyan activo
fijo) y/o arriendo de los mismos, para habilitar operativamente los stands

Gastos asociados al otorgamiento -por parte de la autoridad competente de un
pais - de la autorizacidn de transito, entrada o salida de dicho pais, con la

finalidad de ejecutar alguna actividad del proyecto adjudicado

Boleta o Factura
Itinerario de Viajes
Copia de Pdliza
Comprobante de

Pago

Boleta o Factura
Comprobante de
Pago

Copia de garantias

Boleta o Factura
Detalle del Envio por
Monto vy Destino
Comprobante de
Pago

Boleta o Factura
Comprobante de
Pago

Boleta, Factura o
Comprobante de Pago
Copia de Visa

Solo gastos asociados a las fechas de las actividades

Este gasto puede ser rendido antes de la fecha de
suscripcion del convenio, en los casos que sea
necesario para la elaboracion de éste. Se debera
adjuntar carta de la empresa aseguradora donde se
indique la fecha de solicitud de |a garantia

En caso de que se rinda un tipo distinto de envio
(maleta extra vuelo, carta de exportacion, etc.), se
deberd justificar y el supervisor/a deberd aprobar
dicho gasto



TIPO DE GASTO DEFINICION RESPALDO NECESARIO DETALLE/OBSERVACIONES

Gastos por servicios de alimentacion o compra de insumos en los que se Boleta o Factura Para los gastos relacionados a catering, cenas
Servicio de Catering incurre en el marco del desarrollo de las actividades del proyecto, tales como: * Comprobante de Pago de negocio u otro similar, se debera enviar
Coffee breaks, cécteles, almuerzos y/o cenas  NOmina de Participantes nomina de participantes
Entradas e Estos gastos estdn referidos al pago de inscripciones y/o derechos de asistencia .
. o L . . Boleta, Factura o Recibo
Inscripciones en a seminarios, cursos, capacitaciones y ferias ya sea en forma presencial o
: e Comprobante de Pago
Eventos virtual

Consiste en la contratacion de servicios de transporte
para trasladar a invitados dentro del territorio nacional, en el contexto de

Boleta, Factura o Recibo

Servicios de actividades orientadas a promover, difundir y/o concretar oportunidades de e Comprobante de Pago
transporte en Chile negocio para los beneficiarios de un proyecto, mediante visitas en terreno. No ¢ Lista de pasajeros
aplicaria para beneficiarios del proyecto los traslados desde y hacia el * |tinerario de actividades
aeropuerto

Excepcionalmente y en casos calificados, PROCHILE podra autorizar determinados gastos antes de la elaboracion de convenio, a riesgo y cuenta del
Receptor o Receptora de Fondos Publicos. El gasto podra efectuarse a partir de la fecha de notificacion de la aceptacion. La falta de formalizacion del
convenio, y por ende la no transferencia de recursos publicos no dara lugar a indemnizacion ni reembolso alguno en favor de la Adjudicataria.

Se podran aceptar excepcionalmente los siguientes gastos una vez autorizados los mismos: Pasajes aéreos, terrestres y maritimos;, Envios de
Muestras; Habilitacion y montaje de stand; Entradas e inscripciones en eventos; Arriendo de espacios y salon; Disefno, elaboracion de material
promocional, impresion e imagen; Gastos en medio de publicidad y difusion; y Seguro de asistencia en viaje.

Queda expresamente prohibido que la adjudicataria contrate bienes o servicios vinculados a la ejecucion de actividades del proyecto, con uno o mas
beneficiarios o beneficiarias del mismo; sea directamente o a través de entidades donde el o los beneficiarios o beneficiarias tengan participacion en
su propiedad o en decisiones de ésta.



Garantia

Ejemplo de poliza

Solo para proyectos bajo modalidad de Anticipo:

* Boleta Bancaria
e Vale Vista
e Poéliza de Seguro de Ejecucion Inmediata

e (Certificado de Fianza

Vigencia de |la Garantia: Superior en a lo menos 300 dias
corridos desde la fecha de término de la ultima o uUnica
actividad.

Verificar datos incorporados en la glosa de la garantia.
(datos coherentes con lo senalado en el Convenio)

e Codigo APC o N° de Aprobacion
e Titulo del Proyecto

* Datos del Asegurado

SEGUROS
Pagina 1 de 4
POLIZA 16-000000097943 O AARRAALA O
Producto CORRECT INV ANTIC PUBLICOS
Fecha Inicio 01/03/2024 Fecha Término 20/07/2025
Prima Bruta Total 10,69 Moneda UF
Propuesta 24543643 Fecha de emision 06/02/2024
Propuesta Folio 9902676
Sucursal HDI Club

El asegurado debera leer las Condiciones, analizar la Poliza v confirmar si ella contiene lo expuesto en la propuesta debiendo
devolverla inmediatamente a la Compaiiia para su rectificacion si comprueba que tiene un error o defecto. De conformidad con la
propuesta presentada, la que forma parte integrante de la Poliza, la Compania HDI Seguros S.A. (en adelante llamada "La Compafiia
Aseguradora"), asegura de acuerdo con los términos y condiciones de la presente Poliza.

Datos del cliente asegurado

Rut: 62000680-7
Nombre: DIR. GRAL DE PROMOCION DE EXPORTACIONES

Datos del cliente contratante

Rut:
MNombre:
Direccion: Comuna : LAS CONDES, Ciudad : SANTIAGO,

Dato del intermediario

Tipo RUT Nombre Comision Afecta  Comisidn Exenta
Agente Directo 55555555-5 DIRECTO CASA MATRIZ 0,0% 0,0%
Datos del Item Asegurado N* 1

Tipo Item: GARANTIA Prima Neta: 5.98

Inicio Vigencia: 01/03/2024 Termino Vigencia: 20007/2025
Estado del item: Activa

Tipo Item Materia : GARANTIA

Pirrafos :

Para garantizar el anticipo de recursos piblicos y las obligaciones contraidas con

PRDCHILEi en el marco de la ejecucidn del proyecto _

Detalle de las Coberturas del Item N° 1

Cobertura M. Aseg. Deducible P Neta
Gar.correc.anv.anticl.pub.0148 259,00 0.00 H.98
Total neto H.98

Para las coberturas sefialadas se aplican las siguientes polizas:

POLIZA DE GARANTIA A PRIMER REQUERIMIENTO Y DE EJECUCION INMEDIATA[POL 120170148]
http:/fwww.cmfchile.cl/sitio/seil/pagina/rgpol/muestra_documento.php?
ABHR9548=37GTOIETIX10663J35MN4ABCIVEA4AIISMNO6BERY VE64AIISMNABPRXG4IBM

Condiciones de las coberturas de los ltems




La poliza debe incluir

“Para garantizar el anticipo de recursos publicos y las obligaciones contraidas con PROCHILE, en el

marco de la ejecucion del proyecto (N°XXXX), denominado (nombre proyecto)”

Calculo del monto: El monto normalmente en UF, corresponde al valor de ésta en la fecha de

emision de la garantia, si no se encuentra esta fecha se calculara con la fecha de inicio de la

vigencia.

1*;
ProChile”}




Ejemplo de boleta de garantia

No. 4097716 Banco de Chile greer10800000-

OFICINA  CUENTA BOLETA DE GARANTIA EN MONEDA NACIONAL A PLAZO FIJO
NO ENDOSABLE L
205 3202405 : 001- 0448
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PAGADERA A LA VISTA ENTERADA CON EFECTIVO

G i febrero de 2024
" EL BANCO DE CHILE PAGARA A DIRECCION GENERAL DE PROMOCION DE EXPORTACIONES RUT 62.000.680-7
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Ejemplo de Vale Vista

1

325.000,00

i1k

»
T

.
[}
.

£ E N
1 | 313 i [ £ l i E i :
o " | |
N° INSTRUMENTO 3 0155422 . it Q(m( Gt 37-0320
NO OPERACION t 0-201-1375992-6  SECUENCIA : 1 N T ‘ 0061
OFICINA ORIGEN + 0061-PRINCIPE DE GALES-AVDA. PRINCTPE DE GALES 7007
~
OFICINA IMPRESION : 061 o 26 ‘de ADHIL de 2024

—

—

QUEDA DEPOSITADO EN ESTA OFICINA A NOMBRE DE DIRECCION GRAL DE PROM DE EXP- PROCHIL

- ~ ™
RUT BENEFICIARIO : 62.000.680-7 o)
LA SUMA DE : CYATRO MILLOKES OCHOCIENTOS VEINTICINCO MIL CON 00/100 '*****"*"*"*""*"'**"*7‘-3*‘3‘* > ©
zhti*th**tt*t*itttt'itttiitOQGO*szsos DE CHILE - B A / N~
] ' . <
MONEDA LEGAL DAGADERA A LA VISTA SIN INTERESES . - w'
TOMADO POR PROBULK SPA i & Lk
N
™ INFORMESE SOBRE LA GARANTIA ESTATAL DE

LOS DEPOSITOS EN SU BANCO O EN WWW.SBIF.CL D.p. BANCO SANTANDER CHILE

«» Santander .

BANCO SANTANDER CHILE
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Registro de Colaboradores del Estado

1) 19862 . i | : 2) 19862
: Instituciones ~; Reportes * MNormativa Registros
Registros | NHciones [Eas
Ministerios y servicios publicos ‘ . . C .
Certificado de inscripcion
Eﬂ'hlem 0s FEQiﬂ n-EIlES Para obtener el Certificado de Inscripcion de su Institucion, complete el siguiente
-.lD"u" E'El formulario indicando el Rut de la institucion deseada.
Muni[‘;ipaﬁdades e |-RFT __________________________ 9
|
i |
Organismos autdonomos I_ ‘l
) _ ) | |Z, o
Instituciones privadas ~> |
p : \/ MNo soy un robot rE[:P'T'::HA I
[ mmmm———==e== I I i SCAPTCHA ezt :
10btener certificado de inscripcion 1 TPOT I I
I o DO DEE DEE DEE DEE NN DB BEE BB BEE BB BEE BN BEE BN B B I L L _____________ l
I EH:.::tFD (

LINK: https://registros19862.gob.cl/certificado
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Registro de Colaboradores del Estado

3) 19862
Registros

Certificado de inscripcion

Registro de personas juridicas receptoras

de fondos publicos

El presente certificado acredita que la institucion EXPORTADORA T

RUT 77, se ha inscrito en el Registro de Colaboradores del Estado y 0
Municipalidades, con fecha 28/04/2026, como persona juridica receptora de fondos

publicos, dando asi cumplimiento a lo establecido en el Articulo 6° de la Ley 19862.

La inscripcion en este registro electronico no sustituye la obligacion de la persona
juridica de presentar los antecedentes de respaldo de la informacion (originales) en
los registros institucionales de quienes le transfieren fondos al momento de realizar
las transferencias.

Datos
Nombre del representante legal cataLinA Y
RUT del representante legal 180
Nombre de la institucién EXPORTADORA [
RUT de la institucion 77,00
Fecha de emision del certificado 25/05/2026
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Resolucion Exenta de aprobacion de convenio:

T

)

B Prochile?

SRAT(EW UL S AL wels (VPR

)h orw

-

SANTIAGO, 24/ 01/ 2025

resoLucion exenta v

VISTOS:

La Ley N* 21,722 deo Presupuesios del sector piblico correspondiente al afo 2025; la Ley N* 21,080, que modifica
diversos cuerpos legales con el objeto de modernizar el Ministerio de Relaciones Exteriores; las Resoluciones de la
Direccion General de Promocion de Exportaciones N* J-0003 de 2019 y sus modificaciones, RA N*125937/378/2023, de
18 de enero de 2023, N°2654, N°2816, N°2664, N°2744 y N°4626, todas de 2024; los Memarandum N° 128/2025, de la
Jefa del Subdepartamento Herramientas y Programas, o cual contiene el Certificado de Imputacion y Distribucion
Prosupuestaria N*1 de 2025 comrespondiente al Proyecto N* [ v. N ot Director Direccion Regional
ProChile Suble; Carta de Excepcion NIy, las Resoluciones N*7 de 2010, y N*1858 de 2023, ambas de la
Contraloria General de la Republica.

1.- Que, con fecha 13 de enero de 2025 se suscrbid un convenio entre ProChie y I o reguia
la ejecucion del proyecio N*

2.- Que, se hace necesario darle aprobacion administrativa a dicho convenio
RESUELVO:

.- APRUEBASE el convenio suscrito con fecha 13 de enero de 2025, entre & DIRECCION GENERAL DE PROMOCION
DE EXPORTACIONES, en adelante ProChie, por una parte, v (NN o acelante LA
ADJUDICATARIA, por la otra parte, cuyo texio es el sigulente:

CONVENIO

Enw.gm.ataamam.umcmwGMLoemcmoemomm.s«m
Publico, Rol Unico Tributario N* 62.000.680-7, domiciliada para estos electos en Teatinos N° 180, 9 piso, comuna de

Santiago, Region Metropolitana, en adelante ProChile, representada, segun se acreditard, por MATIAS EDUARDO
MANDIOLA MENDEZ, chileno, ingeniero comercial, cédula de identidad N* 16.783.597-K. del mismo domicilio anterior,

por una parte; y, por la otra parte, obdula de identidad

N .m«m»‘F—m-—nwa o adelante la
5 convenido lo

’3;
ProChile”}




NOMESE GF LA SCTRADAD Mombre de Farganis e Ls Actividasd | *’
' . |

T OF &C TTa1 DUk 1

RECEPTOR [ FOMDOS PUBLICOS Razon Secis 'INFORME POR ACTIVIDAD -i *
&

CONCURSD ”
TITULD DEL PROYECTO Mosbie del Proyects |
M® DE APROBACION GEL PROYECTO XY

T o ey HDTHFAARR | MINISTERIO DE RELACIDNES EXTERIDRES
EESPOMSAELE DF L& FLABCIRAL 0K Mombra 4o quisn o alébons

DESCRIPCION DE LA EJECUCION DE LA ACTIVIDAD

Describa brevements la ejecncion de I actividad. (Cedles fwerom las prisgipales scciosesT

FARTICIFANTE[S]) EN LA ACTIVIDAD

A continnzcide, deberd ingrezar lafz] emprezss] v personsfs] que participaros ¢= Iy ackividad,
RUT Empress Hombre Empress RUT Persoena pmbre Persoi Cargo Correo tlectrbmico

L 4
Ingresar EUT sin

puntos ni guion.
Ej: 123456789,

RESULTADDE OETENIDDE EN LA ACTIVIOWALD

A costinnzcion, deberi ingrazar &l raler sbteside al sjecatar I3 actividad, de acwerdo sl preducte para lograr ¢ objetive y seidad de medida registrado isicialments sn &l proyecte, Reossrds adjwstar correciaments ol medio de

Walar N ¥Walar A costinwacidn, deberd justificar brevemente &l parcentaje de

Frodecis Espernds M Yaler Comprometidoe Obtenide Camplimicato Medie de Yerilicatidn Adjnato p Smicnts de cadn snn de los resaltudas esperadas,
N de scnesai s M dy aesronn: ralmadae puns
Azt fa Legal legralkes que s L] a S0% copia de eBys pars yprobaciin del )
separs raslizs Suprvizor.
N de personas ge: Frograma dud seminario « indicar <
Fiesbzacidn 4 sominarior plo talleres ettt 5 5 a0 e g 5
o talla eskrager maming de los woistaskoo.
N de estudios qus B e estwdios resfizados » copiadk .
Etudins =& & 2psera dcaki=ae . v MO% eled B wpd obacidn del =




INFORME FINAL A

.
TITULO DEL PROYECTO Nombre del proyecto - **
RECEPTOR DE FONDOS PUBLICOS Razon Social PrOCh II #
CONCURSO Senalar nombre del concurso MIMISTERIG BE RECACIONES ERIERIGRES

N° DE APROBACION DEL PROYECTO 2XXXXXXXX
FECHA DE ELABORACION DEL INFORM| DD/MM/AAAA

RESPONSABLE DE LA ELABORACION Nombre de quien lo elabora
APRENDIZAIES Y CONCLUSIONES

Escriba cudles fueron los principales aprendizajes y conclusiones obtenidos a través de la ejecucion de su proyecto:

El o la adjudicataria debe utilizar siempre los formatos
provistos por ProChile en la pagina web.

RENDICIONES DE PROYECTOS:
https://www.prochile.gob.cl/herramientas/concursos

Validado por: Nombre del Supervisor  |Firma Fecha de Validacion: DD/MM/AA
Nombre del Jefe del

Aprobado por: ) Firma Fecha de Aprobacidn: DD/MM/AA
Supervisor



https://www.prochile.gob.cl/herramientas/concursos

Tipos de actividad y resultados esperados asociados

Cuadro resumen de resultados esperados asociados a tipos de actividades, para tener presente en:

a.- Informes de Actividades, para revisar los medios de verificacion asociados por tipo de actividad y producto declarado para cumplir el
objetivo, senalado en el proyecto como resultado esperado, el medio de verificacion debe estar indicado en cada informe de actividad.

b.- AlLmomento de incorporar una nueva actividad, debe agregar el resultado esperado que corresponda

Tipo de Actividad

Producto para lograr el objetivo

Valor esperado para cumplir el objetivo

Medio de Verificacion

Inteligencia de Mercados

Estudios

N° de estudios que se espera realizar

En el informe final debera indicar N° de estudios realizados y entregar una copia de ellos
para aprobacién del Supervisor.

Visita a Ferias Internacionales

Elaboracidon de Informe sobre

oportunidades para su producto o sector y

pertinencia de la Feria seleccionada.

N° de informes que se compromete aentregar

El informe final debera indicar el N° de informes realizados, cuyo contenido minimo debe
ser: evaluacion de laferia, analisis de la competencia, oportunidades para el producto,
etc.

Contactos que se realizaran con clientes

y/o potenciales clientes

N° de contactos con clientes y/o potenciales clientes
gue estima realizar

En el informe final debera indicar el N° y ndmina de contactos realizados con clientes y/o
potenciales clientes. (nombre de la empresa, pais, identificar si es importador y/o
distribuidor, pagina web, producto/servicio de interés)

Asistencia a Foros, Seminarios, Talleres y Eventos de
Difusion

Asistencia a Seminarios o Congresos

N° estimados de contactos a los cuales se difundirala
informacion del seminario y/o congreso

En el informe final debera indicar el N°y la nédmina de contactos a quienes se difundid la
informacion del seminario y/o congreso.

Realizacion de Foros, Seminarios, Talleres y Eventos de
Difusion

Realizacién de seminarios y/o talleres

N° de personas que se espera que asistan al seminario
y/o taller

En el informe final debera indicar el N° de personas que asistieron al seminario y/o taller
y entregar nomina de los asistentes.

Instalacion de Oficina en el Exterior

Importadores y/o distribuidores que se
contactara de forma presencial

N° de importadores y/o distribuidores que se estima
contactar de forma presencial

En el informe final deberd indicar el N° y nédmina de los importadores y/o
distribuidores contactados en forma presencial.

Acuerdos comerciales a concretar

N° de acuerdos comerciales que se estima concretar

En el informe final debera indicar el N° de los acuerdos comerciales que se logro
concretar. (nombre de la empresa, pais, identificar si es importador y/o distribuidor,
producto/servicio comercializado, volumen comercializado).

Participacion como Expositor en Feria Internacional

Importadores y/o distribuidores que se
contactara

N° de importadores y/o distribuidores que se estima
contactar

En el informe final deberaindicar el N°y nédmina de los importadores y/o distribuidores
contactados. (nombre de la empresa, pais, identificar si es importador y/o distribuidor,
pagina web, producto/servicio de interés)

Acuerdos comerciales a concretar

N° de acuerdos comerciales que se estima concretar

En el informe final debera indicar el N° de los acuerdos comerciales que se logro
concretar. (nombre de la empresa, pais, identificar si es importador y/o distribuidor,
producto/servicio comercializado, volumen comercializado).

Misiones Comerciales

Importadores y/o distribuidores que se
contactara

N° de importadores y/o distribuidores que se estima
contactar

En el informe final deberd indicar el N° y ndmina de los importadores y/o
distribuidores contactados.

Acuerdos comerciales a concretar

N° de acuerdos comerciales que se estima concretar

En el informe final debera indicar el N° de los acuerdos comerciales que se logro
concretar. (nombre de la empresa, pais, identificar si es importador y/o distribuidor,
producto/servicio comercializado, volumen comercializado).

Traida de Compradores y/o Potenciales Compradores

Clientes y/o potenciales clientes que se
invitara

N° de clientes y/o potenciales clientes que se invitara

En el informe final deberaindicar el N°y ndmina de los clientes y/o potenciales clientes

gue concretaron visita a Chile.




Tipos de actividad y resultados esperados asociados

Traida de Promotores Internacionales (Periodistas,
Lideres de Opinidn, etc.)

Promotores Internacionales que se invitara

N° de promotores internacionales que se estimainvitar

En el informe final debera indicar el N°y ndmina de promotores internacionales que
concretaron visita a Chile.

Desarrollo de Estrategias de Branding, Campanas
Publicitarias y Promocionales

Disefio, Desarrollo, adaptacion o
Lanzamiento de una marca

N° de marcas de desarrolladas / adaptadas/lanzadas.

En el informe final debera indicar el N° de marcas desarrolladas/
adaptadas/lanzadas y copia del Manual de uso de la Marca y Plan de Marketing y
Comunicacion.

Publicidad y/o Publicaciones (revistas,
diarios, medios online, otros)

N° de contactos que se espera reciban esta informacion

En el informe final debera indicar el N° de contactos que recibieron esta informaciony
entregar copia de las publicaciones.

Promocion en puntos de venta

N° de promociones que se espera realizar en puntos de
venta

En el informe final deberd indicar la nomina de las cadenas en donde se desarrollaron las
promocionesy el N° de promociones realizadas.

Realizacion de Promociones, Eventos,
Degustaciones, Pitching y/o Exhibiciones de
Productos o Servicios

Realizacion de Eventos Degustaciones y/o
exhibiciones de productos o servicios

N° de personas que se espera que asistan al evento.

En el informe final debera indicar el N°y nomina de personas que asistieron al evento.

Promocion en Plataformas e-commerce

Estudios de asesorias en e-commerce

N° de estudios que se espera realizar

En el informe final debera indicar N° de estudios realizados y entregar una copia de ellos
para aprobacion del Supervisor.

Asesoria Comercial en e-commerce

N° de asesorias comerciales que se espera realizar

En el informe final debera indicar el N° de asesorias realizadas y una copia de ellas para
aprobacioén del Supervisor.

Plan de Marketing y Promocién comercial

N° de planes de promocidon en e-commerce
desarrollados

€én e-commerce

En el informe final debera indicar el N° de planes desarrollados en dichas plataformas.




Confirmacion de informacion para solicitar convenio

Estirmuds Framcisca:
lufite can saludar iy dada la apfoBadin dit los anbeiedented gales del prangecto J653373, ¥ prived a la wolicitud di elabaracsdn de o e Contuficd JOXG, 4 wakina coafirmar ki infermadion del Siguiente piopecto.

Codigo Postulacin APC (B) - 53179 - 20250813
:m 2653373

Podiulamie Asociacion de Galarias da Arte Contempordnec de Chile

Titulo Proyecto 10 AGAL de exporiacion de artes visusles desting Bogotd, Colombia,

Par fretr completar y confirmue [a ighuaerie inlormadiding

* Modalidad de Proyecto.
* Fecha de inkckofTerming del proyecto:
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INFORME D€ EIECUCION DE ACTIVIDADES

TP DE INFORME  MES [ ARD

MEMSUAL |
al Mombre del vervico o entidad elorgante: | |
il IGENTWICACKN DEL SERVICIO O ENTIDAD QUE RECIBIO ¥ ERECUTC LDS RECURSONS
Entidad receplona: | ] RUT: | |
Programa I |
Aplica SISREC I L |
Cadigo SSREC o 2 | Codigo Externa | |
Mombre del Proyecio | |
Perioda Rendiidn [MEL-ARiD |
GRADO DE CUMPLIMIENTO DE LAS ACTIVIDADES REALIZADAS
- MOMEBRE FECHA DE FECHA MONTD " DESCRIPCIGN MIEDIO DE 0
DE LA ACTRVIDAD INICIO DE TERMING RENDHDAO DEL AVANCE VERIFICACION

EESULTADD OE LAS ACTRADADES REALFADAS

INFORBACON ADICOMAL POPCIMAL]

COMOLUSION

.- CUATOS DE LOS FUSCIONARIOS RESFONSADLES DE LA DECUCION DE LAS ACTIIDADES

Mombre del Kesponyabie Hombie el Kepomable
RUT RUT

Carpe fagn

Chepee et vt 1 Dependencia

A

Firend y sombee ded riiposdable gl mdarmie i*
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MINIFTERIO OF RELACIONTS EXTERIQRTS
SANTIAGO, 27/07/2026

CERTIFICADO DE CUMPLIMIENTO DE RENDICIONES DE CUENTA N2 01612/2026

Por el presente acto se certifica que el receptor de fondos publicos, Roger Molasco Paredes Pulido, RUT 15.719.436-4, no
mantiene otros convenios suscritos con este Servicio respecto de los cuales deba cumplir obligaciones de rendicion de

cuentas. 0

PAMELA OLAVARRIA ROSSELOT
DIRECTORA REGIONAL METROPOLITANA DIRECCION REGIONAL PROCHILE METROP OLITANA

EPJNVSO

c.c.: SUBDEFPARTAMENTO DE HERRAMIENTAS ¥ PROGRAMAS
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Broyecto 2656320
= Dbjetivo del Proyecto:

A) Generar una nueva fuente de ingresos a los beneficiarios mas alla de vender miel y polinizar.

B) Aumentar los clientes directos de Canada (hoy se tiene solo uno).

C) Explotar la buena imagen en Canada del material apicola vivo de Chile, lo que ha costado muchos recursos y tiempo
como tratados de libre comercio v sanitaros.

D) Exportar asociadamente logrando costos de transporte mas bajos v aumentar la capacidad de negociacion, pues lotes
mas grandes atraen a mas compradores porgque s abastecimiento seguro v puede tener mejores precios

E) Generar ingresos en meses sin actividad (abril, mayo)

F) Realizar acciones de Difusion comercial en Canada de alto nivel que no son posibles de realizar con medios propios

G) Obtener economias de escala al aumentar la produccian

H) Dar mas valor en especial a los pagquetes de abejas gue se exportan a altos valores. En resumen, el proyecto busca
beneficios economicos como proyeccion internacional vy fortalecer la asociatividad de los 3 beneficiarios

= Calendario de Actividades e Hitos — Informes

Tipo de Hito Plazos Tipos de Actividades Descripcion de Actividades

Se trata de la organizacion y posterior visita a uno o mas mercaedos, 0

. L en forma presencial o virtual, para conocer sus regulaciones,
13 dias habiles

. ] canmales de distribucion, precics, competidoras v establecer Los
Informe por |ladministrativos o ) ) . ]
. L. . |Mizignes Comerciales primaros contactos para futuros Nnegocios. Cusndo existe
|Auctividad Figuientes al termino o ] . .
o conocimiento previo de un mercaedo en especifico. 5= realiza una
de cada sctividad

wisita para concretar la comercializacion de los productos ywWo
senvicios de las empresas del proyecto

E= gl desarrollo de una estrategia de publicidad y promocion para

15 dias habiles Deszarrcllo de Estrategias o ) . . . L
o ] ) - productas o servicios, a trerses de algan meadio escrito, audiovisusal o
Informe por  |ladministrativos de Branding, Campanas . . . .
. . . . lotro. Esta activided tambian contempla la contratacion de agancias
| Auctividad siguientes sl terminoFPublicitariss v . . . L licsite e
e cada actividad Promocionalas para r-aa lizar campanas promocionales o para solicitar asesonas de
branding.
Da Lla posibilided de participar como expositor en una faria
15 dias habile= .. . imternacional, de manasra presancial owvirtual, para presantsr on
o . Participacion coimo o ) .
Informe por  |[adrministrativos producto o sarvicio determinado s todos Los asistentes del

o o _ |Expositor en Fana . L . ;
| Actividaed Siguientes al tEmeDIntE{nEciunal. lencusentro, como importadores, distnbuidores, mayoristas vy lideres

de cada actividad de opinion. También, impulsa la realizacion de negocios de
exportacion con potenciales cliantas.

15 dias habiles
sdministrativos
siguientes a la fecha

Informe . .. Resurmen dela labor realizada, expernencia, conocimientos y resultados obtenidoscon La
Einal de finalizacionde la | san dal ot
ina - Htima actividad gjecucion del proyecto.
=stablecida en el *
A
proyecto **
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