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PROCHILE
< CONCURSO

Tu proyecto es estrategia para hacer negocios

Rol de Supervisor:
El Supervisor es el nexo entre los distintos
departamentos de ProChile y el Adjudicatario del
Proyecto.

Importante:

a.- Supervisor: Mantener contacto permanente, tener
un segundo contacto con la empresa/asociacion.

b.- Adjudicatario: Mantener contacto permanente, tener
un segundo contacto que reemplace al supervisor.

Avisar a empresa/asociacion ante una ausencia
prolongada e informar reemplazo.

Manual de Rendicion de Gastos.

Instructivo del Supervisor.




Supervisores: Informacién importante

U Ajuste en consideraciones : Ver Manual de Aceptaciéon de Consideraciones (Ver anexo N°1) para apoyo en la gestién de
aceptacioén de consideraciones, ajuste de proyecto e ingreso de documentacidén”. En etapa de aceptacion de consideraciones
se debe asesorar a empresa para que ajuste correctamente el proyecto y suba antecedentes legales. Terminado el periodo
de aceptacién de consideraciones los adjudicatarios no podran ajustar el proyecto, lo debe realizar el Supervisién con apoyo
del equipo de Concursos.

U Monitoreo juridico: Estar atentos a correos de la Direccidn Juridica respecto a observaciones a antecedentes legales,
monitorear respuesta a abogado.

U Una vez aprobados los antecedentes legales, dependiendo de la fecha de inicio de actividades el Equipo de Concursos solicita
elaboracién de convenio a Direccion Juridica.

U Direccion Juridica emite el respectivo convenio y lo remite via correo sefialando fecha estimada de entrega de convenio
firmado. Se debe monitorear el cumplimiento de dicha fecha, si el adjudicatario indica demora en entrega de convenio, se
debera ver nueva fecha de inicio y se debe comunicar via correo a Ejecutivo/a de Concursos, como también al abogado a
cargo. Se debe ajustar proyecto si corresponde.

U Una vez emitida la resolucion se revisa fecha de inicio y si es necesario se debe modificar.




Carta de Excepcidn

Los adjudicatarios(as) de los proyectos podran solicitar una carta que concede autorizacion excepcional
para ejercer gastos previos a la elaboracién del convenio.

Estos gastos solo podran efectuarse a partir de la fecha de notificacion de la aceptacion por parte de
Concursos.

Podran aceptar excepcionalmente los siguientes gastos una vez autorizados los mismos: Pasajes aéreos,
terrestres y maritimos; Envios de Muestras; Habilitaciéon y montaje de stand; Entradas e inscripciones en
eventos; Arriendo de espacios y salon; Disefio, elaboracion de material promocional, impresién e imagen;
Gastos en medio de publicidad y difusion; y Seguro de asistencia en viaje.

La falta de formalizacion del convenio, por los motivos que fuere, y por ende la no transferencia de
recursos publicos no dara lugar a indemnizacion ni reembolso alguno a favor del adjudicatario(a)

Recordar que es una solicitud para “realizar gastos para las actividades del proyecto”, eso quiere decir
que con una autorizacion “general” seria suficiente.



Ejemplo Carta Carta de Excepcién 2024
(Relleno Adjudicatario)

LOGOTIPO EMPRESA

Ciudad, Fecha:
Solicitud Proyecto APC (B) - XX)XXXX — XXOOXXXXXX

Sr(a). XXX XHXXXXXXXX
Supervisor de Proyectos
ProChile

De mi consideracion:

En el marco del Concurso de Promocidn de Exportaciones organizado por ProChile , afio de ejecuciéon
XXXX, especificamente el proyecto titulado “ Nombre Proyecto”, Codigo del proyecto APC (B) -
XXXXX — XXXXXXXX, el cual se adjudicé “Nombre Empresa”, Rut: XX.XXX.XXX-X, solicito autorizacion
excepcional para realizar gastos previa a la firma del convenio , dado los
motivos: , por dicho motivo requerimos realizar
la compra de*:

Esperando una buena acogida, que serdn de suma importancia para la empresa.

Saluda Atentamente

Firma
Nombre Representante Legal
Rut Representante Legal
Nombre Empresa

PROCHILE

CONCURSO

Tu proyecto es estrategia para hacer negocios




Uso de Tarjeta de Crédito

El uso de Tarjeta de Crédito es una opcidén excepcional de medio de pago, autorizado por Contraloria General de la Republica.

Se considera como una buena practica que sea solicitada en todos los proyectos, con la finalidad de evitar inconvenientes con
pagos y rendiciones a futuro.

De: SUPERVISOR

De: Adjudicatario <adjudicatario@empresa.cl> ?
Enviado el: viernes, 31 de marzo de 2023 15:01

Enviado el: viernes, 31 de marzo de 2023 11:56

Para: SUPERVISOR DEL PROYECTO <supervisor@prochile.gob.cl> Para: Adjudicatario < adjudicatario@empresa.cl>

Asunto: Solicitud para uso de tarjeta de crédito Asunto: Re: Proyectos 2023

Estimado supervisor, Estimado adjudicatario,

Junto con saludar, solicito autorizacién para el uso de tarjeta de crédito como medio de pago en el Por medio del presente correo, se autoriza el uso de tarjeta de crédito para el proyecto N2 XXXX,
marco del proyecto N2 XXXX, denominado “XXXXX". denominado “XXXXX”, por lo cual deben tener en cuenta lo siguiente:

Tanto para las actividades que se realizan en Chile, como en el extranjero la tarjeta representa un - El pago de la tarjeta de crédito debe ser en una sola cuota.

medio mas eficiente y seguro. Ademas, en algunas ocasiones las reservas anticipadas se deben pagar - Dicha cuota debe estar completamente pagada.

con este medio de pago. - Cada vez que se rinda un gasto pagado con tarjeta de crédito, se debe adjuntar este

correo junto con los documentos necesario para su respaldo.
Importante destacar que los pagos se hardn en una sola cuota.

Saludos,

Adjudicatario. Saludos,

Supervisor.

Al igual que la “Carta de Excepcion”, la solicitud de uso de Tarjeta de Crédito es una solicitud para “realizar gastos para las
actividades del proyecto”, eso quiere decir que con una autorizacion “general’ seria suficiente.




Importante: Nuevos requisitos para elaboracidon de convenios:

U Registro de Colaboradores del Estado  https://www.registros19862.cl/: Es requisito estar inscrito en el Registro. Se
debe adjuntar el respectivo certificado de registro como anexo al Memorandum de solicitud de convenio. Ver anexo 1,

pag 62.

U Que el Adjudicatario no tenga obligaciones pendientes con ProChile:
Si ha tenido proyectos afos anteriores se encuentren cerrados y si hay proyectos vigentes se encuentra al dia con las

obligaciones con ProChile (rendiciones, subsanaciones, informes entregados en plazo. Si es resultado final y tiene saldos de
anticipo con reintegro de recursos no utilizados reintegrados.

U 2 afios de antigliedad para suscribir el convenio (lo analiza juridico al revisar Escrituras y otros antecedentes)




/° PLANIFICACION DE FECHAS DE\
LAS ACTIVIDADES.

e SE REALIZA EN CONJUNTO
CON EL SUPERVISOR.

PLANIFICACION

-
CONVENIO

e APROBACION DE DOCUMENTOS
LEGALES.

e CONVENIO FIRMADO(*),
ANTICIPO DEBE ENTREGAR
POLIZA DE GARANTIA.

(*) FIRMA DEL CONVENIO:

N\

~

MANUSCRITA: de pufio y letra en 2 originales.
Firma electrdnica avanzada (FEA): 1 solo ejemplar en digital (debe poder validarse con un medio de verificaciéon digital).
El convenio debe ser devuelto firmado en los plazos que establece el Dpto. Juridico (indicado en email)

Se debe realizar el seguimiento a las fechas de inicio del proyecto, en caso necesario se deben modificar

4 )

e FECHA EN LA QUE SE PUEDE
COMENZAR A EJECUTAR EL
PROYECTO Y REALIZAR GASTOS.

RESOLUCION

Agregar : reforzar que visiten pagina web. Tarjeta de crédito, coordinacion con Oficom

PROCHILE
< CONCURSO

Tu proyecto es estrategia para hacer negocios




Informacion en Bases y Pagina de ProChile:

1 Documentos Legales de acuerdo al tipo de personalidad juridica.
3 item de gastos financiables.

3 item de gastos NO financiables.

O Garantias y Sanciones.

O Informes y Rendiciones de Cuentas (Rendicion de Gastos).

L Términos de Convenio.

1 Gastos: Descripcion y respaldos necesarios. Ver anexo N°2, pag 38.



Anticipo - Requisitos y Documentos

PERSONA PERSONA

REQUISITOS / FORMALIDAD NATURAL JURIDICA
BOLETIN DE INGRESO (completar datos) S| SI Ver Anexo N°3 Pag 56
PAGINA DE COLABORADORES DEL ESTADO
(actualizar datos). Adjuntar Certificado S Ver Anexo N°1 Pag 62
actualizado
CERTIFICADO DE ANTECEDENTES LABORALES S| 5| Ver Anexo N°4 Pag 57
(Vigente alafecha de solicitud del anticipo).
ANEXO N° 4 BASES : Declaracién Jurada, 5| Ver Anexo N°5 Pag 58
respecto de los antecedentes finanacieros.
RESOLUCION (que apruba convenio emitida). S Sl Ver Anexo N°6 Pag 64
GARANTIA VIGENTE Sl Sl Ver Anexo N°7 Pag 59
SIN COMPROMISOS PENDIENTES (No debe
estar al debe co ProChile en compromisos de Sl Sl
proyectos de afios anteriores. 10




Solicitudes de Cambio Durante PROCHILE
la Ejecucion del Proyecto ¢ CONCURSO

Tu proyecto es estrategia para hacer negocios

Inicio de gastos y actividades a partir de la fecha de la Resolucién que aprueba el Convenio.

1.- El Adjudicatario debe solicitar a su Supervisor el cambio a realizar a través de un correo electrénicm

2.- El Supervisor debe evaluar la solicitud:
Ver Anexo N°8,
¢Es coherente con los objetivos del proyecto? pag 36

¢Esta de acuerdo con la normativa de concursos?
¢Esta debidamente justificada?

¢Estd solicitada en plazo?

3.- Si el Supervisor determina que la solicitud es pertinente y esta bien fundamentada:

* No requiere V°B° de Concursos : Se ingresa en el SGP, adjuntando la solicitud en Notas y
en la descripcion sefialar claramente lo solicitado, indicando N° y nombre de la actividad.

* Si requiere V°B°: Gestionar con su ejecutivo/a de concursos y copiar a

Cncursos@prochile.gob.cl

11




PROCHILE
< CONCURSO
Solicitudes de Cambio Durante o s s e
la Ejecucion del Proyecto

Una vez aprobada la solicitud, el sistema emite un correo de aviso al Supervisor.

» El Supervisor debe leer la recomendacion del ejecutivo de concursos en la Solicitud (sistema
SGP).

» El Supervisor debe modificar el proyecto, si corresponde en ese tipo de Solicitud.

» Informar por escrito al Adjudicatario que el cambio ha sido aprobado y enviar version
actualizada del Proyecto (si corresponde a una solicitud que impacta en el proyecto).

Importante: Todo cambio debe ser informado por el Supervisor a Transferencias, mediante
correo a: transferencias@prochile.gob.cl
con copia a concursos@prochile.gob.cl

De esta forma Transferencias actualiza registros y el Sistema de Rendicién de Gastos.

12




Solicitudes de Cambio Durante la Ejecucion del
Proyecto: Supervisores

Ccepcionalmente es esta etapa de transicidon hasta que estén operativos todos los médulos del\

CRM 365, se ha implementado el siguiente procedimiento:

Para Concursos 2023: Se mantiene procedimiento ingresando en SGP las solicitudes de cambios,
con los respaldos correspondientes.

Para Concursos PATM y Proyectos de Concursos 2024: Se ha implementado un forms para
ingresar las solicitudes, las cuales se dara respuesta por correo electrénico y cada Supervisor
debera formalizar el cambio a Transferencias y seguir las indicaciones sefialadas en cada caso por
el equipo de Concursos.

Link: Solicitudes de cambios (office.com)

o /

13



Oportunidad de Entrega de Rendicion Financiera

Reembolso: Dentro de los 20 dias corridos después de terminada la actividad.

Anticipo: Una vez solicitado el anticipo, se recibe aviso desde Transferencias (Finanzas). El Supervisor debe verificar con la
Adjudicataria la fecha de recepcion de los recursos en la cuenta corriente informada en el Boletin de Ingreso.

Al mes siguiente de recibido el anticipo la Adjudicataria debe comenzar a rendir gastos entre el 1y el 20 de cada mes.

Se deben rendir todas las actividades del proyecto, si una actividad no tiene movimientos también se debe indicar en el sistema.

Para que los gastos sean incluidos en la rendicion deben cumplir con:
v’ La accion debe estar realizada (no se pueden rendir gastos en forma anticipada).
Ejemplo: Los pasajes no se rinden en el mes que se compran/pagan sino una vez realizado el viaje.
v’ El gasto debe estar pagado.
v" Contar con los respaldos solicitados (ver “Gastos: Descripcion y respaldos necesarios”).

Importante:
Modalidad de Anticipo rinde todos los meses, si un mes no tiene gastos a rendir: Se debe indicar en el sistema.

El no cumplimiento en plazo implica la aplicacion de una multa de 2% del aporte publico del proyecto.

La fecha de entrega corresponde a la fecha de entrega fisica del expediente a rendir
en Oficina Regional u Oficina de Partes ProChile.

14



Oportunidad de Entrega de Rendicion Financiera: ProChile a Tu Medida
Reembolso: Dentro de los 20 dias corridos después de terminada la actividad.

Anticipo: La adjudicataria debera rendir cada 4 meses cuenta de los gastos del plan, contados desde la fecha de transferencia de los
recursos, sujetandose para ello al procedimiento y formato establecidos por ProChile.

La adjudicataria presentara a ProChile la rendicidén de cuentas de gastos dentro de los 20 dias corridos siguientes al vencimiento del
respectivo cuatrimestre acompafiada de la debida documentacion de respaldo

Se deben rendir todas las actividades del proyecto, si una actividad no tiene movimientos también se debe indicar en el sistema.

Para que los gastos sean incluidos en la rendicion deben cumplir con:
v’ La accion debe estar realizada (no se pueden rendir gastos en forma anticipada).
Ejemplo: Los pasajes no se rinden en el mes que se compran/pagan sino una vez realizado el viaje.
v’ El gasto debe estar pagado.
v' Contar con los respaldos solicitados (ver “Gastos: Descripcion y respaldos necesarios”).

Importante:
Si un mes no tiene gastos a rendir: Se debe indicar en el sistema.

El no cumplimiento en plazo implica la aplicaciéon de una multa de 2% del aporte publico del proyecto.

La fecha de entrega corresponde a la fecha de entrega fisica del expediente a rendir
en Oficina Regional u Oficina de Partes ProChile.
15



Requisitos Admisibilidad Rendiciones

REQUISITOS / FORMALIDAD

Se ingresa directamente cada folio por
actividad en Sistema de Rendicién de
Proyectos

RENDICION ANTICIPO

PERSONA
NATURAL

N

PERSONA
JURIDICA

N

RENDICION REEMBOLSO

PERSONA
NATURAL

Sl

PERSONA
JURIDICA

N

Comprobantes originales y foliados

N

Sl

N

N

Certificado de Antecedentes Laborales
(vigente a lafecha de rendicidn).

M|

Sl

ANEXO N° 4 BASES : Declaracién Jurada,

respecto de los antecedentes finanacieros.

|

Sl

PAGINA DE COLABORADORES DEL ESTADO
(actualizar datos). Adjuntar Certificado
actualizado

N

GARANTIA VIGENTE

N|

Sl

Informes de Actividad y/o Final aprobados (Si

corresponde a la fecha de rendicién de
gastos).

N|

Sl

Sl

Sl

Ingresar Rendicion fisica en Oficina de
ProChile.

Sl

Sl

N

Sl

Anticipo realizado y con los recursos
entregados al adjudicatario.

N

N

Ver Anexo N°4 Pag 57

Ver Anexo N°5 Pag 58

Ver Anexo N°1 Pag 62

Ver Pagina de ProChile

16




Resultado del
Andlisis de Cuenta

@ PROCHILE
< CONCURSO
Tu proyecto es estrategia para hacer negocios

= Aceptados

Observados

Andlisis de Cuenta

= Rechazados

X QO <

»Paso apaso: Anexo N°9
Como rendir pag 68

» Contar con respaldo de ingreso fisico de la rendicidon de gastos ( a través de Oficina Regional u Oficina de
Partes en Santiago, debe tener timbre con fecha de recepcion).

»Si se contrata a un mismo proveedor por varios meses y se presentan varias facturas, aunque el gasto sea
menor a 100 UTM, se solicitara el contrato correspondiente.

» Gastos sobre 100 UTM deben adjuntar contrato u orden de compra, éstos deben contener minimo los
siguientes datos: Individualizacién de las partes, objeto del contrato, monto, fecha y forma de pago.

17




Subsanacién de PROCHILE
< CONCURSO

G aStOS Obse rvad OS Tu=proyecto es estrategia para hacer negocios

v'Plazo de 10 dias habiles para subsanar, a contar de la
fecha de notificacidon por parte del Supervisor.

v'Sélo se vuelven a rendir los gastos observados.

v'Sélo se debe adjuntar la documentacion solicitada por
Transferencias.

+ Informacion necesaria para la Admisibilidad.

v Los gastos mal subsanados seran rechazados y no seran

sujetos de una nueva revision.

»Paso apaso: Anexo N°10 Cémo subsanar, pag 72

18



Entrega de Informes por Actividad e Informes Finales Q PROCHILE
(para proyectos modalidad anticipo / reembolso) CONCURSO

Tu proyecto es estrategia para hacer negocios

* Informe por Actividad (Informe Parcial): Debera ser presentado
dentro de los 20 dias corridos después de terminada cada
actividad.

Links a informes en Pagina de
Concursos :

* Informe Final: Debera ser presentado dentro de los 20 dias corridos
después de terminada la Unica o ultima actividad.

Informes ProChile a Tu Medida

Informes Concursos (Ver Rendiciones
Concursos -> Informes Técnicos)

A A
* Importante: Si expirado el plazo de 20 dias corridos, no se ha recibido el
I - informe técnico parcial o final, o si expirado el plazo de 5 dias habiles para
- subsanar las observaciones, se entender3, para todos los efectos
[ ]
e

contractuales, que las actividades no se ejecutaron, quedando facultada
ProChile para exigir a la adjudicataria el reintegro de los fondos publicos.
Este incumplimiento aplica cobro de multas.

19




Cierre del Proyecto:

" El Supervisor debera:

1.- Solicitar CDP del proyecto a la
Unidad de Transferencias.

Término del provecto 2.- Enviar memorandum a la Direccion
Juridica firmado por su Jefe Directo,
solicitando se dicte el acto
= De Comun Acuerdo. administrativo que ponga término
anticipado al convenio, adjuntando:

= Unilateral. « La carta del receptor de fondos
publicos,
» La aprobacién dada por el area de
Concursos a través de sistema,
 Un informe del Supervisor que
entregue antecedentes que justifiquen
el término del convenio
» CDP entregado por Transferencias.

PROCHILE IMPORTANTE: La correcta ejecucidn de los recursos tendra impacto
" CONCURSO en las futuras evaluaciones de sus proyectos.
Tuzpro_vecto es estrategia para hacer negocios .

20



Cierre del Proyecto:

El Supervisor debera:

Reintegro o liberacion de 1.- Si es proyecto de anticipo:
- Recepcionar comprobante de reintegro de
recursos recursos a liberar y solicitud de liberacion

de la Adjudicataria.
Remitir correo a Tesoreria informando

= Revisar la oportunidad de reintegro.

. Ingresar Solicitud de liberacion parcial de
liberar recursos durante la Recursos y una vez aprobada ajustar

ejecucion del proyecto. proyecto y formalizar cambio a
Transferencias.

(] Reintegro de recursos no 2.- Si es proyecto de reembolso:
. - Recepcionar solicitud de liberacion de la
utilizados o no aprobados Adjudicataria.
(Anticipo). - Ingresar Solicitud de liberacién parcial de

Recursos y una vez aprobada ajustar
proyecto y formalizar cambio a
Transferencias

PROCHILE IMPORTANTE: La correcta ejecucidn de los recursos tendra impacto
" CONCURSO en las futuras evaluaciones de sus proyectos.
Tuzprc_vecto es estrategia para hacer negocios .

21



Cierre del Proyecto:

El Supervisor debera:
éQué necesito para cerrar

. 1.- Si es proyecto de anticipo:

mi proyecto? - En el caso de que el proyecto tenga recursos sin
ejecutar: Recepcionar comprobante de reintegro de
. . recursos a liberar.

® Informe Final enviado " - Remitir correo a Tesoreria informando reintegro.,

aprobado.

2.- Para modalidad reembolso y anticipo:

- Ingresar solicitud de cierre sefialando claramente si
el proyecto queda con saldos de recursos sin
ejecutar.

Adjuntar en notas de la solicitud: Comprobante de
reintegro (si corresponde), Copia de formalizacién
de aprobacién de informe final, copia de resultado

= Ultimo andlisis de cuenta.
Ver Anexo N° 11, pag 67.

= Comprobante de reintegro de rendicion final. N .
.. - Debe contar con informes de Actividad y final
(Anticipo) en Cuentas aprobados.

Corrientes.de ProChile.

PROCHILE IMPORTANTE: La correcta ejecucidn de los recursos tendra impacto
" CONCURSO en las futuras evaluaciones de sus proyectos.
Tuzprc_vecto es estrategia para hacer negocios .
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Si es un proyecto Silvoagropecuario: )

N° CTA. CTE.

10900024-8

Datos de Cuentas Corrientes para Reintegro de
Recursos No Utilizados.

Proyectos de anticipo son saldos, deben reintegrar dichos recursos a la brevedad, para
proceder al cierre de proyectos.

N° CTA. CTE. NOMBRE CTA. CTE. BANCO

10900023-0 SILVOAGROPECUARIO 62.000.680-7 BANCO ESTADO

E-MAIL

tesoprochile

@prochile.go
b.cl

NOMBRE CTA. CTE. E-MAIL

' Si es un proyecto de industrias
PROMOCIONES DE tesoprochile@

2. . -7 |BANCO ESTAD
EXPORTACIONES 62.000.680 COES © prochile.gob.cl

\

Importante: Remitir comprobante de reintegro por correo electronico a Tesoreria,
sefialando N° de Proyecto y Razén Social y Rut del Adjudicatario.

Creativas, Servicios o Manufactura:

23



Tipo de Cambio

Se debe adjuntar el comprobante de compra de divisas, correspondiente a una operacion de cambio real en el mercado

formal, por el equivalente - al menos - al monto de cofinanciamiento publico de los gastos realizados en la ejecucion de
las actividades que se estan rindiendo.

-
Antici Siempre debe contar con respaldo del tipo de cambio para
nticipo \todo gasto efectuado en moneda distinta a pesos chilenos.

Si se financian gastos en moneda extranjera con ddélares, u otra moneda

Reembolso - distinta al peso f:hlleno, con recurs.os DI’ODIOS,. se _debe informar _al
momento de rendir. En este caso el tipo de cambio se calcula tomando el

K\/alor observado por el Banco Central del dia en que se efectué el gasto.

(/) concurso € $ ¢ @

Tu proyecto es estrategia para hacer negocios

24



OPROCHILE
< CONCURSO

Tu proyecto es estrategia para hacer negocios

Medios de Pago

Al momento de rendir, se debera acreditar que los documentos de respaldo acompafiados ya han sido pagados, para lo cual
se debera adjuntar lo siguiente:

» Pagos en Efectivo: Recibo de dinero firmado, documentos tributarios, invoice u otro, que corresponda a la adquisicién de los
bienes o prestacion de servicios.

» Pagos por Transferencia Bancaria Electronica: Comprobante de la transferencia efectuada (1).

» Pagos por Transferencia Internacional: Comprobante de la transferencia electrdnica o en su defecto la carta de instruccion
enviada a la entidad bancaria que efectud dicha transaccién (1).

» Pagos con Tarjeta de Crédito: Comprobante o voucher de la tarjeta de crédito y el correspondiente estado de cuenta pagado
en una sola cuota.

» Pagos con Tarjeta de Débito: Comprobante o voucher de la tarjeta, o cargo en la cartola de la cuenta corriente.

» Pagos con Cheque: Fotocopia del cheque y su cargo en la cuenta corriente.(2)

(1) Dicha transferencia debe incluir como minimo el RUT de quien recibira los fondos, el monto y el detalle de la cuenta.
(2) Todos los cheques deben ser nominativos a nombre de la empresa contratada, su representante legal o a quien indique el contrato. Adjuntar

cartola de cuenta corriente. 25



Medios de Pago Ejemplos (T PROCHILE

Y CONCURSO

Comprobante de Transferencia bancaria

Banco de Chile .
Fecha de Movimiento 30/04/2021 MNombre Empresa
Comprobante de Movimiento » BCI MORE CHII?E SPA
En Santiago, 19 de mayo del 2021 BANCO DE CHILE, deja constancia que Corporacién
Chilena Del Documental - CCDOC, es titular de la Cuenta Corriente 1601400310 y se Rut Empresa Fecha y Hora
registra el siguiente movimiento: 76.283.674-2 16/06/2021 - 14:56
Fecha: 30/04/2021 ) .
Descripeion: Traspaso A-gustavo Prado Araya Rut Usuario Nombre Usuario
Manta (CLP): 400.000 12.419.925-5 GISSELLE IVONNE
Tioo de Movimiento: Cargo BRACAMONTE ENDRE
Monto (CLP): 400.000
Detalle de movimiento N° de cuenta 70124621
Nombre Destinatario: Gustavo Prado
Rut Destinatario: 007318715K
Cuenta Destinatario: 0000000000000
Rut Origen: 650739523
S ten 0031 Transferencias Realizadas
Banco: Banco Estado i : %
Id transaccion: INT_EMP21043010393 E:sh:imqon?"e::lsf ias h ido fi -2 £ o) <
C io: MARCA Asist Fil i iquientes transterencias nan sido Tir y er a pago:
< Cuenta Rut Nombre . Cuenta
1D Transferencia Pk Destinataria Destinatario Banco Destino Destina Glosa Monto
£ BANCO DE
87434337 70124621 8.347.707-5 SRR [CHILE-EDWAR 1461580345 boleta 179 750.000
Juppet DS
Se extiende la presente constancia a peticion del imeresado, para los fines que estime
sin ulteriar idad para BANCO DE CHILE.

MR A
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Medios de Pago Ejemplos

PROCHILE

Comprobante de Recibo de dinero

CONCURSO

Tu proyecto es estrategia para hacer negocios

New York, 17 de agosto de 2022

Recibo de dinero

Yo, JUAN DIAZ SERON, identificacién 12.831.974-3, naclonalidad CHILENO, declaro recibir la suma
de dinero en efectivo de 1.200.000 pesos chilenos, por servicios prestados por concepto de traductor
intérprete inglés- espafiol - inglés, a la empresa Cooperativa Aymar Sawuri, rut 65.147.528- 7, en el
marco del evento “Feria internacional NY Now 2022 en la ciudad de New York, realizado los dias 14,
15, 16 y 17 de agosto 2022.
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Medios de Pago Ejemplos

Transferencia Internacional

Solicitud para envio de Ordenes de Pago

Fecha: 14/04/2022 -WOC 777

e | BUT CRDENANTE/ RUT EMPRESA 65.820.010-K
50| NOMBRE | RAZON SOCIAL ASOCIACHON GREMIAL DE VINOS DE CHILE
EMAIL DROENANTE rarmting: cl
CARGAR CLENTA CORRIENTE W
 COMISIONES ARG, | MEvCa con X 51t e e 330550
ERNT CoRRIENTE 1 ¥ ot R (el per (ol fleris 87 o o= 8 imésma coenta
o P 2 pego)
‘Otres Formas de Pago
SO & E3S0 Ut F10 S8 PAJUE E0N EAP0 3 heque Eferta ore
N8
CODICO ECRESQ O CONCEPTO
(Banen Central, Lienar solo si &l pago se | SERVICIO DE PROMOCION Y PUBLICIDAD
efectia desde cuentas locales)
32 FECHA EJECLCION NORMAL
TIPO DE CAMEI] [PARIDAD
(Sola en caso que se realice con cambio
de divisas)
HONEDA | MOKTD) 11310000~

{00D. ABA /O COD. SWIFT /0 COD. I8AN DE
LA INSTITUCION DEL BENEFICIARID

CUENTA ENTRE BANCDS

TNSTRUCCIONES PARA PAGO AL BENEFICIARTO

COD. ABA %0 COD. SWIFT DEL BANCD DEL
57 | EENEFICIARIO NOMERE DEL BANCD DEL aphuil D:{T:':‘L'fm
EENEFICLARIO I

CIUDAD / PAIS UsA
WP D LA CUENTA DEL BENEFICIARID it

] {Tndicar TEAN pera en Fufoga) BYTH249T1 Routing #: 06300009
NOMBAE DEL BENEFICIARID Colangelo & Partners Public Relations, LLC
DIRECCION DEL BENEFICIARID 1941 Rd. Broax, NY 10461

70 | INFORMACION PARA EL BENEFICIARID SERVICIO DE PROMOCION

71 | GASTOS EN EL EXTERICR POR CUENTA DE:

Nota: Completar con letra imprenta. Toaos 108 datos del formularo son obiigAtorios para cursar &
B Ortenante entiends y scepla que &l Banca de Chie no asume responsabidad
intervinienies efectien descuentas sobre 138 rdenes de pago AR Cuando estas son enviadas con gastos "OURT, o bien por
demaras en o cumplimiento de esta Orden de Pago al Benefiiario por parte def Banco Pagader, o por boguecs

i 2 13 ardien de pago, cAficadns COMG hecesarins BxCUSKEMENtE por Parte del mismo Banco, &n viud de
normativa internacionsl aplicable. Tamgnmmqmlm.melmaemle & peticitn del Ordénante, para agiizar o cumplimients de

inchuyende 13 informacén
contiens, liberands 2 Banco dz e de toda
fagu pudiern estar sujeta & evertuskes comiskines y/a conversib & b monede local por Ios Bancos Correspansaes yjo Banco Pagadcr

en e exterior.
GASTOS OUR EN EL EXTERIOR Se autoriza L + VAo su =1 ]
mmwm_.

Se autoriza L +IVAosu CLP
NOTAS:

FORM 100595
VB Ejecutivg Cuenta
Firma Apoderadol Firma Apoderaio 2 Firma Apoderado 3
Juan José Bauchon M. Angelica Valenzucla Auiredo Montes
Rut: 13.6§7287.7 Rut: 7022 6013 Hul: 5.208.8259

<-ss=cee-ceoooo Tnstance Type and Transmission ------ocooooe
Notification (Transmission) of Original sent to SWIFT (ACK)
Metwork Delivery Status : Network Ack

Priority/Delivery

: Normal
Message Input Reference : 1728 zzmmauﬂclmmsomans‘r

- - Message Header =----=--=-sooceoaoooooon
swift Input : FIN 183 Transfcia fondos de cliente
der @ BCHICLRMKXOK
BANCO DE CHILE
SANTIAGO CL

Recedver : PNBPUSINNYC
WELLS FARGD BANK, N.A.
(NEW YORK INTERNATIONAL BRANCH)
HEW YORE,NY¥ US
MUR : 4288123
SLA 10 : a1
UETR : 1e4e95bb-841a-4fbf-9e07-blec8a7c7834
- Message Text --
2@: Referencia del remitente
753207506078578
23B: Codigo sta operacion bancaria

CRED
32A: Fcha val/mnda/impte lgdcion intb

Date 1 18 April 20822

Currency : USD (US DDLLAR)

Amount : #18.000,80¢
338: Moneda/importe ordenado

Currency : USD (US DOLLAR)

Amount : #18.000, 08¢
5@F: Cliente ordenante - ID

/2076284

1/ASOC. GREMIAL DE VINOS DE CHILE
2/ALONSO DE CORDOVA 5151 PISO 12 OF
3/CL/SANTIAGO
6/CL/BCHICLRM/@65823018K

S7A: Entidad deptaria de la cta - FI BIC
HIBKUSA4KXX
CAPITAL ONE,N.A.
MNEW ORLEANS,LA US

S9F: Cliente beneficiario-Num/Nom/Dir
/8574824971
1/COLANGELO AND PARTNERS PUBLIC
1/RELATIONS, LLC
2/1941 WILLTAMSBRIDGE RD. BRONX, NY
3/Us

78: Descripeion de la remesa
/RFB/SERVICIOS DE PROMOCION

71A: Especificacion de gastos

72: Info de remitente a destinatario
/PAYPRO/
e emmeeciccccaaao. Message Tradler ----eeeeieiceiiiiaiiaaan
{CHK :4CD32EDSEBE2}
PKI Signature: MAC-Equivalent
Category Hetwork Report
Creation Time : 18/84/22 17:28:24
Application : SWIFT Interface
Operator i SYSTEM
Text
{1:F21BCHICLRMAXXX5877937357 H{4: {177 : 2284181728} {451 :2}{ 108: 4288123 }}

-
{

™

\

PROCH

CONCURSO
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PROCHILE
(Q) Uso de Tarjeta de Crédito Q CONCURS
Tu proyecto es estrategia para hacer negocios

El uso de Tarjeta de crédito es una opcién_excepcional de medio de
pago, autorizado por Contraloria General de la Republica considerando lo
siguiente:

« Autorizacion del Supervisor antes de la fecha del gasto:

« Pagos realizados en una sola cuota.

« Al momento de rendir, el gasto debe estar pagado, por lo que deben
adjuntar: Comprobante o voucher de la tarjeta de crédito y el
correspondiente estado de cuenta pagado en una sola cuota.
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Clausulas Minimas de los Contratos

v'Individualizacién de la persona que presta el servicio (nombre y
documento de identificacion).

v"Mencion expresa del objeto especifico del contrato.
v'"Monto a pagar por los servicios contratados.

v'Plazo o fecha en la cual se desarrollara la prestacion de
servicios.

v'Fecha, forma y medio en que se hara efectivo el o los pagos
asociados al contrato.

v'Firma de ambas partes.

vIMPORTANTE:
* Al momento de rendir el gasto debe adjuntar Informe de
Prestacion de Servicios, firmado por ambas partes.
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CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIO

En (ciudad, pais) a (fecha, debe ser anterior a la prestacion del servicio), entre (razén social y RUT del
adjudicatario), representado por (nombre, cargo y RUT de la persona que firma el contrato),
domiciliade para este efecto en (direccién) v (nombre, profesion o cargo y RUT del contratado). Sies
persona juridica sefialar, ademas: Representada por nombre, RUT y cargo de |a persona que firma el
contrato), domiciliado para este efecto en [direccion), se ha convenido el siguiente contrato:

PRIMERO: Contratado (nombre o razén social), se compromete a “sefialar el objeto del contrato y
labores a realizar”.

SEGUNDO: Eltrabajo se realizara desde (fecha de inicio y término de la prestacion del servicio o de
entrega del producto).

TERCERO: El servicio se ejecutard en (indicar donde se realizara el servicio o dénde se entregara el
producto).

CUARTO: El contratante (nombre|, se compromete a pagar a |a parte contratada (nombre), el o los
siguientes montos (sefialar el o los montes en ndmeros y palabras).

El pago se realizaréd mediante la modalidad de (sefialar modo de pago y fecha de pago).

QUINTO: El presente contrato empezard a regir desde el (indicar fecha igual o posterior a la
suscripcion del contrato) y finalizara el (sefialar fecha).

SEXTO: La prestadora del servicio se obliga a entregar un informe (mensual/ final) de los trabajos
realizados en el marco del contrato (indicar plazos respectivos).

SEPTIMO: El presente contrato se firma en tres ejemplares de igual tenor y fecha, quedando
uno en poder del contratado (nombre) y dos en poder del contratante (nombre).

OCTAVO: Se entienden incorporadas al presente contrato, todas las disposiciones legales
que se dicten con posterioridad a |a fecha de suscripcion que tenga relacion con él.

Contratante Contratado
(Nombre y RUT del representante que firma) (Nombre y RUT del mnh'atadoq.leﬁrrn:ﬂ

LA
INFORMACION
DEL INFORME

DE PRESTACION
DE SERVICIOS

DEBE SER
COHERENTE
CON LO
SENALADO EN
EL RESPECTIVO
CONTRATO

INFURIVIE UE PRESTAUUN DE SERVILIUS

Fecha: _/ /

INFORME DE LOS TRABAJOS REALIZADOS

Nombre del Proyecto

N° del Proyecto

Solicitado por

Cargo del solicitante

Numero de Boleta/Recibo

Nombre prestador del servicio

Monto bruto Boleta

Fecha del contrato

Fecha inicio del servicio

Fecha término del servicio

Monto total del contrato

Objeto del Servicio

Descripcion del trabajo realizado

Producto Final

Nombre y firma del reprezentante Nombre y firma del prestador del
del receptor de fondos publicos servicio
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Cotizaciones

Cualquier gasto que supere las 200 UTM debe contar con 3
cotizaciones.

Ademas si existen diferentes gastos de un mismo proveedor, también
se debe adjuntar contrato y si el monto de todos los contratos superan
las 200 UTM se deben adjuntar 3 cotizaciones.

Existe una excepcion a la presentacion de 3 cotizaciones: Proveedor
Unico, se entrega Carta del Adjudicatario, para casos excepcionales
como Arriendo de Espacio Ferial, Habilitacién de Stand, Consultorias.

Ver Anexo N°12, pag 34

O PROCHILE
Y CONCURSO
Tu proyecto es estrategia para hacer negocios
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(/ Concurs

E.em IO: to es estrategia para hacer negocios
CUADRO COMPARATIVO COTIZACIONES
e e
[ o e | EVALUACION RESPECTO DE
N EMPRESA (COTIZACIONES) MONTO SERVICIOS / PRODUCTO
1
2
3
EMPRESA
EMPRESA SELECCIONADA:
JUSTIFICACION ELECCION EMPRESA JUSTIFICACION
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ANEXO N°12
Carta de

proveedor

Al tener gasto
asociado a
proveedor unico
debe adjuntar
carta explicativa.

(7 PROCHILE

Srta. superviscra
Supervisora de Proyectos
ProChile Presente

Mediante la presente carta en el marco del proyecto “(nombre del proyecto)”,
MN* [(numero de aprobacion), se solicita considerar:

La empresa (nombre de la empresa) cuenta con la experiencia y respaldo de trabajo
de mas de [cantidad de afios) en la ejecucidn y desarrollo de (actividades) en
distintos paises y sectores de interés, esta empresa ya ha trabajado con nosotros en
diversos proyectos con excelentes resultados, lo que se traduce en una relacion de
confianza y larga data con el proveedor (indicar el motivo para considerarlo
proveedor Unico o proveedor habitual).

Esta solicitud se realiza con el fin de optimizar la ejecucion de las actividades del
proyecto y que este gasto que supera las 200UTM sea aceptado sin inconvenientes.

Deseando contar con su compresion, guedamos atentos a su autorizacion y apoyo.
Se despide cordialmente,

Mombre responsable de la Adjudicataria
Mombre de la empresa Adjudicataria

Srta. supervisora
Supervisora de Proyectos
ProChile Presente

Mediante la presente carta en el marco del proyecto “(nombre del proyecto)”,
M® {nimero de aprobacion), se solicita considerar:

La empresa (nembre de la empresa) es el Unico proveedor para (indicar si es
arriendo de espacio yfo servicios de montaje v habilitacion de stand) en (indicar
nombre de feria internacional).

Esta solicitud se realiza con el fin de optimizar la ejecucion de las actividades del
proyecto y que este gasto que supera las 200UTM sea aceptado sin inconvenientes.

Deseando contar con su compresion, quedamos atentos a su autorizacion y apoyo.
Se despide cordialmente,

Mombre responsable de la Adjudicataria
Mombre de la empresa Adjudicataria

W CONCURSO
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ENLACES UTILES:

Bases Generales ProChile a Tu Medida

Bases Concurso Silvoagropecuario 2024

Bases Servicios e Industrias Creativas Sectoriales 2024

Instructivo del Supervisor

Manual de Garantias

Manual de Rendicion de Cuentas




ANEXO N°8: Solicitudes de Cambio Dentro de la Ejecucion del Proyecto

TIPO DE MODIFICACION PLAZOS DEL PROCESO REQUISITOS

= Cambio de fecha de ejecucion de la o las actividades
(dentro o fuera del periodo de ejecucion del proyecto).

Nota: Extender garantia cuando el cambio es fuera del
periodo de ejecucion del proyecto.

= Ampliacion de plazo para entrega de Rendiciones de
Cuenta e Informes Técnicos.

= Ampliacién de plazo para entrega de Subsanacién de una
Rendicion.

= |ncorporacion o eliminacion de item de gastos

financiables.

* Solicitud: 10 dias habiles previos a
la_ejecucidn de la actividad (fecha
efectiva de ejecucion).

* Solicitud: 5 dias habiles previos a
la fecha de entrega de Ia
Rendicion o Informe.

* Solicitud: Dentro de los 10 dias

habiles con que cuenta el
Receptor de Fondos para
subsanar.
e Solicitud: A mas tardar al
momento de presentar la
Rendicion.

v'Aprobacién del mercado cuando requieran
apoyo de la Oficina Comercial (subir correo a
notas de la Solicitud).

v'Carta o mail del Receptor de Fondos
fundamentando la solicitud de cambio.

v'Carta o mail del Receptor de Fondos
fundamentando la solicitud de cambio.

N° maximo de solicitudes de Ampliacidon de Plazo para Rendir, Subsanar y entregar Informes: 6 en Total. 36



TIPO DE MODIFICACION PLAZOS DEL PROCESO REQUERIMIENTO

= Eliminar un mercado.
= [ncorporar un mercado.

* Solicitud: 10 dias habiles antes de la
= Eliminar una actividad. ejecucidn de la actividad (fecha efectiva
de ejecucion).
» Ver en tipos de resultados esperados
segun actividad, para crear una nueva
actividad. (Ver Anexo N° 14, pag 65)

e Aprobacién del mercado cuando sea
necesario. Se debe remitir correo a OFICOM.

e Carta o mail del Receptor de Fondos
fundamentando la solicitud de cambio.

= [ncorporar una actividad.

* Solicitud: A mds tardar al momento dee Carta o mail del Receptor de Fondos

= Traspaso de recursos entre actividades. . - .
P presentar la Rendicidn. fundamentando la solicitud de cambio.

*En cualquier momento durante la* Aprobacidén del Jefe del Supervisor y/o carta

= Cambio de supervisor. . . .
P ejecucion del proyecto. del Receptor de Fondos si corresponde.

IMPORTANTE: MAXIMO DE MERCADOS PROYECTO EMPRESARIAL: 3 MERCADOS.
MAXIMO DE MERCADOS PROYECTO SECTORIAL  : 5 MERCADOS.

LAS SOLICITUDES REALIZADAS POR EL RECEPTOR DE FONDOS DEBEN SER CLARAS Y EXPLICARSE POR SI MISMAS.
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ANEXO N°2

ITEM DE GASTOS PARA CONCURSOS 2023 Y PATM
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Honorarios
Nacional

Honorarios
Internacional

Vidticos
Internacionales

ITEM DE GASTOS PARA CONCURSOS 2023 Y PATM

Contratos suscritos con personas naturales ajenas a la entidad
Adjudicataria, que realizan labores no permanentes y en apoyo al
cumplimiento de los objetivos del proyecto, tales como: Profesionales,
técnicos y/o expertos en determinadas materias y/o labores de asesoria.
Ej.: Realizacion de estudios de mercado, disefio de paginas web,
traducciones o bien profesionales contratados especificamente para
fines exclusivos del proyecto.

Se excluyen los honorarios por concepto de elaboracion y presentacion
de proyectos.

Corresponden a los gastos de alojamiento y alimentacién incurridos
durante la ejecucion de las actividades de un proyecto adjudicado. El
monto del viatico depende del pais que se visite y el nimero de dias de
estadia, de acuerdo a la tabla de vidticos publicada por ProChile.
Corresponde imputar el 100% del vidtico sélo en los casos en que el
ejecutor pernocte en el lugar de destino. Para el dia de regreso, se debe
considerar el 40% del valor dia del viatico.

El monto diario maximo a cofinanciar por este concepto se ajustard al
valor indicado para el grado 7 de la Escala Unica de Remuneraciones, lo
cual serd publicado en la pagina web www.prochile.gob.cl, y
corresponderd al afio presupuestario en que se efectua el gasto.

- Contrato de Servicios.

- Informe Mensual de Trabajo.

- Boleta de Honorarios.

- Formulario 29.

- Informe Mensual de Boletas
(recibido del SlI).

- Comprobante de Pago.

- Contrato de Servicios.

- Informe Mensual de Trabajo
Firmado.

- Fotocopia de Carnet/Pasaporte
del
Contratado.

- Recibo de Dinero Firmado (en
caso de ser pago en efectivo) o
Comprobante de Pago.

- Planilla de Viatico Internacional.

- Boarding Pass o Fotocopia del
Pasaporte, Ticket Electrénico o
Factura del Hotel.

- Agenda Comercial o en su
defecto Itinerario de los Viajes,
validado por el supervisor. (Ver
Anexo N° 13, pag 55)

En caso de ser mayor a 150 UTM, este gasto debera ser
imputado a "Consultorias, Asesorias y/o Servicios”.

En caso que la empresa le emita la boleta de honorarios,
se debera remitir el Informe de Boletas Emitidas por
prestacion de servicios de terceros del SlI.

Si el viaje se realiza a mas de una ciudad o pais, se debera
demostrar la entrada y salida a cada pais o ciudad para
las que se esta solicitando viatico (traslado entre paises o
ciudades o respaldo de noches en hotel). En boleta o
factura de hotel se debe indicar el check-in y el check-
out. No se consideraran las reservas de hotel.
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Tipo de Gasto

ITEM DE GASTOS PARA CONCURSOS 2023 Y PATM

Definicion

Respaldo necesario Detalle/Observaciones

Pasajes Aéreos,
Terrestres o
Maritimos

Visa

Viaticos
Nacionales

Gastos relacionado a la compra de pasajes.

Gastos asociados al otorgamiento -por parte de la autoridad competente
de un pais - de la autorizacidn de transito, entrada o salida de dicho pafs,
con la finalidad de ejecutar alguna actividad del proyecto adjudicado.

Gastos incurridos por concepto de estadia en territorio chileno para el
desarrollo de actividades en el marco del proyecto, tales como: Viajes de
expertos, visita de potenciales clientes, asistencia a seminarios nacionales,
asistencia a talleres nacionales y para los casos de alojamiento producto
de conexiones en viajes al exterior.

Corresponde imputar el 100% del viatico sélo en los casos en que el
ejecutor pernocte en el lugar de destino. Para el dia de regreso, se debera
considerar el 40% del valor dia del vidtico.

El monto diario maximo a considerar por este concepto se ajustara al valor
indicado para el grado 4 profesionales en tabla de viaticos moneda
nacional.

Pasajes sélo en clase econdémica. Sdlo se aceptaran en
clase ejecutiva con la previa aprobacién del Director de
ProChile.

En caso de facturas que no contemplen la informacién
minima requerida, se deberd anexar el ticket electrénico.
Podran ir con cargo a este item gastos por concepto de
visas, necesarias para la realizacion de viajes en
cumplimiento de las actividades contempladas en el
proyecto; asi como la primera maleta, en caso de que la

empresa aérea la cobre por separado.

- Boleta, Factura o Ticket
Electronico.

- Itinerario de Viajes.

- Comprobante de Pago.

- Boleta, Factura o
Comprobante de Pago.
- Copia de Visa.

- Planilla de Viatico
Nacional.
- Factura de Hotel o
Boarding Pass o Fotocopia
del Pasaporte o ticket
electrénico.
- Agenda Comercial 0 en su
defecto Itinerario de los
Viajes validado por el
supervisor. (Ver Anexo N°
13, pag 55)

En caso que se requiera un monto diario mayor, la
empresa debera solicitarlo con antelacién a ProChile,
entregando la justificacion correspondiente, la cual podrd
ser Aprobada o Rechazada por el Director de ProChile o
quién él designe.

En la boleta o factura del hotel, se debe indicar el Check
iny el Check out. No se consideraran las reservas de
hotel.

En caso que el invitado no haya firmado la planilla de
viatico, excepcionalmente podra ser aprobaﬁla por el jefe
del supervisor, haciéndose responsable por este gasto.



ITEM DE GASTOS PARA CONCURSOS 2023 Y PATM

En caso de contratar a una persona natural, se
debera rendir como si fuese un honorario.

Gastos referidos a la contratacion de consultorias, asesorias y servicios de
proveedores que desarrollen investigaciones de mercado, asesorias en

. . . . . . ., - Boleta o Factura. El Contrato debe tener al menos las siguientes
marketing internacional y branding, apliquen instrumentos de investigacion, . . S
. . . R - Contrato. clausulas: Individualizacion de la persona que
Gastos por disefien y elaboren encuestas o informes, Se incluyen aquellos servicios SAS , . - e
. , ) . - Informe Asesoria. presta el servicio, objetivo especifico y
Consultoria, Asesoria (Services as Softwares) de empresas que incluyen el desarrollo de canales .
- . . . . . . - Comprobante de Pago. contenido del contrato, monto y forma de pago
o Servicios digitales para la internacionalizacidn, crear eventos virtuales con ticket de

de los servicios contratados, plazo o fecha en la
- >200 UTM entregar 3 cotizaciones. cual se realizara la prestacidn de servicios, fecha
de pago.

entradas (valorados o liberados), entre otros.

Se excluyen las asesorias por concepto de elaboracion de proyectos.

Gastos asociados a arriendos de espacios fisicos para instalacion de stands,

principalmente en eventos feriales u otro similar que requiera del - Boleta o Factura.
Arriendo de Espacios financiamiento de este item de gasto para la ejecucién de la actividad de un - Némina de Personas
y Salén proyecto y los gastos que resultan del arrendamiento de espacios fisicos Atendidas/lista de invitados.
para realizar reuniones especificas, las cuales se desarrollan principalmente - Comprobante de Pago.
en hoteles.

- Boleta o Factura.

- Contrato de Arriendo (fecha de
arriendo, monto pago mensual,
etc.).

- Comprobante de Pago.

Arriendo de Oficinas o Gastos incurridos en arriendo de inmuebles en el mercado de destino, en la
Salas de Reuniones medida que se trate de gastos temporales sujetos a la duracion de la
(sélo proyectos  ejecucion del proyecto, con un plazo maximo de 3 meses (s6lo proyectos
empresariales).  empresariales).

En caso de arriendo de sala de reuniones, se
debe adjuntar ndmina de participantes.

Gastos asociados principalmente a eventos feriales u otros similares, realizar
reuniones especificas, arriendo de equipos computacionales, audiovisuales,
Arriendo de Equipos y mobiliario como: mesas, sillas, manteles, arriendo de equipos de
Mobiliarios amplificacidn, proyeccion e iluminacién, u otros que requieran del
financiamiento de este item de gasto para la ejecucion de las actividades de
un proyecto. 4

- Boleta o Factura.
- Némina de Personas Atendidas.
- Comprobante de Pago.



ITEM DE GASTOS PARA CONCURSOS 2023 Y PATM

Disefio, Elaboracion de Gastos para la elaboracién de materiales promocionales, tales como:
Material Promocional,

Impresién e Imagen

Desarrollo y/o Mejora
de Paginas Web

Marketing Digital

Gastos en Medios de
Publicidad y Difusion

- Boleta o Factura.
- Comprobante de Pago.
- Autorizacion de ProChile.

Catalogos, dipticos, tripticos, pendones, carpetas, logos, servicios de
impresion, y material digital (entre otros).

- Boleta o Factura.

- Comprobante de Pago.

- Informe detallado del Servicio
prestado, ya sea desarrollo o
implementacion de mejoras.

Corresponden a los gastos del desarrollo y mejora de paginas Web. NO
se consideran costos de mantencion ni inscripcién.

Optimizacion de los sitios Seo y Sem; publicidad digital en Adwords,
Programmatic, Banners; campafias en redes sociales como Facebook
(posteos, anuncios, etc.), Instagram, Linkedin, Spotify, Amazon, Campafia
de Mailing, etc.

- Boleta o Factura (voucher)
- Comprobante de Pago
- Autorizacion de ProChile.

- Boleta o Factura.
- Comprobante de Pago.
- Autorizacion de ProChile.

Gastos referidos a la compra de servicios publicitarios y de difusién, tales
como: Espacios de television y radio, insertos en periddicos y revistas,
entre otros.

Este gasto debe contar con la aprobacién por
escrito antes de su distribucion y/o utilizacion.

No incluye los costos de mantencién e
inscripcion de la misma, entendiendo por tales,
los honorarios por mantencion, gastos de
hosting, gastos de housing y demas asociados.

Este gasto debe contar con la aprobacion por
escrito antes de su distribucién y/o utilizacién.

Este gasto debe contar con la aprobacion por
escrito antes de su distribucién y/o utilizacién.
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ITEM DE GASTOS PARA CONCURSOS 2023 Y PATM

Tipo de Gasto Respaldo necesario Detalle/Observaciones

Servicio de Catering

Traslados en Chile

Entradas e
Inscripciones en
Eventos

Gastos por servicios de alimentacién o compra de insumos en
los que se incurre en el marco del desarrollo de las actividades

del proyecto, tales como: Coffee breaks, cocteles, almuerzos y/o
cenas.

Se refiere a los gastos de arriendo de vehiculo y servicio de

transporte para la traida de invitados y/o potenciales clientes.

Estos gastos estan referidos al pago de inscripciones y/o
derechos de asistencia a seminarios, cursos, capacitaciones y
ferias ya sea en forma presencial o virtual.

- Boleta o Factura.
- Comprobante de Pago.

- Némina de Participantes.

- Boleta o Factura.

- Comprobante de Pago.

- Némina de Pasajeros.

- Itinerario de actividades.

- Boleta, Factura o Recibo.

- Comprobante de Pago.

Para los gastos relacionados a catering,
cenas de negocio u otro similar, se debera
enviar ndmina de participantes.
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ITEM DE GASTOS PARA CONCURSOS 2023 Y PATM

Servicios de Corresponde a gastos por servicios de interpretacién y/o traducciones prestadas - Boleta o Factura.

L, L Si es persona natural, se rinde como Honorarios.
Traduccion por personas juridicas y/o naturales. - Comprobante de Pago. P !

- Boleta o Factura.
Corresponden a los gastos bancarios generados por el envio de remesas al - Cartola Bancaria. Sélo se podran rendir las comisiones de remesas
exterior por concepto de actividades realizadas en el proyecto. - Comprobante de Pago. realizadas por gastos asociados al proyecto.

Comisiones Bancarias
por Envio de Remesas
al Extranjero

- Boleta o Factura.
- Itinerario de Viajes
- Copia de Pdliza.
- Comprobante de pago.

Gastos por Seguro de

. . .. Estos gastos deberdn ajustarse al tramo reconocido en el proyecto.
Asistencia en Viajes

Sélo gastos asociados a las fechas de las actividades.

Este gasto puede ser rendido antes de la fecha de
Costo de Obtencién o . . . . , - Boleta o Factura. suscripcion del convenio, en los casos que sea
., Corresponde al costo financiero por la obtencién o renovacion de las garantias . - B} :
Renovacion de . L . - . - Comprobante de Pago.  necesario para la elaboracion de éste. Se debera
, que deba mantener vigente el Adjudicatario en beneficio de ProChile. . . .
Garantia - Copia de garantias. adjuntar carta de la empresa aseguradora donde se
indique la fecha de solicitud de la garantia.



ITEM DE GASTOS PARA CONCURSOS 2023 Y PATM

Tipo fe Gasto Respaldo necesario Deta“e/ObservaCiones

Gastos de
Administracion (sélo
proyectos sectoriales)

Envio de Muestras

Habilitacion y
Montaje de Stand

Los gastos de administracion no pueden superar

Gastos de administracién necesarios para la adecuada realizacién de las - Boleta o Factura. el 2% del valor del proyecto. Para los casos en
actividades de promocion ( servicios basicos relacionados a la ejecucién del - Comprobante de Pago. que la Adjudicataria posea mas de un proyecto
proyecto: Telefonia celular y fija, correspondencia, internet, agua, fotocopias, - Contrato de Arriendo (en en ejecucion, el calculo del 2% correspondiente
gastos comunes, materiales de oficina). caso que corresponda). a gastos de administracién debera ser imputado
solé a uno de los proyectos.

. . - . - Boleta o Factura. En caso de que se rinda un tipo distinto de envio
Gastos asociados al transporte aéreo, terrestre y/o maritimo de carga. Ej.: , -
, . . . L - Detalle del Envio por Monto (maleta extra vuelo, carta de exportacion, etc.),
Envio de muestras a la ciudad de destino (solo atribuible al transporte de carga y . L e . a
. . y Destino. se debera justificar y el supervisor debera
servicios de courier). .
- Comprobante de Pago. aprobar dicho gasto.

Se refiere a los gastos por montaje y desmontaje de stand, generalmente en
actividades vinculadas a ferias internacionales, que no sean parte del calendario
oficial de ProChile, ademas considera la compra de implementos y utensilios
(que no constituyan un activo fijo), para habilitar operativamente los stands (Ej.:
vasos, banderas etc.).

- Boleta o Factura.
- Comprobante de Pago.

45



ITEM DE GASTOS PARA CONCURSOS 2024y 2025
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Honorarios:
Nacional

Honorarios:
Internacional

item de Gastos Concursos 2024

Corresponden a gastos por la contratacién de personas naturales ajenas
a la empresa postulante, profesionales, técnicos y/o expertos en
determinadas materias y/o labores de asesoria calificada, vinculados
directamente a las actividades del proyecto. Todo contrato de honorarios
que el receptor o receptora de fondos publicos deba suscribir en el
marco de la ejecucién de un proyecto de promocion de exportaciones,
deberd encontrarse vinculado a actividades del mismo, debiendo
contemplar al menos, las siguientes clausulas:

¢ Individualizacion de la persona que presta el servicio especifico.
Mencion expresa del objeto especifico y contenido del contrato.

e Monto y medio de pago de los servicios contratados (efectivo,
transferencia u otros).

¢ Plazo o fecha en la cual sera desarrollada la prestacidn de servicios, el
que debera ajustarse dentro de las fechas de ejecucion de la respectiva
actividad.

e Fecha en que se hara efectivo el o los pagos asociados al contrato
respectivo.

Se excluyen los honorarios por concepto de elaboracion y presentacion
de proyectos.

- Contrato de Servicios.
- Informe Mensual de Trabajo.
- Boleta de Honorarios.
- Formulario 29 .
- Informe Mensual de Boletas
(recibido del Sl).
- Comprobante de Pago.

- Contrato de Servicios.
- Informe Mensual de Trabajo
Firmado.
- Fotocopia de Carnet/Pasaporte
del
Contratado.
- Recibo de Dinero Firmado (en
caso de ser pago en efectivo) o
Comprobante de Pago.

En caso de ser mayor a 200 UTM, este gasto debera ser
imputado a "Consultorias, Asesorias y/o Servicios”.

En caso de que la empresa le emita la boleta de

honorarios, se deberda remitir el Informe de Boletas
Emitidas por prestacién de servicios de terceros del SlI.

47



item de Gastos Concursos 2024 y Concursos 2025

Tipo de Gasto Respaldo necesario Detalle/Observaciones

Alojamiento y Alimentacion
(Anteriormente
denominado. Viaticos).

Corresponde a los gastos de alojamiento y alimentacion que se

incurren tanto en el exterior como en territorio nacional de
quién o quienes ejecuten las actividades de un proyecto:

Para el cdlculo del gasto en el exterior, debera estarse a lo

dispuesto en la tabla de viaticos internacionales de ProChile,

asimilando el costo diario al grado 7 de la Escala Unica de
Remuneraciones.

Corresponde imputar el 100% del viatico sélo en los casos en
que el ejecutor pernocte en el lugar de destino. Para el dia de

regreso, se debe considerar el 40% del valor dia del viatico.

Gastos incurridos por concepto de estadia en territorio chileno
para el desarrollo de actividades en el marco del proyecto, tales

como: Viajes de expertos, visita de potenciales clientes,
asistencia a seminarios nacionales, asistencia a talleres
nacionales y para los casos de alojamiento producto de
conexiones en viajes al exterior.

Corresponde imputar el 100% del viatico sélo en los casos en
que el ejecutor pernocte en el lugar de destino. Para el dia de
regreso, se debera considerar el 40% del valor dia del viatico.

El monto diario maximo a considerar por este concepto se

ajustara al valor indicado para el grado 4 profesionales en tabla

de viaticos moneda nacional.

- Planilla de Viético Internacional
Boarding Pass o Fotocopia del
pasaporte, Ticket Electrénico o
Factura del Hotel.
- Agenda Comercial o en su
defecto Itinerario de los Viajes,
validado por el supervisor. (Ver
Anexo N° 13, pag 55)

- Planilla de Viatico Nacional.
- Factura de Hotel o

Boarding Pass o Fotocopia del
Pasaporte o ticket electrénico.
- Agenda Comercial o en su defecto
Itinerario de los Viajes validado por
el supervisor. (Ver Anexo N° 13, pag
55)

Si el viaje se realiza a mds de una ciudad o pais, se debera
demostrar la entrada y salida a cada pais o ciudad para
las que se esta solicitando viatico (traslado entre paises o
ciudades o respaldo de noches en hotel). En boleta o
factura de hotel se debe indicar el check-in y el check-out
de cada pasajero.

No se consideraran las reservas de hotel. (No aplica para
plataformas como Booking, Airbnb, etc.).

En caso de que se requiera un monto diario mayor, la
empresa debera solicitarlo con antelacién a ProChile,
entregando la justificacién correspondiente, la cual podrd
ser Aprobada o Rechazada por el Director de ProChile o
quién él designe.

En la boleta o factura del hotel, se debe indicar el Check
in y el Check out. No se consideraran las reservas de
hotel.

En caso de que el invitado no haya firmado la planilla de
viatico, excepcionalmente podra ser aprobada por el jefe
del supervisor, haciéndose responsable por&ste gasto.



Item de Gastos Concursos 2024

Pasajes sélo en clase econdmica.

Corresponden a los gastos por concepto de pasajes aéreos, terrestres y

maritimos, nacionales e internacionales, en clase econdmica. En caso de facturas que no contemplen la informacion
Pasaies A&reos No obstante, lo anterior, el receptor o receptora de fondos publicos podra - Boleta, Factura o Ticket  minima requerida, se debera anexar el ticket electrdnico.
TerJrestres o ’ solicitar a PROCHILE - en ciertos casos que sean debidamente fundados - Electronico. Podran ir con cargo a este item gastos por concepto de
Marftimos ~ 9Ye ésta autorice la compra de pasajes en “clase ejecutiva” o equivalente, - Itinerario de Viajes. visas, necesarias para la realizacion de viajes en
la cual podra permitir o rechazar la solicitud teniendo para ello en - Comprobante de Pago.  cumplimiento de las actividades contempladas en el
consideracion el tipo de actividad a ejecutar y el pasajero que utilizara el proyecto; asi como la primera maleta, en caso de que la
ticket aéreo. empresa aérea la cobre por separado.
Gastos referidos a la contratacion de consultorias, asesorias y servicios de
proveedores que desarrollen investigaciones de mercados, contratacion
de agencias, asesorias en marketing internacional y branding, que
apliquen instrumentos de investigacion, disefien y elaboren encuestas o
informes, aceleren negocios y permitan conectar a las empresas chilenas .
. . . . . . . En caso de contratar a una persona natural, se deberd
con redes de negocio e inversion a nivel nacional e internacional u otras - Boleta o Factura. . . .
. . . . . rendir como si fuese un honorario.
. materias propias del proyecto. Se incluyen aquellos servicios SAS (Services - Contrato. . .
Servicios de . . , El Contrato debe tener al menos las siguientes clausulas:
, as Softwares) de empresas que incluyen el desarrollo de canales digitales - Informe Asesoria. L. o .
Consultorias y . . N . . Individualizacidon de la persona que presta el servicio,
, para la internacionalizacidn, crear eventos virtuales con ticket de entradas - Comprobante de Pago. . ie: .
Asesorias objetivo especifico y contenido del contrato, monto y

(valorados o liberados), incluye control de asistentes y reportes

estadisticos, otros servicios por suscripciones o contratacion de- Mayor a 200 UTM entregar 3
plataformas para realizacién de actividades virtuales, como reuniones decotizaciones

negocios, promocion de material grafico y audiovisual de los servicios o

productos.

Todo gasto correspondiente a este item, independiente del monto, debera

ser rendido con un contrato de prestacién de servicios y su respectivo

informe.

forma de pago de los servicios contratados, plazo o fecha
en la cual se realizard la prestacion de servicios, fecha de

pago.

49



item de Gastos Concursos 2024

Estos gastos se asocian a arriendos de espacios fisicos para instalacién de
stands, principalmente en eventos feriales u otro similar que requiera del
financiamiento de este item de gasto para la ejecucion de la actividad de un
proyecto y los gastos que resultan del arrendamiento de espacios fisicos
para realizar reuniones especificas, las cuales se desarrollan principalmente
en hoteles.

Arriendo de Espacios
y Salén

Arriendo de Oficinas o Gastos incurridos en arriendo de inmuebles en el mercado de destino, en la

Salas de Reuniones medida que se trate de gastos temporales sujetos a la duracién de la

(sélo proyectos  ejecucion del proyecto, con un plazo maximo de 3 meses (s6lo proyectos
empresariales).  empresariales).

Estos gastos se asocian principalmente a eventos feriales u otro similares,
realizar reuniones especificas, arriendo de equipos
Arriendo de Equipos y computacionales, audiovisuales, mobiliario como; mesas, sillas, manteles,
Mobiliarios arriendo de equipos de amplificacién, equipos de proyeccion e iluminacion,
u otros que requieran del financiamiento de este item de gasto para la
ejecucion de las actividades de un proyecto.

- Boleta o Factura.
- Némina de Personas

Atendidas/lista de invitados.

- Comprobante de Pago.

- Boleta o Factura.

- Contrato de Arriendo (fecha de
arriendo, monto pago mensual,
etc.).

- Comprobante de Pago.

- Boleta o Factura.

- Némina de Personas Atendidas.

- Comprobante de Pago.

En caso de arriendo de sala de reuniones, se
debe adjuntar nédmina de participantes.
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item de Gastos Concursos 2024

Disefio, Elaboracion de
Material Promocional,
Impresién e Imagen

Desarrollo y/o Mejora
de Paginas Web

Gastos en Medios de
Publicidad y Difusion

Se refiere a gastos para la elaboracién de materiales promocionales para
apoyar las actividades del proyecto, tales como: catdlogos, dipticos,
tripticos, pendones, carpetas, logos, servicios de impresion, entre otros,
tanto fisico como digital. En caso de que el proyecto contemple material
promocional, éste debera contar con aprobacion expresa de PROCHILE
antes de su distribucion y/o utilizacion.

- Boleta o Factura.
- Comprobante de Pago.
- Autorizacion de ProChile.

- Boleta o Factura.

- Comprobante de Pago.

- Informe detallado del Servicio
prestado, ya sea desarrollo o
implementacion de mejoras.

Se financiara el costo del desarrollo y mejora del sitio Web, el cual no
incluye los costos de mantencion e inscripcion del mismo, entendiendo
por tales, los honorarios por mantencion, gastos de hosting, gastos de
housing y demas asociados

Gastos referidos a la compra de servicios publicitarios y de difusién, tales
como: Espacios de television y radio, insertos en periddicos y revistas,
marketing digital , difusion de aplicativos, entre otros.

Por servicios de marketing digital se considerara; optimizacion de los sitios
Seo y Sem; publicidad digital en Adwords, Programmatic, Banners;
campanas en redes sociales como Facebook (posteos, anuncios, etc.),
Instagram, Linkedin, Spotify, Amazon, etc., o campafia de Mailing y otros
servicios de mensajeria que permite reuniones virtuales, para la
internacionalizacién, individuales y grupales. Geolocalizaciéon para afiadir
contactos y promocionar contenidos y difundir los productos a través de
boletines informativos.

- Boleta o Factura.
- Comprobante de Pago.
- Autorizacion de ProChile.

Este gasto debe contar con la aprobacién por
escrito antes de su distribucion y/o utilizacion.

No incluye los costos de mantencién e
inscripcion de la misma, entendiendo por tales,
los honorarios por mantencion, gastos de
hosting, gastos de housing y demas asociados.

Este gasto debe contar con la aprobacion por
escrito antes de su distribucién y/o utilizacién.
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item de Gastos Concursos 2024

Corresponde a los gastos por los servicios de interpretacion y/o traducciones. Si
este servicio es provisto por una persona natural, el gasto corresponde a
honorarios y se debe rendir como tal.

- Boleta o Factura.
- Comprobante de Pago.

Servicios de

L, Si es persona natural, se rinde como Honorarios.
Traduccién

- Boleta o Factura.
Gastos y Comisiones Corresponden a los gastos bancarios generados por el envio de remesas al - Cartola Bancaria. Sélo se podran rendir las comisiones de remesas
Bancarias exterior por concepto de actividades realizadas en el proyecto. - Comprobante de Pago. realizadas por gastos asociados al proyecto.

- Boleta o Factura.
- Itinerario de Viajes
- Copia de Pdliza.
- Comprobante de pago.

Gastos por Seguro de

. . .. Estos gastos deberdn ajustarse al tramo reconocido en el proyecto.
Asistencia en Viajes

Sélo gastos asociados a las fechas de las actividades.

Se refiere al costo financiero de la obtencidn de las garantias que tenga que Este gasto puede ser rendido antes de la fecha de

entregar el receptor o receptora de fondos publicos por anticipo de los mismos. - Boleta o Factura. suscripcion del convenio, en los casos que sea
Costo de Garantia Los gastos asociados a la obtencion de la garantia podran ser utilizados con cargo - Comprobante de Pago.  necesario para la elaboracion de éste. Se deberd

al proyecto en base al porcentaje de asignacién de cofinanciamiento previsto, - Copia de garantias. adjuntar carta de la empresa aseguradora donde se

Este costo se debera cargar solo a una de las actividades del proyecto indique la fecha de solicitud de la garantia.



item de Gastos Concursos 2024

Tipo de Gasto Respaldo necesario DEta"e/ObservaCiones

. ; - - Boleta o Factura. En caso de que se rinda un tipo distinto de envio
Corresponde a gastos asociados al transporte aéreo, terrestre y/o maritimo de , 9
, ) , . . , o - Detalle del Envio por Monto (maleta extra vuelo, carta de exportacion, etc.),
Envio de Muestras carga. Ej.: Envio de muestras a la ciudad de destino (sélo atribuible al transporte . PR - .
E N X MY T y Destino. se debera justificar y el supervisor debera
gay - Comprobante de Pago. aprobar dicho gasto.

Se refiere a los gastos por montaje y desmontaje de stand, generalmente en
actividades vinculadas a ferias internacionales, que no sean parte del calendario
de ferias publicado en la pagina Web de PROCHILE. Ademas, considera la compra
de implementos y utensilios (que no constituyan activo fijo) y/o arriendo de

los mismos, para habilitar operativamente los stands

- Boleta o Factura.
- Comprobante de Pago.

Habilitacién y
Montaje de Stand

Gastos asociados al otorgamiento -por parte de la autoridad competente de un - Boleta, Factura o
Visa pais - de la autorizacidon de transito, entrada o salida de dicho pais, con la Comprobante de Pago.
finalidad de ejecutar alguna actividad del proyecto adjudicado. - Copia de Visa.
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item de Gastos Concursos 2024

Tipo de Gasto Respaldo necesario Detalle/Observaciones

Gastos por servicios de alimentacién o compra de insumos en
los que se incurre en el marco del desarrollo de las actividades
del proyecto, tales como: Coffee breaks, cdcteles, almuerzos y/o

- Boleta o Factura. Para los gastos relacionados a catering,
- Comprobante de Pago. cenas de negocio u otro similar, se debera
- Némina de Participantes. enviar ndmina de participantes.

Servicio de Catering

cenas.
Entradas e Estos gastos estan referidos al pago de inscripciones y/o .
. g . . . P g P . y( - Boleta, Factura o Recibo.
Inscripciones en  derechos de asistencia a seminarios, cursos, capacitaciones y
. . . - Comprobante de Pago.
Eventos ferias ya sea en forma presencial o virtual.

Queda expresamente prohibido que la adjudicataria contrate bienes o servicios vinculados a la ejecucion de actividades del proyecto, con uno o mas beneficiarios o beneficiarias del
mismo; sea directamente o a través de entidades donde el o los beneficiarios o beneficiarias tengan participacion en su propiedad o en decisiones de ésta.
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ANEXO N°13: Ejemplos Itinerarios (viaticos y/o traslados

internos)

Programa Visitas en Chile empresa Vinicola Basso-Brasil

Mes: Agosto 2022

Lugar: Londres, UK.

AGENDA VIAJE

fachas: 7 de Neviembre, ragresa 12 de Diciembre
Representants: Valentin Aodrigue:
Carga: Directora de Comunicacianes (5]

»,
i Creating Future
megsntecnc” | [HR croens

7

wiembre

11:00 horas: 10:00 hrs: Llegada

Traslado a Londres

Aeropuerto Arture

Merino Benitez 11:00 hrs:
Traslado desde el

Vuelo Santiago de aeropuerto

Chile via Madrid

hacia Londres, UK Tarde (horarios

a las 13:20 horas por definir):
Reunidn directora
BBC Mundoy
equipo BBC.
Reunidn con

equipo Monacle,

Noviembre

Agenda City Agenda City
Nation Place Full Nation PlaceFull
Day Day
(https://www.cityn (https:/fwww.cityn
ianplace.com/gl ionplace.com/gl

obal/ abal/: 'S
nesday-9- day-10-november)
november)

08:00 horas:
9:00 horas: Breakfast Briefings
Registration

9:00 - 16:20 hrs:
9:00-17:35 hrs: Paneles, mesas
Paneles y redondas,
conferencias. conferencias.
19:00 horas: 17:30 horas:
The City Nation Closing drinks

Place Global Dine-
Around

11 12 13

11:00 horas
Reunién equipos
Embajada Reino
Unidoy ProChile
UK.

Reuniones casos
Creadores Futuro
UK:

-Human Forest
-Por definir

-Por definir
(horarios por
definir):

Reunién medio
internacional:
(horario por
definir)

11:00 horas: 9:20 horas:
Reunién Llegada a Santiago
audiovisual

desarrollo casos
Creadores Futuro

14:00 horas:
Reunion
relacionamiento
Documental

Vuelo Londres a
Santiago 19:40
horas

Invitacion a clientes del mercado de Brasil y Estados Unidos

Fecha
Lunes 15 de Agosto

Partici
-Aurelio Nestor

-Danilo Serafim
-Fabiano Basso
-Gisele Viana
-Gustavo Giardini
-Isaias Pereira
-Rafael Basso

Martes 16 de Agosto

Reunién de coordinacién
con gerencia
- Almuerzo y cena

-Aurelio Nestor
-Danilo Serafim
-Fabiano Basso
-Gisele Viana
-Gustavo Giardini
-Isaias Pereira
-Rafael Basso

Miércoles 17 de Agoesto

- Visita a nuestra planta y
bodega en Curicd

- Degustacion de productos
nuevos de portafolio

-Aurelio Nestor
-Danilo Serafim
-Diego Bertolini
-Fabiano Basso
-Gisele Viana
-Glauco de Franca
-Gustavo Giardini
-Isaias Pereira
-Marcic Lima
-Rafael Basso
-Rubens Bonella
-Sergio Femandez
- Vilma Vicente
-Wilson Machado

Jueves 18 de Agosto

- Visita a Valle Nevado.
Importancia del Vino en el
mercado del Turismo
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ANEXO N°3

X
Ry
BOLETIN DE INGRESO ProChile !

lllllllllllllllllllllllllll

N¢ Proyecto Nombre del Proyecto

FIRMA REPRESENTANTE LEGAL

SANTIAGO,




3.- PLAZO ¥ AMB|TO DEN|GENC|A-

£l presants Cetlfionse berary vigentla hesta ol TRRE02) , slendo villdo bs tado sl terhiors nacensl.
2000 § 2023 | 145758

vigencia hasta el 17/03/2023 , siendo valido

CERTIFICADO DE ANTECEDENTES LABORALES Y ANDREA DCHSEN|US DB

PREVISIONALES i

La Direscidm del Trabaje, CERTIFICA que, respecte de la am;

ragistran, e |ax basns indormidicas de la Bireccian del Trahajn, loe antacedentes gue s dataiian an el preasnt:

qua se individuslize 8 ™

EL SIEUENTE ES EL FOLID PARA VER FICAR LA WALIDEZ DEL CERTIFICADG EN EL &[T)0 WER DE LA DIRESCIGH DEL
TRABAJMY, EN Hitpram et gobhalt | Mediliordw Tr FreadorTaamil il EL FoLIZ
I L. RESUAGRS “Varifoadar o Tramitee, T SELEGSIONAR Bl TRAMITE “Ansscedeotes Lanarale 3 Provisianales)

)

1.- NDIVIDUALIZACI ON DE LA EMPRESA SOLICITANTE:
FAZih S0TIAL | HOWBRE

ALT

AEITIENEN D

ALT AFF, LFGA. FEFRESENTAKTE LEGAL

=i
TrIAS . T ..
w Verificar que se
TE— encuentre vigente al
momento de remitir

1 | R, e

COMNED ELECTITNIED
I 7 WAL S OB

COOI30 DE ACTMDAD ECOMOMICS |CAE)
ACTIVIDADES ND ESPECIFICADAS

[
[
[
[[rrin | COMRA | TELErONG
[
[

2,- ANTECEDENTES LABORALES ¥ PREV|S|ONALES DEL SOLICITANTE:

|Mapanibles an Sisiema Infermasca de la (imccisn dal Trabajo y Holatin de Infracioms & la Lagislackin
Luboral y Prvasanal )

MULTAS EJECUTORIADAS - HO INCLUIDAS EN BOLETIN DE INFRAGTORES AN EXO N04

4 WULTA [Ty | LR IDAD RONETARIA | INSRECEION ESTADO

= NO REGISTRA -

DEUDA PREVISIONAL [BOLETIN DE INFRACTORES)

oI [ WETITUS KR [ woema e MOHTOEN

= MNO REGISTRA -

RESOLUCIONES DE MULTA {BOLETIN DE INFRACTORES)

N RESOLLCIKY | TIRGDE MJLTA MOKTOEN §

-~ NO REGISTRA -

Smvacaika 112 N S 1340 89
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Declaracion Jurada correspondiente al
Anexo N°4 de las Bases de Concursos

DECLARACION JURADA (sélo Persona Juridica)

(Nombre), cédula de identidad N° xxxxxxxxx, en mi calidad de
representante legal de la empresa (nombre empresa, RUT empresa),
declaro que mi representada se encuentra debidamente inscrita en el
Registro de Colaboradores del Estado y que toda la informacion legal y
financiera exigida por la Ley 19.862 es fidedigna, se encuentra vigente y
debidamente actualizada a la fecha de la presente declaracion.

La presente declaracién se extiende para efectos de formalizar la

transferencia de fondos que ProChile realizard para la ejecucién de
actividades de promocién de exportaciones.

Fecha: __/__ /20xx

Firma Representante Legal
Receptor de Fondos Publicos

ANEXO N°5
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ANEXO N°7
Ejemplo de Pdliza:

SEGUROS
Pagina 1 de 4
POLIZA 16-000000097943 NN AR 1M
Producto CORRECT INV ANTIC PUBLICOS
Fecha Inicio 01/03/2024 Fecha Término 20/07/2025
Prima Bruta Total 10,69 Moneda UF
Propuesta 24543643 Fecha de emision 06/02/2024
Propuesta Folio 9902676
Sucursal HDI Club

El ascgurado debera leer las Condiciones, analizar la Poliza y confirmar si ella conticne lo expuesto en la propuesta debiendo
devolverla inmediatamente a la Compafia para su rectificacion si comprucha que tiene un error o defecto. De conformidad con la
propuesta presentada. la que forma parte integrante de la Poliza, la Compafia HDI Seguros S.A. (en adelante llamada "La Comparia
Aseguradora”), asegura de acuerdo con los términos y condiciones de la presente Poliza.

Datos del cliente asegurado

Rut: 62000680-7
Nombre: DIR. GRAL DE PROMOCION DE EXPORTACIONES

Datos del cliente contratante

Rut:
Nombre:
Direccion: Comuna : LAS CONDES. Ciudad : SANTIAGO.

Dato del intermediario

Tipo RUT Nombre Comisién Afecta  Comisién Exenta
Agente Directo 55555555-5 DIRECTO CASA MATRIZ 0.0% 0.0%
Datos del Item Asegurado N” 1

Tipo Item: GARANTIA Prima Neta: 898

Inicio Vigencia: 01/03/2024 Termino Vigencia: 20/07/2025
Estado del item: Activa

Tipo Item Materia : GARANTIA

Pirrafos :

Para garantizar el anticipo de recursos publicos y las obligaciones contraidas con

PROCHILE, en &l marco de la ejecucién del proyecto

Detalle de las Coberturas del Item N 1

Cobertura M.Aseg. Deducible P Neta
Gar.correc.inv.antici.pub.0148 259,00 0.00 898

Total neto 898
Para las coberturas sei se aplican las siguientes palizas:

POLIZA DE GARANTIA A PRIMER REQUERIMIENTO Y DE EJECUCION INMEDIATA[POL 120170148]
htp://www.cmifchile.cl/sitio/seil/ pagina/rgpol/muestra_documento.php?

ABHE9548=37GT0IETIX10663J35MN4ABCIVRAATISMNGBER Y VE64AJISMNABPRX641BM

Condiciones de las coberturas de los Items

GAR.CORREC.INVANTICLPUB.O148

SE EXCLUYE EL PAGO DE MULTAS

CONDICIONES GENERALES OFRECIDAS:; RIGE POLIZA DE GARANTIA A PRIMER REQUERIMIENTO Y
DE EJECUCION INMEDIATA INCORPORADA AL DEPOSITC DE POLIZAS BAJO EL CODIGO POL120170148

Garantia

Sélo para proyectos bajo modalidad de Anticipo:
- Boleta Bancaria.

- Vale Vista.

- Pdliza de Seguro de Ejecucion Inmediata.

- Certificado de Fianza.

Vigencia de la Garantia : Superior en a lo menos 200 dias
corridos desde la fecha de término de la ultima o unica
actividad.

Verificar datos incorporados en la glosa de la garantia. (datos
coherentes con lo sefialado en el Convenio).

- Cbdigo APC / N° de Aprobacion.

- Titulo del Proyecto.

- Datos del Asegurado.

- Debe Incluir Pago de Multas Asociadas al Proyecto.
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La podliza debe incluir los costos de multas; ejemplos de glosas:

Cuarto: Exclusiones
Se excluye de la cobertura de la Pdliza: x

1. Multas o clausulas penales a menos que se haya estipulado expresamente otra cosa en
las Condiciones Particulares, y

“Para garantizar el anticipo de recursos publicos y las obligaciones contraidas con
PROCHILE, lo que incluye el pago de multas, en el marco de la ejecucion del proyecto V
(N°XXXX), denominado (nombre proyecto)”.

Calculo del monto: El monto normalmente en UF, corresponde al valor de ésta de la fecha de emision de la
garantia, si no se encuentra esta fecha se calculara con la fecha de inicio de la vigencia.

o

[e]
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Ejemplo de Boleta de garantia:

No. 409771-6 gantn de hile §"*******10,800.000.-

OFCHA CuBNTA BOLETA DE GARANTIA EN MONEDA NACIONAL A PLAZO FIJO
205 _ 3202405

COD 10.800.000.- 205

PAGADERA A LA VISTA ENTERADA CON EFECTIVO
] e i fobrero de 2024
| EL BANCO DE CHILE PAGARA A DIRECCION GENERAL DE PROMOCION DE EXPORTACIONES. RUT 62 .000.680-7

LA CANTIDAD DE DIEZ MILLONES OCHOCIENTOS MIL PESOS/MONEDA LOCAL wwwsssss

e e A e e e e R et

PAGADERA SIN INTERESES, VALIDA HASTAEL 30 de Mayo de 2025

| SOLICITADA POR:

i | *PARAGASANTIZAR "EL ANTICIPD DE RECURSDS PUBLICOS, LAS CELIGAGION
i 1 PR A R PN DR A 10N DL PAGYEDTO 4430213 DENGMIALI SROBSECCION DF MERCADO “QQ” AR

NO ENDOSABLE 001- 0448
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Anexo N°1

Certificado Registro Colaboradores

del Estado

Registro Central
de Colaboradores del Estado
y Municipalidades

Nomatias | Manuales | Preguntas Frecuentss  Contiktenies  Capacitacion

2 efectian desde @

=l Regitrn Centralde Colabcradcres del Estado tiene como finslcad d copiary publicar

> ; ] . Institucior
admindraci ce Eado 3 neltucone,funcacons, corporaciones,oranzacones s fines d Lo § obas pecoras udcas. fsplickr

GORE Valparaiso

Seirduyen en e © nguicasti

| At 20 ce s ey 1° 19862,

. Video Ayuda
2 'ey \© 19862 y su reglamento, estsblacen |3 obigacién de crear registros insttucionales @ institucions publicz
efectiian trsfarencias de fondas. Los sguientes 501 los videcs ce
ayuda més vsxs, yquele
for a Chlic: g d o Zyudaran, de més grifca, 3
Ademas 2 ley contiene I3 obligacior de crear un Registc Certral que recopie y haca prblica esta irformacon 2 quien desee consultara. oot el fircoremicrin s
pagira e disirtos aspecos,

Suece consulzr infomac 6n de las nstitucionss donantes /o receptores y de s transferendiae ingresacas

Reporte de Receptores

‘Adicionaiene pueds Chtene- o Cerificado de Inscrizcidn de 51 Insituciar. Reporte de Transferencias

5 2
2sbe 20 1 para podsr operarcen e s g
Reporte de Donntes

Recuperar Contraseiia
Recuperar Contrasefiz de-
Tercero

orte de Reporte de
Donantes Receptores

Reporte de ) Ottener Certif
Transferencias Inscripcion

Ninisero 0

Adteso Y Hockends
&

Registro Central
de Colaboradores del Estado
y Municipalidades

Tnicio ; Nomativas  Manuales . Preguntas Frecuentes | Contictenos | Capacitacion
Inii | Obters Certficadode nscripcicn >
Certificado de Inscripcion

Parg obtener el Certficado de Inscripcion de su Institucion, comiplete el siguiente formulario incicendo el Rut de la insttucion deseada.
Finalice 2 operzcior hadiendo clic en el boton But

E—

Rut

RESISTRO CENTFAL GOOBIERNC DECHILE. | Subsecretarade DesrrcloReginay Adminialve
DE COLABORADORE Minitri de Inferix Subsecrataa deHacnda
Y HUNICIPALIDAD, Ministerio de Hacienda Dolficas de rivacidad | Condiciones ce Uso |

Ministerk
Haciends

Tricio. - Normalivas - Manuales - Preguntas Frecuentes - Contadtenos ©
Inicio | Obtener Certificado de Inscripcisn | Certificado >

Certificado de Inscripcion
REGISTRO DE PERSONAS JURIDICAS RECEPTORAS DE FONDOS PUBLICOS

Registro Central
de Colaboradores del Estado
y Municipalidades

El presente certificado acredits que |2 institucion DIRECCION GENERAL DE RELACIONES ECONOMICAS INT/ CIONALES, RUT 70.020.190-2, s hz inscrito en &l Registro de Colzboradores del
Estado y Municipalidades, con facha 23/06/2005, como parsona juridica receptora de fondos publicos, dandg mplimiento 2 lo establecido en el Articula 6° de la Ley 19862,

le transfieren fondos al momento de realizar |as transferencias.

Datos

Nombre del Representante Legal : ANDRES REBOLLEDO SMITMANS
RUT del Representante Legal : 8.127.608-0

Nombre de |a Institucién
RUT de la Institucion : 70.020.190-2
Fecha de emisidn del certificado : 03/06/2016

© GORIERNO DE GHILE
Ministrio del Interior
Y MUNECIPALIDADES Minsterio de Hacienda

La inscripcidn en este registro electrdnico no sustifuye a obligacion de la persona juridica de presentar los antf

ites de respalda de | informacidn (originales) en los registros institucionales de quienes

: DIRECCION GENERAL DE RELACIONES ECONOMICAS INTERNACIONALES

Subsscretaria de Desarralo Regional y Adminitrativo
Subsecretaria de Hatenda .
Doliicas de Prvecedad | Condiciones de Usp | Aceesbiidad

62



Ministerio de
. Hacienda

Gobierno de Chila

Certificado de Inscripcion
REGISTRO DE PERSONAS JURIDICAS RECEPTORAS DE FONDOS PUBLICOS

El presente certificado acredita que la institucidn _, RUT [ - s: bz inscrito en el
Registro de Colaboradores del Estado y Municipalidades, con fecha 19/02/ 2024, como persona juridica receptora de fondos plblicos,
dando asi cumplimiento a lo establecido en el Articulo 62 de la Ley 19862,

La inscripcicn en este registro electrdnico no sustituye |3 obligacidn de |z persona juridica de presentar los antecedentes de respaldo de |z
informacidn {erginales) en los registros institucionales de guienes le transfieren fondos al momento de realizar las transferencias.

Datos

Nombre del Representante Legal
RUT de! Representante Legal
Nombre de la Institucion

RUT de la Institucion

Fecha de emisidn del certificado




ANEXO N°6

x
ProChile’}

MINISTENSD DE RELACHOMEY EXTERADRES

APRUEBA CONVENIO PROCHILE- AGROINDUSTRIA
SAN JAVIER LIMITADA
CONCURSO DE PROMOCION DE EXPORTACIONES

SILVOAGRO! IAS 2024
PROYE!
APC (B 20231012

SANTIAGO, 26/ 02/ 2024

RESOLUCION EXENTA N*: 00441/2024

VISTOS:

La Ley N 21.640 de Presupuestos del Sector Plblico correspondiente al afio 2024; la Ley N° 21.080, que modifica
diversos cuerpos legales con el objeto de modernizar el Ministerio de Relaciones Exteriores; las Resoluciones de la
Direccion General de Promocion de Exportaciones N° J-0003 de 2019 y sus modificaciones, RA N® 125937/378/2023, N°
2673, N° 2677, N° 2949 y N°3924, todas de 2023; los Memordndum N°316 de la Jefa del Subdepartamento de
Herramientas y Programas, que contiene la Cartola Presupuestaria correspondiente al Proyecto N° 2436260, y, N9 y
N=16, de la Directora Regional ProChile Maule, todos de 2024, y, las Resoluciones N°7, de 2019; y, N°1858, de 2023,
ambas de la Contraloria General de la Replblica.

CONSIDERANDO:

1.- Que, con fecha 5 de febrero de 2024 se suscribit un Convenio entre ProChile v NG . .o
regula la ejecucion del proyecto N°

2.- Que, se hace necesario darle aprobacitn administrativa a dicho convenio.

RESUELVO:

I.- APRUEBASE el convenio suscrito con fecha 5 de febrero de 2024, entre la DIRECCION GENERAL DE PROMOCION
DE EXPORTACIONES, en adelante ProChile, por una parte, y A D - acelante
LA ADJUDICATARIA, por la ofra parte, cuyo texto es &l siguiente:

CONVENIO

En Santiago, Chile, a 05 de febrero del afo 2024. laDIRECCION GENERAL DE PROMOCION DE EXPORTACIONES,

Servicio Pablico, Rol Unico Tributario N° 62.000.680-7, domiciliada para estos efectos en Teatinos N? 180, §° piso, comuna
r *

de Santiago, Reqgion Metropolitana, en adelante ProChile, representada, segin se acreditard,
“ chilena, ingeniero comercial, cédula nacional de identidad N°
anterior, por una parte; y, por la ofra parte,

domiciliada en
segun se acreditara, por
17.326.860-2, del mismo domicilio de su represen

del mismo domicilio

, Hel Unico Tributario N#
comuna de San Javier, Regidn del Maule, representada,
, chileno, ingeniero comercial, cédula de identidad N*
, en adelante la adjudicataria, han convenido lo siguiente:

PRIMERA: A di y objeto del i
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ANEXO N°14: Tipos de actividad y resultados esperados asociados

Cuadro resumen de resultados esperados asociados a tipos de actividades, para tener presente en:

a.- Informes de Actividades, para revisar los medios de verificacién asociados por tipo de actividad y producto declarado para cumplir el objetivo, sefialado
en el proyecto como resultado esperado.

b.- Al momento de incorporar una nueva actividad, revisar e identificar el resultado esperado que corresponda, para ser incorporado al proyecto.

Tipo de Actividad [~| Producto para lograr el objetivo|~| Valor esperado para cumplir el objetivo|~|Medio de Verificacion |-
Desarrollo de Informacién de Mercado (Estudios de . o . . En el informe final debera indicar N° de estudios realizados y entregar una copia de ellos
Estudios N° de estudios que se espera realizar o, X
Mercado) para aprobacién del Supervisor.

Visita a Ferias Internacionales

Elaboracién de Informe sobre
oportunidades para su producto o sectory
pertinencia de la Feria seleccionada.

N° de informes que se compromete a entregar

El informe final deberd indicar el N° de informes realizados, cuyo contenido minimo debe
evaluacién de laferia, andlisis de la competencia, oportunidades para el producto,
etc.

ser:

Contactos que se realizaran con clientes
y/o potenciales clientes

N° de contactos con clientes y/o potenciales clientes
que estimarealizar

En el informe final debera indicar el N°y némina de contactos realizados con clientes y/o
potenciales clientes. (nombre de la empresa, pais, identificar si es importador y/o
distribuidor, pagina web, producto/servicio de interés)

Asesorias Legales para Acceso de Mercado (Asesoria
Legales)

Asesoria Legal

N° de asesorias legales que se espera realizar

En el informe final deberdindicar el N° de asesorias realizadas y una copia de ellas para
aprobacién del Supervisor.

Asistencia a Foros, Seminarios, Talleres y Eventos de
Difusion

Asistencia a Seminarios o Congresos

N° estimados de contactos a los cuales se difundirala
informacién del seminario y/o congreso

En el informe final deberd indicar el N°y la ndmina de contactos a quienes se difundié la
informacion del seminario y/o congreso.

Realizacién de Foros, Seminarios, Talleres y Eventos de
Difusion

Realizacién de seminarios y/o talleres

N° de personas que se espera que asistan al seminario
y/o taller

En el informe final debera indicar el N° de personas que asistieron al seminario y/o taller
y entregar nomina de los asistentes.

Instalacion de Oficina en el Exterior

Importadores y/o distribuidores que se
contactara de forma presencial

N° de importadores y/o distribuidores que se estima
contactar de forma presencial

En el informe final deberd indicar el N° y némina de los importadores y/o
distribuidores contactados en forma presencial.

Acuerdos comerciales a concretar

N° de acuerdos comerciales que se estima concretar

En el informe final deberd indicar el N° de los acuerdos comerciales que se logro
concretar. (nombre de la empresa, pais, identificar si es importador y/o distribuidor,
producto/servicio comercializado, volumen comercializado).

Participacion como Expositor en Ferias
Internacionales

Importadores y/o distribuidores que se
contactara

N° de importadores y/o distribuidores que se estima
contactar

En el informe final debera indicar el N°y némina de los importadores y/o distribuidores
contactados. (nombre de la empresa, pais, identificar si es importador y/o distribuidor,
pdagina web, producto/servicio de interés)

Acuerdos comerciales a concretar

N° de acuerdos comerciales que se estima concretar

En el informe final deberd indicar el N° de los acuerdos comerciales que se logro
concretar. (nombre de la empresa, pais, identificar si es importador y/o distribuidor,
producto/servicio comercializado, volumen comercializadg)s




Tipos de actividad y resultados

esperados

Misiones Comerciales

Importadores y/o distribuidores que se
contactara

N° de importadores y/o distribuidores que se estima
contactar

En el informe final deberd indicar el N° y némina de los importadores y/o
distribuidores contactados.

Acuerdos comerciales a concretar

N° de acuerdos comerciales que se estima concretar

En el informe final debera indicar el N° de los acuerdos comerciales que se logro
concretar. (nombre de la empresa, pais, identificar si es importador y/o distribuidor,
producto/servicio comercializado, volumen comercializado).

Traida de Compradores y/o Potenciales Compradores

Clientes y/o potenciales clientes que se
invitard

N° de clientes y/o potenciales clientes que se invitara

En el informe final debera indicar el N°y ndmina de los clientes y/o potenciales clientes
que concretaron visita a Chile.

Traida de Promotores Internacionales (Periodistas y

Lideres de Opinion)

Promotores Internacionales que se invitara

N° de promotores internacionales que se estima invitar

En el informe final debera indicar el N°y ndmina de promotores internacionales que
concretaron visita a Chile.

Desarrollo de Estrategias de Branding, Campafias

Publicitarias y Promocionales

Disefio, Desarrollo, adaptacion o
Lanzamiento de una marca

N° de marcas de desarrolladas / adaptadas/lanzadas.

En el informe final debera indicar el N° de marcas desarrolladas/
adaptadas/lanzadas y copia del Manual de uso de la Marca y Plan de Marketing y
Comunicacion.

Publicidad y/o Publicaciones (revistas,
diarios, medios online, otros)

N° de contactos que se espera reciban esta informacién

En el informe final debera indicar el N° de contactos que recibieron esta informaciony
entregar copia de las publicaciones.

Promocidn en puntos de venta

N° de promociones que se espera realizar en puntos de
venta

En el informe final deberd indicar la nomina de las cadenas en donde se desarrollaron las
promocionesy el N° de promociones realizadas.

Realizacién de Eventos, Degustaciones y/o

Exhibiciones de productos o servicios.

Realizacién de Eventos Degustaciones y/o
exhibiciones de productos o servicios

N° de personas que se espera que asistan al evento.

En el informe final debera indicar el N°y nomina de personas que asistieron al evento.

Promocién Plataformas e-commerce

Estudios de asesorias en e-commerce

N° de estudios que se espera realizar

En el informe final debera indicar N° de estudios realizados y entregar una copia de ellos
para aprobacion del Supervisor.

Asesoria Comercial en e-commerce

N° de asesorias comerciales que se espera realizar

En el informe final debera indicar el N° de asesorias realizadas y una copia de ellas para
aprobacién del Supervisor.

Plan de Marketing y Promocién comercial
en e-commerce

N° de planes de promocién en e-commerce
desarrollados

En el informe final debera indicar el N° de planes desarrollados en dichas plataformas.

@
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ANEXO N°11: Ultimo Analisis de
Cuentas

De: Admin Dynamics 365 <admindynamics365@prochile.gob.cl>
Enviado el: jueves, 22 de febrero de 2024 10:59

Para:

Asunto: CRM:0037396

T
. ¥y
ProChile:
Estimados,

Por medio del presente informo que con fecha 22/02/2024 10:58 el Subdepartamento de Transferencias ha revisado la documentacién de respaldo del expediente “2323635 - EdiPro - Expansidn Centroamérica - Anticipo - 20/06/2023 16:22 %, N*: EX-04650-K5P4 correspondiente al proyecto “2323635", denominado " EdiPro - Expansion
Centroamérica” y ha determinado aceptar la suma de 7.373.648 correspondiente al monto pdblico, de acuerdo al siguiente detalle:

Pesos | Presupuesto Monto Monto Monto Monto | Saldo
del proyecto Total Total Total publico disponible
Rendido Observado | Rechazado | aceptado del
proyecto
Totales | 7.373.648 | 12.341.634 = 52.221 7.373.648 | =

Producto de este resultado y de no haber nuevas rendiciones agradeceré a Ud., gestionar la liberacién/reintegro de los recursos no utilizados los cuales ascienden a 0.-;

Complementariamente, si procede, solicitamos gestionar el cierre del proyecto.

Sin perjuicio de lo anterior, dichos gastos aceptados quedan sujetos a la posible revisidn de enti tales como C ia General de la liblica, D de Auditoria Interna ¢ de quien designe la autoridad superior.

Saluda atentamente,
Direccién Administrativa

V PROCHILE GOE
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ANEXO N°9: Paso a paso rendicion de

gastos

Previo a rendir debe registrarse el usuario que hara envio de las rendiciones a través del sistema.
Posteriormente solicitar a través del supervisor la vinculacion y carga del proyecto, esto lo puede
realizar una vez que la resolucién que aprueba el convenio se encuentre totalmente tramitada, no
es necesario que espere a la fecha de rendicion.

Como rendir

Ingresar a Portals: hitps://rendicionesprochile.powerappsportals.com/ y seleccionar “acceder

aqui” o “ingresa al portal”. Ambas opciones te llevan a la identificacion del usuario, donde debes
ingresar con clave unica o mail y contrasefia.

'
ProChile”

iBienvenido al
Portal del Beneficiario!

PraCle =) dgesio e 06 Denefosinios e esaln e
postaa |25 St hesTTHE, N v platatama
e poeduacide, gue peimile regivtian y desiter s ezl
s PRI i s s

Seleccionar “Rendiciones” = “Rinde aqui”

X,
ProChile’}

iBienvenido al
Portal del Beneficiario!

PraChile ha dispuesto para (05 beneficianios intelesados en
POSILLN e L35 dISTINGIS hert aMientas, und fueva platafcema
de postulacidn, que permite registiar y describe Las estrategias
de NeOCIO que requieres Presentar
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Paso a paso rendicion de gastos

<> Seleccionar proyecto

Pagina princaal » Proyectos pars rendi

Proyectos para rendir

2NI360 INTERWACICN AL MERCADD DE La. LINICH Conrorsabile Irwdustrias Reembolsa
BRDPEA Manufatines

12022 141

S5i corresponde a un proyecto de reembolso debe ingresar la documentacién de admisibilidad y la
informacién de pago (donde recibira el monto reembolsado, considerar que debe ser la cuenta de
la empresa, no de un tercero), si es proyecto de anticipo no apareceran estas opciones.

Piigir principal » Provectis pars fendit > Plan de Crecimierin Bxpertador Baber
Informacién del Proyecto

Informiacion Gerwrd  Adeesibiidod  Activedodes de Peoyecto  Infoermoeidn Presupoestany  Infimmmeciin. de P

Cetificad de Anteteents: Lsborales y Previsionales (F2) = 28
Cetif sectipeitm en pagna g el Estads =3 B
Dectaracin lureda Anexa 4 =3 B
o o
(ks )

Pagina pincipal »  Proyecins pars rende » Aan de Crecimienin Exportador Baber

Informacion del Proyecto

Tk Forwenl  Admisfilidad  Achividades de Prayecta  BRonmackdn Presidistana wum

L] Reeting che Chegins en Tesoeers
[} Retiro e Chegue en Oficina Regonal
B Oepdsien en Cuenta Camients

Murnen Cusnds Comiante

Wuimeio Cienth Coriants USS

S o U oo eprsoncans g

Baneca

Banca U53
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Posteriormente, seleccionar la actividad que desea rendir

Paso a paso rendicion de gastos

Fagina procipal = Proyecios fmes endie » Pan de Crecimiento Bxportadar Baber

Informacidn del Proyecto

Nomiwe Actividad 4 Tipo de Actividae!

Apertura ofidng Babes Euport en Flonida |« USs, Irstalacidn te Oficing en of Extorior
TMISION COMERC LA LaTaM Misiores Compcisles

MESLON COMERCIAL LSs Misiones Commeiales

MIGEON COMERCIAL LSA - PARTE 2 Mizipnes Comemisles

Q:

lifoemacitn Geissal  Admesibilidsd | ACHvicedes o Provects Infonmadiln Plesguestaly  Tnfommacion de Pao

Fecha Vercirmierto

15110

INOT022

570420

ANEANRE

Q@ B2 &

Una vez seleccionada la actividad, debera comenzar a cargar los gastos:

Actividad de Proyecto

Irdrmacidn General | (ham Presupuestaio
horibre O i Acrvidad * Proyecio Fecha Vercimsemo
MISI0N COMERCIAL LATAM P de Crascimiern Exporiaonl Bab= I0M0FI208
Mormibre Oe Fartasis Tipo ce Acthvciad *
MISICH COMERCIAL LATAM Mimres Comotisles

Rendicién

N
Emp Provsedors  Tipo Decumentn Docurments Facha Tigpo de Gaste Manto Estado Gasto

M by gl pea Mostsai.

Debe ingresar la informacion del formulario y adjuntar los archivos que desea subir con seleccion
miiltiple (manteniendo Ia tecla control y seleccionando con el mouse los respaldos)
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Paso a paso rendicion de gastos

poriisnbilvitosial Tt Para hacer envio de la rendicidn a través del sistema, debe marcar |as casillas obligatorias y “enviar
gastos”.
Tipe Deiatusin *
- Disvtanlis s Enpfiod Rendicién
L e
Fecha ge Documeso * N
DIV | | 2 P MGINCIADE  PACTLR ™ CONTNE Do 0 L2THLOCOL - e E.
PBLICIDAD ELECTROMICA, 1945 i O ANaeel N
8 Cofinan. PerChile = SINGELART TP Frwwin Cannrsamis
[ 50 ] Phsas AGEWCIA LE ERCTLSS i 2HARCT D, Flaboraodn  LEN) OO0V Otristusaly E.
PUELICTAG EMENTA 1625 i Marenal .
Monin Redcs * A AT Prreacong
Irprriin = Image
Forrig [onoratie
Adjuntar archivos relacionados (Max. 25 Mhb) S KM Actietad n i

< Driarc e #) crmnsaniic: o detRa e 11 YESETIS SENERCRN, SO M SI0HT Y CTHITIMIT SONTSIENCNT, 3 GI0RT Mecthomenee slirio o cohwenon oon ol
Adjursint i archii £ maven st el oy p e e docurssrzorn e s e s e g SO commgunde 2 1 snpnal s eadecciin smgde cenenia

20 3 TN o s

En caso de rendir mas de una actividad, debe repetir el procedimiento por cada una de ellas y al xi m«;-m:m::nﬂﬂ&ﬁ?ummmmn.r.am-.n-ua...-...:muu.m,- et i e 31 i 2015, gty
finalizar la carga, hacer el envio (siguiente paso), esto para evitar el envio de varios expedientes y el

resultado de cada uno salga parcializado. Es importante sefialar que la informacion se va
guardando automaticamente por lo gque no perderd la informacion que ha cargado si cierra su
sesion o si se cambia de actividad.

.“'"""""|
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ANEXO N°10: Paso a paso subsanacion

Ingresar a Portals: htips://rendicionesprochile.powerappsportals.com/ v seleccionar “acceder
aqui” o “ingresa al portal”. Ambas opciones te llevan a la identificacidn del usuario, donde debes
ingresar con clave Gnica o mail y contrasefia.

[

X,
ProChile !

iBienvenido al
Portal del Beneficiario!

Pyl g CHSpAEID FI00 L6 Denta TR, Webatneacins uh
poatul

e y it | o
K RO o 1S 4 PR

INGRESA, B PORTAL

de gastos

Seleccionar “Rendiciones” < “Rinde aqui”

2
ProChile”

iBienvenido al
Portal del Beneficiario!

MaChile ha dispuesto paim ks benefitianos mtel=ados =
postukal = Ls | STinkas Fetramienitas, Ui nieys platsfema
e pustulacion, que perrmite regstial ¥ desoibi B2s estrategras
e nepocio que raguleies presentar

SAl IR D€L PORTAL
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< Seleccionar proyecto

Pigina princpal » Proyectos par rendic

Proyectos para rendir

Bilmqueds a |
H® Proyecio Hamire 4
FraEE ] INTEI AL EIN AL MERCADO DE L UNICH Conrumsatis Indistsias Reomibal s A2z 1241
FROPER Ml

Si corresponde a un proyecto de reembolso debe ingresar la documentacion de admisibilidad, si
es proyecto de anticipo no aparecera esta opcion.

Pgna priopal > Proyectos par i 3 INTERNACION AL MERCADO DE LA UNION EUROPER

Informacién del Proyecto

Imfoemnacion Geneal - Agmislildad  Actdsdos de Pioyecin | INTRRERIon FPICsUpESISRi  Infonmaciin de Fag

Cortificades de Antecadenied Labaralés i Prévision s [FI0]
Cevtficago do inscnpoan en pagma oo Colaboradanes ael Estaco
Dectaracin jurada Anexo d

Cinoe.

(X TR TN

I T P

Paso a paso subsanacion de gastos

Posteriormente, seleccionar la actividad que desea subsanar

Pagina prnopal + Proyectos pars rendir > INTERMACION AL MERCADO DE LA UNION SLROREA

Informacién del Proyecto

Ifemimiaiiion Geaterdl  Adeslbiislad  Actdilades de Progecto Dilfommosion Presupestaiia  livfemaciin de Pago

Nombee Actividaed #

Fecha Vencimieo

Produicie di rmateral pubilicianc mpresa yignal - Desatiolo o0k Daralegios de Branding, 0802022

T PO B R Camipaiias PUBLKIEIr S ¥ PYTOmacinaes.
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Una vez haya seleccionada la actividad, se desplegaran los gastos que quedaron observados en el
anlisis realizado por Transferencias, donde debera editar la informacion que cargd inicialmente:

Paso a paso subsanacion de gastos

Actividad de Proyecto

Informaciin General  [tem Predsupuestano

Namibre de la Acthvidad *

Froducoidn de material pubdcitann impreso y dip

Mol &= Fartiils
Progducciin de material pubbcitario mpreso y diy

Rendicidn

2 Peso AGENCLA DE FACTURA
PUBLICINAR ELECTRONICA
SINGLART SPA

i Pesg AGENCIA DE FACTLIA,

Bigna pricipal » Broyectos par endic > INTERNACION AL MERCADO DE La UNICH ELROOES,
» Produccién de materal publichan mpress y dighal pee posiconamients.

Proyeco Facha Vincimisnio
INTERMACIEN AL MERCADO DE La UNICH EURIOR RN 1072022
Tipa i Actididail *

[esarmoss e Estrategias de Branding, Campana

Docurmern

0] OM12i2022  Desseollo yle 1200 (00 Ot
1246 mefora el sitio web & .
Fondn Concumsble
2o AN Decho Foboraodn 1200 M0 Ohservada ch
16:25 de Matesial &
Presmokanal,
Impeesitn e ragen
Fanda Concmable

En “Comentarios” se indica la observacion realizada por Transferencias

0 Vor datalles

Mo
Femo
[Emereai Priescion *
AGEWCLS, T PUBLICTOAD SENGLANRT 5P

" D ©
AT FLECTRORILA

T i alins *
Thesanroiba yio megorm del sitio weh - Fordo Comcursable

Bkt Mok

Bt 0 Faliig

oy RO THE O P

Inframe el del LeTAr preEacn, v e om0
ATIpLCTT AT T T

Tietzle o Fgafo

FSTRATEGLA PEERMOC I CRAL B3
AR IDUSTHLAL PATAGONEA,
HCHITFICACTON ¥ HEDHSERD 4L
IHSARRDNAD B CORTIRSC (0 L&

Ttmeracte

Documen B pomenon 3 1 frchd e thmenn de (2 actheded

e bt i el e e AU
Infuonrm itk st s resta
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Paso a paso subsanacion de gastos

Dentro del detalle, tiene la opcion de ingresar una nota aclaratoria o bien, adjuntar archivos
complementarios. Para que los cambios queden guardados debe hacer clic en “Actualizar”

® e detalies
Adjuntar archivos relacionados (Max. 25 Mb)
e T R
Cariliz Cavact I Caroia Eanco Crele. ago SO0 Dor {3584 KH)
e st
Caills Cavacti I
I Corrprcbuniie sy dhagsesite_Raen Eavmdo jig (FHLT6 ¥R
e T tan
Couilis Cavacty . TACTURA D -SGHROPAT PROVECTD N°271 3360 piaf (167,12 KB
Agjurmar un archia
| Eleght withiwtrs | Mg o= el
Para hacer envio de la subsanacidn a través del sistema, debe marcar las casillas obligatorias y
“enviar gastos”



