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PROCHILE
< CONCURSO

Tu proyecto es estrategia para hacer negocios

Rol de Supervisor:
El Supervisor es el nexo entre los distintos
departamentos de ProChile y el Adjudicatario del
Proyecto.

Importante:

a.- Supervisor: Mantener contacto permanente, tener
un segundo contacto con la empresa/asociacion.

b.- Adjudicatario: Mantener contacto permanente, tener
un segundo contacto que reemplace al supervisor.

Avisar a empresa/asociacion ante una ausencia
prolongada e informar reemplazo.

Manual de Rendicion de Gastos.

Instructivo del Supervisor.




PROCHILE
< CONCURSO

=
Tu proyecto es estrategia para hacer negocios

[« PLANIFICACION DE FECHASDE ) [ N O )
LAS ACTIVIDADES. CONVERIO e FECHA EN LA QUE SE PUEDE
* SEREALIZA EN CONJUNTO CON « APROBACION DE DOCUMENTOS COMENZAR A EJECUTAR EL
EL SUPERVISOR. CECALES, PROYECTO Y REALIZAR GASTOS.
, « CONVENIO FIRMADO(*),
FLANIFICACION ANTICIPO DEBE ENTREGAR POLIZA )
DE GARANTIA. HEsoluielieht

(*) FIRMA DEL CONVENIO:

- MANUSCRITA: de pufio y letra en 2 originales.
- Firma electrénica avanzada (FEA): 1 solo ejemplar en digital (debe poder validarse con un medio de verificacién digital).




PROCHILE
< CONCURSO

=
Tu proyecto es estrategia para hacer negocios

Revisar Bases de Concursos

1 Documentos Legales de acuerdo al tipo de personalidad juridica.
3 item de gastos financiables.

3 item de gastos NO financiables.

O Garantias y Sanciones.

O Informes y Rendiciones de Cuentas (Rendicion de Gastos).

O Términos de Convenio.

Gastos: Descripcion y respaldos necesarios.



Anticipo - Requisitos y Documentos

REQUISITOS / FORMALIDAD

PERSONA NATURAL

PERSONA JURIDICA

Boletin de Ingreso (completar todos los campos). Si Si

Actualizacidn de datos en Pédgina de Colaboradores i

del Estado (http://www.registros19862.cl).

Certificado de Antecedentes Laborales (vigente a la . .
. .. Si Si

fecha de solicitud del anticipo).

Anexo 4 Bases: Declaracion Jurada, respecto de los i

antecedentes financieros.

Resolucién que aprueba el convenio, emitida. Si Si

Certificado de Inscripcion en Pagina de

Colaboradores del Estado - Si

(http://www.registros19862.cl ).

Garantia (debe estar vigente, con fecha de

vencimiento conforme a lo indicado en el convenio). i i

Se excluyen las garantias otorgadas por KONSEGUR y /

SUAVAL.

Sin rendiciones pendientes. (No debe estar al debe

con ProChile en compromisos de proyectos de afios Si Si

anteriores.

PROCHILE
< CONCURSO

Tu proyecto es estrategia para hacer negocios

VLA: No emite pélizas que cubre
multas



Solicitudes de Cambio Durante PROCHILE
la Ejecucion del Proyecto ¢ CONCURSO

Tu proyecto es estrategia para hacer negocios

Inicio de gastos y actividades a partir de la fecha de la Resolucién que aprueba el Convenio.

1.- El Adjudicatario debe solicitar a su Supervisor el cambio a realizar a través de un correo electrénicm
2.- El Supervisor debe evaluar la solicitud:

¢Es coherente con los objetivos del proyecto?

¢Estd de acuerdo con la normativa de concursos?

¢Esta debidamente justificada?

¢Estd solicitada en plazo?

3.- Si el Supervisor determina que la solicitud es pertinente y esta bien fundamentada:

* No requiere V°B° de Concursos : Se ingresa en el SGP, adjuntando la solicitud en Notas y o
en la descripcion sefialar claramente lo solicitado, indicando N° y nombre de la actividad.

* Sirequiere V°B°: Gestionar con su ejecutiva de concursos y copiar a concursos@prochile.gob.cl




PROCHILE
< CONCURSO
Solicitudes de Cambio Durante o s s e
la Ejecucion del Proyecto

Una vez aprobada la solicitud, el sistema emite un correo de aviso al Supervisor.

» El Supervisor debe leer la recomendacién del ejecutivo de concursos en la Solicitud (sistema
SGP).

» El Supervisor debe modificar el proyecto, si corresponde en ese tipo de Solicitud.

» Informar por escrito al Adjudicatario que el cambio ha sido aprobado y enviar version
actualizada del Proyecto (si corresponde a una solicitud que impacta en el proyecto).

Importante: Todo cambio debe ser informado por el Supervisor a Transferencias, mediante
correo a: transferencias@prochile.gob.cl
con copia a concursos@prochile.gob.cl

De esta forma Transferencias actualiza registros y el Sistema de Rendicién de Gastos.




Oportunidad de Entrega de Rendicion Financiera

Reembolso: Dentro de los 20 dias corridos después de terminada la actividad.

Anticipo: Una vez solicitado el anticipo, se recibe aviso desde Transferencias (Finanzas). El Supervisor debe verificar con la
Adjudicataria la fecha de recepcion de los recursos en la cuenta corriente informada en el Boletin de Ingreso.

Al mes siguiente de recibido el anticipo la Adjudicataria debe comenzar a rendir gastos entre el 1y el 20 de cada mes.

Se deben rendir todas las actividades del proyecto, si una actividad no tiene movimientos también se debe indicar en el sistema.

Para que los gastos sean incluidos en la rendicion deben cumplir con:
v’ La accion debe estar realizada (no se pueden rendir gastos en forma anticipada).

Ejemplo: Los pasajes no se rinden en el mes que se compran/pagan sino una vez realizado el viaje.
v’ El gasto debe estar pagado.

v’ Contar con los respaldos solicitados (ver “Gastos: Descripcion y respaldos necesarios”).

Importante:
Modalidad de Anticipo rinde todos los meses, si un mes no tiene gastos a rendir: Se debe indicar en el sistema.
. El no cumplimiento en plazo implica la aplicacion de una multa de 2% del aporte ptblico del proyecto.

CONCURSO

Tu proyecto es estrategia para hacer negocios




Requisitos Admisibilidad Rendiciones

REQUISITOS / FORMALIDAD

RENDICION ANTICIPO

RENDICION REEMBOLSO

PERSONA PERSONA PERSONA PERSONA
NATURAL JURIDICA NATURAL JURIDICA
Se ingresa directamente cada folio por actividad en . . . .
. L Si Si Si Si
Sistema de Rendicién de Proyectos.
Comprobantes de gastos originales y foliados. Si Si Si Si
Certificado de Antecedentes Laborales (vigente a la . .
.. - - Si Si
fecha de la solicitud).
Anexo 4 Bases: Declaracién Jurada, respecto de si
antecedentes financieros.
Certificado de Inscripcidn en Pagina de
Colaboradores del Estado - - - Si
(http://www.registros19862.cl ).
Garantia (debe estar vigente, con fecha de Si Si
vencimiento conforme a lo indicado en el convenio).
Informes Técnicos por Actividad e Informe Técnico
o Final, aprobados. **Si corresponde a la fecha de Si Si Si Si
rendicién de gastos.
Ingresar Rendicidén fisica en Oficina de ProChile. Si Si Si Si
Anticipo realizado. Si Si - -

PROCHILE

CONCURSO

Tu proyecto es estrategia para hacer negocios

[tem de Gastos




Resultado del
Andlisis de Cuenta

LN |
PROCHILE

CONCURSO

Tu proyecto es estrategia para hacer negocios

=
=
=

Aceptados

Observados

Analisis de Cuenta '

X QO <

Rechazados

»Paso apaso: CoOmo rendir

» Contar con respaldo de ingreso fisico de la rendicidon de gastos ( a través de Oficina Regional u Oficina de
Partes en Santiago, debe tener timbre con fecha de recepcion).

»Si se contrata a un mismo proveedor por varios meses y se presentan varias facturas, aunque el gasto sea
menor a 100 UTM, se solicitara el contrato correspondiente.

» Gastos sobre 100 UTM deben adjuntar contrato u orden de compra, éstos deben contener minimo los
siguientes datos: Individualizacién de las partes, objeto del contrato, monto, fecha y forma de pago.




Subsanacién de PROCHILE
< CONCURSO

G aStOS Obse rvad OS Tu=proyecto es estrategia para hacer negocios

v'Plazo de 10 dias habiles para subsanar, a contar de la
fecha de notificacidon por parte del Supervisor.

v'Sélo se vuelven a rendir los gastos observados.
v'Sélo se debe adjuntar la documentacion solicitada por

Transferencias.
+ Informacion necesaria para la Admisibilidad.

v Los gastos mal subsanados seran rechazados y no seran
sujetos de una nueva revision.

X , +
»Paso apaso: CoOmo subsanar. i



QPROCHILE
CONCURSO

Tu proyecto es estrategia para hacer negocios

Entrega de Informes por Actividad e Informes Finales
(para proyectos modalidad anticipo / reembolso)

Informe por Actividad: Se
entrega dentro de los 20 dias
corridos después de
terminada la actividad.

Informe Final: Dentro de los
20 dias corridos después de

terminada la unica o ultima
i actividad: formato:
. #
I




Cierre del Proyecto

o ) . éQué necesito para cerrar
Reintegro o liberacion de

o mi proyecto?
Término del proyecto recursos

» Informe Final enviado y
aprobado.

= De Comun Acuerdo. = Revisar la oportunidad de

liberar recursos durante la

= Unilateral. : y
ejecucion del proyecto. - e
J proy = Ultimo andlisis de cuenta.
= Reintegro de recursos no .
. & = Comprobante de reintegro
utilizados o no aprobados .
(Anticipo) (Anticipo) en Cuentas
PO). Corrientes de ProChile.
PROCHILE IMPORTANTE: La correcta ejecucidn de los recursos tendra impacto
% CONCURSO en las futuras evaluaciones de sus proyectos.

Tu proyecto es estrategia para hacer negocios .




L

] ] O PROCHILE
Datos de Cuentas Corrientes para Reintegro de CONCURSO
Rrecursos No Utilizados

es estrategia para hacer n

N° CTA. CTE. NOMBRE CTA. CTE.

10900023-0 SILVOAGROPECUARIO 62.000.680-7 BANCO ESTADO tesoprochile@prochile.gob.cl

10900024-8 PROMOCIONES DE EXPORTACIONES 62.000.680-7 BANCO ESTADO tesoprochile@prochile.gob.cl




Tipo de Cambio

Adjuntar el comprobante de compra de divisas, correspondiente a una operacién de cambio real en el mercado formal,
por el equivalente - al menos - al monto de cofinanciamiento publico de los gastos realizados en la ejecucién de las
actividades que se estan rindiendo.

Reembolso - Si se financian gastos en moneda extranjera con ddlares, u otra
moneda distinta al peso chileno, con recursos propios, se debe

informar al momento de rendir. En este caso el tipo de cambio se
calcula tomando el valor observado por el Banco Central del dia en
que se efectud el gasto.

Anticipo ‘ Siempre debe contar con

respaldo del tipo de cambio
para todo gasto efectuado en
moneda distinta a pesos
chilenos.

(/) concurso € $ ¢ @

Tu proyecto es estrategia para hacer negocios




OPROCHILE
< CONCURSO

Tu proyecto es estrategia para hacer negocios

Medios de Pago

Al momento de rendir, se debera acreditar que los documentos de respaldo acompafiados ya han sido pagados, para lo cual
se debera adjuntar lo siguiente:

» Pagos en Efectivo: Recibo de dinero firmado, documentos tributarios, invoice u otro, que corresponda a la adquisicién de los
bienes o prestacion de servicios.

» Pagos por Transferencia Bancaria Electronica: Comprobante de la transferencia efectuada (1).

» Pagos por Transferencia Internacional: Comprobante de la transferencia electrdnica o en su defecto la carta de instruccion
enviada a la entidad bancaria que efectud dicha transaccién (1).

» Pagos con Tarjeta de Crédito: Comprobante o voucher de la tarjeta de crédito y el correspondiente estado de cuenta pagado
en una sola cuota.

» Pagos con Tarjeta de Débito: Comprobante o voucher de la tarjeta, o cargo en la cartola de la cuenta corriente.

» Pagos con Cheque: Fotocopia del cheque y su cargo en la cuenta corriente.(2)

(1) Dicha transferencia debe incluir como minimo el RUT de quien recibira los fondos, el monto y el detalle de la cuenta.
(2) Todos los cheques deben ser nominativos a nombre de la empresa contratada, su representante legal o a quien indique el contrato. Adjuntar
cartola de cuenta corriente.



Medios de Pago Ejemplos (T PROCHILE

Y CONCURSO

Comprobante de Transferencia bancaria

Banco de Chile .
Fecha de Movimiento 30/04/2021 MNombre Empresa
Comprobante de Movimiento » BCI MORE CHII?E SPA
En Santiago, 19 de mayo del 2021 BANCO DE CHILE, deja constancia que Corporacién
Chilena Del Documental - CCDOC, es titular de la Cuenta Corriente 1601400310 y se Rut Empresa Fecha y Hora
registra el siguiente movimiento: 76.283.674-2 16/06/2021 - 14:56
Fecha: 30/04/2021 ) .
Descripeion: Traspaso A-gustavo Prado Araya Rut Usuario Nombre Usuario
Manta (CLP): 400.000 12.419.925-5 GISSELLE IVONNE
Tioo de Movimiento: Cargo BRACAMONTE ENDRE
Monto (CLP): 400.000
Detalle de movimiento N° de cuenta 70124621
Nombre Destinatario: Gustavo Prado
Rut Destinatario: 007318715K
Cuenta Destinatario: 0000000000000
Rut Origen: 650739523
S ten 0031 Transferencias Realizadas
Banco: Banco Estado i : %
Id transaccion: INT_EMP21043010393 E:sh:imqon?"e::lsf ias h ido fi -2 £ o) <
C io: MARCA Asist Fil i iquientes transterencias nan sido Tir y er a pago:
< Cuenta Rut Nombre . Cuenta
1D Transferencia Pk Destinataria Destinatario Banco Destino Destina Glosa Monto
£ BANCO DE
87434337 70124621 8.347.707-5 SRR [CHILE-EDWAR 1461580345 boleta 179 750.000
Juppet DS
Se extiende la presente constancia a peticion del imeresado, para los fines que estime
sin ulteriar idad para BANCO DE CHILE.

MR A




Medios de Pago Ejemplos

PROCHILE

CONCURSO

Tu proyecto es estrategia para hacer negocios

Comprobante de Recibo de dinero

New York, 17 de agosto de 2022

Recibo de dinero

Yo, JUAN DIAZ SERON, identificacién 12.831.974-3, naclonalidad CHILENO, declaro recibir la suma
de dinero en efectivo de 1.200.000 pesos chilenos, por servicios prestados por concepto de traductor
intérprete inglés- espafiol - inglés, a la empresa Cooperativa Aymar Sawuri, rut 65.147.528- 7, en el
marco del evento “Feria internacional NY Now 2022 en la ciudad de New York, realizado los dias 14,
15, 16 y 17 de agosto 2022.




Medios de Pago Ejemplos

Transferencia Internacional

Solicitud para envio de Ordenes de Pago

Fecha: 14/04/2022 -WOC 777

e | BUT CRDENANTE/ RUT EMPRESA 65.820.010-K
50| NOMBRE | RAZON SOCIAL ASOCIACHON GREMIAL DE VINOS DE CHILE
EMAIL DROENANTE rarmting: cl
CARGAR CLENTA CORRIENTE W
 COMISIONES ARG, | MEvCa con X 51t e e 330550
ERNT CoRRIENTE 1 ¥ ot R (el per (ol fleris 87 o o= 8 imésma coenta
o P 2 pego)
‘Otres Formas de Pago
SO & E3S0 Ut F10 S8 PAJUE E0N EAP0 3 heque Eferta ore
N8
CODICO ECRESQ O CONCEPTO
(Banen Central, Lienar solo si &l pago se | SERVICIO DE PROMOCION Y PUBLICIDAD
efectia desde cuentas locales)
32 FECHA EJECLCION NORMAL
TIPO DE CAMEI] [PARIDAD
(Sola en caso que se realice con cambio
de divisas)
HONEDA | MOKTD) 11310000~

{00D. ABA /O COD. SWIFT /0 COD. I8AN DE
LA INSTITUCION DEL BENEFICIARID

CUENTA ENTRE BANCDS

TNSTRUCCIONES PARA PAGO AL BENEFICIARTO

COD. ABA %0 COD. SWIFT DEL BANCD DEL
57 | EENEFICIARIO NOMERE DEL BANCD DEL aphuil D:{T:':‘L'fm
EENEFICLARIO I

CIUDAD / PAIS UsA
WP D LA CUENTA DEL BENEFICIARID it

] {Tndicar TEAN pera en Fufoga) BYTH249T1 Routing #: 06300009
NOMBAE DEL BENEFICIARID Colangelo & Partners Public Relations, LLC
DIRECCION DEL BENEFICIARID 1941 Rd. Broax, NY 10461

70 | INFORMACION PARA EL BENEFICIARID SERVICIO DE PROMOCION

OUR
71 | GASTOS EN EL EXTERICR POR CUENTA DE: X | Gastos par cusnta ardenante ‘

Nota: Completar con letra imprenta. Toaos 108 datos del formularo son obiigAtorios para cursar &
B Ortenante entiends y scepla que &l Banca de Chie no asume responsabidad
intervinienies efectien descuentas sobre 138 rdenes de pago AR Cuando estas son enviadas con gastos "OURT, o bien por
demaras en o cumplimiento de esta Orden de Pago al Benefiiario por parte def Banco Pagader, o por boguecs

i 2 13 ardien de pago, cAficadns COMG hecesarins BxCUSKEMENtE por Parte del mismo Banco, &n viud de
normativa internacionsl aplicable. Tamgnmmqmlm.melmaemle & peticitn del Ordénante, para agiizar o cumplimients de

inchuyende 13 informacén
contiens, liberands 2 Banco dz e de toda
fagu pudiern estar sujeta & evertuskes comiskines y/a conversib & b monede local por Ios Bancos Correspansaes yjo Banco Pagadcr

en e exterior.
GASTOS OUR EN EL EXTERIOR Se autoriza L + VAo su =1 ]
mmwm_.

Se autoriza L +IVAosu CLP
NOTAS:

FORM 100595
VB Ejecutivg Cuenta
Firma Apoderadol Firma Apoderaio 2 Firma Apoderado 3
Juan José Bauchon M. Angelica Valenzucla Auiredo Montes

Rut: 13.687267.7 Ruft: 7.022 9013 Hut: 5.208 8259

<-ss=cee-ceoooo Tnstance Type and Transmission ------ocooooe
Notification (Transmission) of Original sent to SWIFT (ACK)
Metwork Delivery Status : Network Ack

Priority/Delivery

: Normal
Message Input Reference : 1728 zzmmauﬂclmmsomans‘r

- - Message Header =----=--=-sooceoaoooooon
swift Input : FIN 183 Transfcia fondos de cliente
der @ BCHICLRMKXOK
BANCO DE CHILE
SANTIAGO CL

Recedver : PNBPUSINNYC
WELLS FARGD BANK, N.A.
(NEW YORK INTERNATIONAL BRANCH)
HEW YORE,NY¥ US
MUR : 4288123
SLA 10 : a1
UETR : 1e4e95bb-841a-4fbf-9e07-blec8a7c7834
- Message Text --
2@: Referencia del remitente
753207506078578
23B: Codigo sta operacion bancaria

CRED
32A: Fcha val/mnda/impte lgdcion intb

Date 1 18 April 20822

Currency : USD (US DDLLAR)

Amount : #18.000,80¢
338: Moneda/importe ordenado

Currency : USD (US DOLLAR)

Amount : #18.000, 08¢
5@F: Cliente ordenante - ID

/2076284

1/ASOC. GREMIAL DE VINOS DE CHILE
2/ALONSO DE CORDOVA 5151 PISO 12 OF
3/CL/SANTIAGO
6/CL/BCHICLRM/@65823018K

S7A: Entidad deptaria de la cta - FI BIC
HIBKUSA4KXX
CAPITAL ONE,N.A.
MNEW ORLEANS,LA US

S9F: Cliente beneficiario-Num/Nom/Dir
/8574824971
1/COLANGELO AND PARTNERS PUBLIC
1/RELATIONS, LLC
2/1941 WILLTAMSBRIDGE RD. BRONX, NY
3/Us

78: Descripeion de la remesa
/RFB/SERVICIOS DE PROMOCION

71A: Especificacion de gastos

72: Info de remitente a destinatario
/PAYPRO/
e emmeeciccccaaao. Message Tradler ----eeeeieiceiiiiaiiaaan
{CHK :4CD32EDSEBE2}
PKI Signature: MAC-Equivalent
Category Hetwork Report
Creation Time : 18/84/22 17:28:24
Application : SWIFT Interface
Operator i SYSTEM
Text
{1:F21BCHICLRMAXXX5877937357 H{4: {177 : 2284181728} {451 :2}{ 108: 4288123 }}

-
{

™

\

PROCH

CONCURSO




Tu proyecto es estrategia para hacer negocios

O PROCHILE
(@\) Uso de Tarjeta de Crédito < CONCURS

El uso de Tarjeta de crédito es una opcion excepcional de medio de
pago, autorizado por Contraloria General de la Republica considerando lo
siguiente:

Autorizacion del Supervisor antes de la fecha del gasto.
Pagos realizados en una sola cuota.
Al momento de rendir, el gasto debe estar pagado, por lo que deben

adjuntar:  Comprobante o voucher de la tarjeta de crédito y el
correspondiente estado de cuenta pagado en una sola cuota.




Uso Tarjeta de Crédito:

OPROCHILE
< CONCURSO

Tu proyecto es estrategia para hacer negocios

De: Adjudicatario <adjudicatario@empresa.cl>
Enviado el: viernes, 31 de marzo de 2023 11:56
Para: SUPERVISOR DEL PROYECTO <supervisor@prochile.gob.cl>
Asunto: Solicitud para uso de tarjeta de crédito

Estimado supervisor,

Junto con saludar, solicito autorizacidn para el uso de tarjeta de crédito como medio de pago en el
marco del proyecto N2 XXXX, denominado “XXXXX".

Tanto para las actividades que se realizan en Chile, como en el extranjero la tarjeta representa un
medio mas eficiente y seguro. Ademas, en algunas ocasiones las reservas anticipadas se deben pagar
con este medio de pago.

Importante destacar que los pagos se haran en una sola cuota.

Saludos,
Adjudicatario.

De: SUPERVISOR

Enviado el: viernes, 31 de marzo de 2023 15:01
Para: Adjudicatario < adjudicatario@empresa.cl>
Asunto: Re: Proyectos 2023

Estimado adjudicatario,

Por medio del presente correo, se autoriza el uso de tarjeta de crédito para el proyecto N2 XXXX,
denominado “XXXXX”, por lo cual deben tener en cuenta lo siguiente:

- El pago de la tarjeta de crédito debe ser en una sola cuota.

- Dicha cuota debe estar completamente pagada.

- Cada vez que se rinda un gasto pagado con tarjeta de crédito, se debe adjuntar este
correo junto con los documentos necesario para su respaldo.

Saludos,
Supervisor.




Clausulas Minimas de los Contratos O PROCHILE
Y CONCURSO

v'Individualizacién de la persona que presta el servicio (nombre y .
documento de identificacion).

v"Mencion expresa del objeto especifico del contrato.
v'"Monto a pagar por los servicios contratados.

v'Plazo o fecha en la cual se desarrollara la prestacion de
servicios.

v'Fecha, forma y medio en que se hara efectivo el o los pagos
asociados al contrato.

v'Firma de ambas partes.

vIMPORTANTE:

» Contratos se entrega un ejemplar en original.

* Al momento de rendir el gasto debe adjuntar Informe de
Prestacion de Servicios, firmado por ambas partes.



Clausulas Minimas

de los Contratos

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIO

En (ciudad, pais) a (fecha, debe ser anterior a la prestacion del servicio), entre (razén social y RUT del
adjudicatario), representado por (nombre, cargo y RUT de la perscna que firma el contrato),
domiciliade para este efecto en (direccién) v (nombre, profesicn o cargo y RUT del contratado). Sies
persona juridica sefialar, ademas: Representada por nombre, RUT y cargo de |a persona que firma el
contrato), domiciliado para este efecto en [direccion), se ha convenido el siguiente contrato:

PRIMERO: Contratado (nombre o razon social), se compromete a “sefialar el objeto del contrato y
labores a realizar”.

SEGUNDO: El trabajo se realizard desde (fecha de inicio y término de la prestacion del servicio o de
entrega del producto).

TERCERO: El servicio se ejecutard en (indicar donde se realizara el servicio o dénde se entregars el
producto).

CUARTO: El contratante (nembre|, se compromete a pagar a |a parte contratada (nombre), el o los
siguientes montos (sefialar el o los montos en ndmeros y palabras).

El pago se realizara mediante la modalidad de (sefialar modo de pago y fecha de pago).

QUINTO: El presente contrato empezard a regir desde el (indicar fecha igual o posterior a la
suscripcion del contrato) y finalizara el (sefialar fecha).

SEXTO: La prestadora del servicio se obliga a entregar un informe (mensual/ final) de los trabajos
realizados en el marco del contrato (indicar plazos respectivos).

SEPTIMO: El presente contrato se firma en tres ejemplares de igual tenor y fecha, quedando
uno en poder del contratado (nombre) y dos en poder del contratante (nombre).

OCTAVO: Se entienden incorporadas al presente contrato, todas las disposiciones legales
que se dicten con posterioridad a |a fecha de suscripcion que tenga relacion con él.

Contratante Contratado
(Nombre y RUT del representante que firma) (Nu'rixeylll.l‘l’lhimntmtadnq.leiimiﬂ

Q

L
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Cotizaciones

Cualquier gasto que supere las 200 UTM debe contar con 3
cotizaciones.

Ademas si existen diferentes gastos de un mismo proveedor, también
se debe adjuntar contrato y si el monto de todos los contratos superan
las 200 UTM se deben adjuntar 3 cotizaciones.

Existe una excepcion a la presentacion de 3 cotizaciones: Proveedor
Unico, se entrega Carta del Adjudicatario, para casos excepcionales
como Arriendo de Espacio Ferial, Habilitacién de Stand, Consultorias.

OPROCHILE
% CONCURSO

Tu g tr




(/ Concurs

E.em IO: to es estrategia para hacer negocios
CUADRO COMPARATIVO COTIZACIONES
e e
[ o e | EVALUACION RESPECTO DE
N EMPRESA (COTIZACIONES) MONTO SERVICIOS / PRODUCTO
1
2
3
EMPRESA
EMPRESA SELECCIONADA:
JUSTIFICACION ELECCION EMPRESA JUSTIFICACION




Carta de proveedor Unico

OPROCHHE
~” CONCURSO

oyecto es estrategia para hacer r

Srta. supervisora
Supervisora de Proyectos
PraChile Presente

Mediante la presente carta en el marco del proyecto “(nombre del proyecto)”,
N° (ndmero de aprobacidn), se sclicita considerar:

La empresa (nombre de la empresa) cuenta con la experiencia y respaldo de trabajo
de mas de [cantidad de afios) en la ejecucion y desarrollo de (actividades) en
distintes paises y sectores de interés, esta empresa ya ha trabajado con nosctros en
diversos proyectos con excelentes resultades, lo que se traduce en una relacién de
confianza y larga data con el proveedor (indicar el motivo para considerarlo

J e

p dnico o p

Esta solicitud se realiza con el fin de optimizar la ejecucion de las actividades del
proyecto y gue este gasto que supera las 200UTM sea aceptado sin inconvenientes.

Deseando contar con su compresion, guedamos a su gutorizacidn y apoyo.
Se despide cordialmente,

Nombre responsable de la Adjudicataria
MNombre de la empresa Adjudicataria

Srta. supervisora
Supervisora de Proyectos
ProChile Presente

Mediante la presente carta en el marco del proyecto “{nombre del proyecto)”,

N° (nimero de aprobacién), se solicita considerar:

La empresa (i bre de la es el unico dor para (indicar si es
arriendo de espacio y/o servicios de montaje y habilitacién de stand) en (indicar
nombre de feria internacional).

Esta solicitud se realiza con el fin de optimizar la ejecucidén de las actividades del
proyecto y gue este gasto gue supera las 200UTM sea aceptado sin inconvenientes.

Deseando contar con su compresidn, quedamos atentos a su autorizacidn y apoyo.
Se despide cordialmente,

Mombre responsable de la Adjudicataria
Nombre de la empresa Adjudicataria
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Solicitudes de Cambio Dentro de la Ejecucion del Proyecto

TIPO DE MODIFICACION PLAZOS DEL PROCESO REQUISITOS

= Cambio de fecha de ejecucion de la o las actividades
(dentro o fuera del periodo de ejecucion del proyecto).

Nota: Extender garantia cuando el cambio es fuera del
periodo de ejecucion del proyecto.

= Ampliacion de plazo para entrega de Rendiciones de
Cuenta e Informes Técnicos.

= Ampliacién de plazo para entrega de Subsanacién de una
Rendicion.

= |ncorporacion o eliminacion de item de gastos

financiables.

* Solicitud: 10 dias habiles previos a
la_ejecucidn de la actividad (fecha
efectiva de ejecucion).

* Solicitud: 5 dias habiles previos a
la fecha de entrega de Ia
Rendicion o Informe.

* Solicitud: Dentro de los 10 dias

habiles con que cuenta el
Receptor de Fondos para
subsanar.
e Solicitud: A mas tardar al
momento de presentar la
Rendicion.

v'Aprobacién del mercado cuando requieran
apoyo de la Oficina Comercial (subir correo a
notas de la Solicitud).

v'Carta o mail del Receptor de Fondos
fundamentando la solicitud de cambio.

v'Carta o mail del Receptor de Fondos
fundamentando la solicitud de cambio.

N° maximo de solicitudes de Ampliacidon de Plazo para Rendir, Subsanar y entregar Informes: 6 en Total.



TIPO DE MODIFICACION PLAZOS DEL PROCESO REQUERIMIENTO

= Eliminar un mercado.
= [ncorporar un mercado.

e Aprobacién del mercado cuando sea

= Eliminar una actividad. seliies 0 eles VElies uies 6l oo o s defis i asries @ @RICERL

ejecucion de la actividad (fecha efectiva
de ejecucion).

e Carta o mail del Receptor de Fondos
fundamentando la solicitud de cambio.

= [ncorporar una actividad.

* Solicitud: A mds tardar al momento dee Carta o mail del Receptor de Fondos

= Traspaso de recursos entre actividades. . - .
P presentar la Rendicidn. fundamentando la solicitud de cambio.

*En cualquier momento durante la* Aprobacidén del Jefe del Supervisor y/o carta

= Cambio de supervisor. . ., .
P ejecucion del proyecto. del Receptor de Fondos si corresponde.

IMPORTANTE: MAXIMO DE MERCADOS PROYECTO EMPRESARIAL: 3 MERCADOS.
MAXIMO DE MERCADOS PROYECTO SECTORIAL  : 5 MERCADOS.

LAS SOLICITUDES REALIZADAS POR EL RECEPTOR DE FONDOS DEBEN SER CLARAS Y EXPLICARSE POR SI MISMAS.

v
v
v




Honorarios
Nacional

Honorarios
Internacional

Vidticos
Internacionales

item de Gastos

Contratos suscritos con personas naturales ajenas a la entidad
Adjudicataria, que realizan labores no permanentes y en apoyo al
cumplimiento de los objetivos del proyecto, tales como: Profesionales,
técnicos y/o expertos en determinadas materias y/o labores de asesoria.
Ej.: Realizacion de estudios de mercado, disefio de paginas web,
traducciones o bien profesionales contratados especificamente para
fines exclusivos del proyecto.

Se excluyen los honorarios por concepto de elaboracion y presentacion
de proyectos.

Corresponden a los gastos de alojamiento y alimentacién incurridos
durante la ejecucion de las actividades de un proyecto adjudicado. El
monto del viatico depende del pais que se visite y el nimero de dias de
estadia, de acuerdo a la tabla de vidticos publicada por ProChile.
Corresponde imputar el 100% del vidtico sélo en los casos en que el
ejecutor pernocte en el lugar de destino. Para el dia de regreso, se debe
considerar el 40% del valor dia del viatico.

El monto diario maximo a cofinanciar por este concepto se ajustard al
valor indicado para el grado 7 de la Escala Unica de Remuneraciones, lo
cual serd publicado en la pagina web www.prochile.gob.cl, y
corresponderd al afio presupuestario en que se efectua el gasto.

- Contrato de Servicios.

- Informe Mensual de Trabajo.

- Boleta de Honorarios.

- Formulario 29.

- Informe Mensual de Boletas
(recibido del SlI).

- Comprobante de Pago.

- Contrato de Servicios.

- Informe Mensual de Trabajo
Firmado.

- Fotocopia de Carnet/Pasaporte
del
Contratado.

- Recibo de Dinero Firmado (en
caso de ser pago en efectivo) o
Comprobante de Pago.

En caso de ser mayor a 150 UTM, este gasto debera ser
imputado a "Consultorias, Asesorias y/o Servicios”.

En caso que la empresa le emita la boleta de honorarios,
se debera remitir el Informe de Boletas Emitidas por
prestacion de servicios de terceros del SlI.

o

- Planilla de Viatico Internacional.

- Boarding Pass o Fotocopia del
Pasaporte, Ticket Electrénico o
Factura del Hotel.

- Agenda Comercial 0 en su
defecto Itinerario de los Viajes,

validado por el supervisor.o

Si el viaje se realiza a mas de una ciudad o pais, se debera
demostrar la entrada y salida a cada pais o ciudad para
las que se esta solicitando viatico (traslado entre paises o
ciudades o respaldo de noches en hotel). En boleta o
factura de hotel se debe indicar el check-in y el check-
out. No se consideraran las reservas de hotel.



item de Gastos

Tipo de Gasto Definicion Respaldo necesario Detalle/Observaciones

Pasajes sélo en clase econdémica. Sdlo se aceptaran en
clase ejecutiva con la previa aprobacién del Director de
ProChile.

En caso de facturas que no contemplen la informacién
minima requerida, se deberd anexar el ticket electrénico.
Podran ir con cargo a este item gastos por concepto de

- Boleta, Factura o Ticket
Electronico.
- Itinerario de Viajes.

Pasajes Aéreos,
Terrestres o Gastos relacionado a la compra de pasajes.

Maritimos visas, necesarias para la realizacion de viajes en
- Comprobante de Pago. _ L
cumplimiento de las actividades contempladas en el
proyecto; asi como la primera maleta, en caso de que la
empresa aérea la cobre por separado.
Gastos asociados al otorgamiento -por parte de la autoridad competente - Boleta, Factura o
Visa de un pais - de la autorizacidn de transito, entrada o salida de dicho pafs, Comprobante de Pago.
con la finalidad de ejecutar alguna actividad del proyecto adjudicado. - Copia de Visa.
. . , L . - Planilla de Viatico En caso que se requiera un monto diario mayor, la
Gastos incurridos por concepto de estadia en territorio chileno para el . e . .
L . Nacional. empresa debera solicitarlo con antelacion a ProChile,
desarrollo de actividades en el marco del proyecto, tales como: Viajes de P . ,
. . . . . . . - Factura de Hotel o entregando la justificacion correspondiente, la cual podra
expertos, visita de potenciales clientes, asistencia a seminarios nacionales, . . . .
. . . . Boarding Pass o Fotocopia ser Aprobada o Rechazada por el Director de ProChile o
asistencia a talleres nacionales y para los casos de alojamiento producto . L .
. .. . del Pasaporte o ticket quién él designe.
- de conexiones en viajes al exterior. . .
Viaticos . o L , electrdnico. En la boleta o factura del hotel, se debe indicar el Check
. Corresponde imputar el 100% del vidtico sélo en los casos en que el . | . .
Nacionales - Agenda Comercial o en su in y el Check out. No se consideraran las reservas de

ejecutor pernocte en el lugar de destino. Para el dia de regreso, se debera
considerar el 40% del valor dia del viatico.

El monto diario maximo a considerar por este concepto se ajustara al valor
indicado para el grado 4 profesionales en tabla de vidticos moneda
nacional.

defecto Itinerario de los hotel.

Viajes validado por el En caso que el invitado no haya firmado la planilla de

supervisor. viatico, excepcionalmente podra ser aprobada por el jefe
del supervisor, haciéndose responsable por este gasto.



item de Gastos

. CS(

En caso de contratar a una persona natural, se
debera rendir como si fuese un honorario.

Gastos referidos a la contratacion de consultorias, asesorias y servicios de
proveedores que desarrollen investigaciones de mercado, asesorias en

. . . . . . ., - Boleta o Factura. El Contrato debe tener al menos las siguientes
marketing internacional y branding, apliquen instrumentos de investigacion, . . S
. . . R - Contrato. clausulas: Individualizacion de la persona que
Gastos por disefien y elaboren encuestas o informes, Se incluyen aquellos servicios SAS , . - e
. , ) . - Informe Asesoria. presta el servicio, objetivo especifico y
Consultoria, Asesoria (Services as Softwares) de empresas que incluyen el desarrollo de canales .
- . . . . . . - Comprobante de Pago. contenido del contrato, monto y forma de pago
o Servicios digitales para la internacionalizacidn, crear eventos virtuales con ticket de

de los servicios contratados, plazo o fecha en la
- >200 UTM entregar 3 cotizaciones. cual se realizara la prestacidn de servicios, fecha
de pago.

entradas (valorados o liberados), entre otros.

Se excluyen las asesorias por concepto de elaboracion de proyectos.

Gastos asociados a arriendos de espacios fisicos para instalacion de stands,

principalmente en eventos feriales u otro similar que requiera del - Boleta o Factura.
Arriendo de Espacios financiamiento de este item de gasto para la ejecucién de la actividad de un - Némina de Personas
y Salén proyecto y los gastos que resultan del arrendamiento de espacios fisicos Atendidas/lista de invitados.
para realizar reuniones especificas, las cuales se desarrollan principalmente - Comprobante de Pago.
en hoteles.

- Boleta o Factura.

- Contrato de Arriendo (fecha de
arriendo, monto pago mensual,
etc.).

- Comprobante de Pago.

Arriendo de Oficinas o Gastos incurridos en arriendo de inmuebles en el mercado de destino, en la
Salas de Reuniones medida que se trate de gastos temporales sujetos a la duracion de la
(sélo proyectos  ejecucion del proyecto, con un plazo maximo de 3 meses (s6lo proyectos
empresariales).  empresariales).

En caso de arriendo de sala de reuniones, se
debe adjuntar ndmina de participantes.

Gastos asociados principalmente a eventos feriales u otros similares, realizar
reuniones especificas, arriendo de equipos computacionales, audiovisuales,
Arriendo de Equipos y mobiliario como: mesas, sillas, manteles, arriendo de equipos de
Mobiliarios amplificacidn, proyeccion e iluminacién, u otros que requieran del
financiamiento de este item de gasto para la ejecucion de las actividades de
un proyecto.

- Boleta o Factura.
- Némina de Personas Atendidas.
- Comprobante de Pago.
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item de Gastos

Disefio, Elaboracion de Gastos para la elaboracién de materiales promocionales, tales como:
Material Promocional,

Impresién e Imagen

Desarrollo y/o Mejora
de Paginas Web

Marketing Digital

Gastos en Medios de
Publicidad y Difusion

- Boleta o Factura.
- Comprobante de Pago.
- Autorizacion de ProChile.

Catalogos, dipticos, tripticos, pendones, carpetas, logos, servicios de
impresion, y material digital (entre otros).

- Boleta o Factura.

- Comprobante de Pago.

- Informe detallado del Servicio
prestado, ya sea desarrollo o
implementacion de mejoras.

Corresponden a los gastos del desarrollo y mejora de paginas Web. NO
se consideran costos de mantencion ni inscripcién.

Optimizacion de los sitios Seo y Sem; publicidad digital en Adwords,
Programmatic, Banners; campafias en redes sociales como Facebook
(posteos, anuncios, etc.), Instagram, Linkedin, Spotify, Amazon, Campafia
de Mailing, etc.

- Boleta o Factura (voucher)
- Comprobante de Pago
- Autorizacion de ProChile.

- Boleta o Factura.
- Comprobante de Pago.
- Autorizacion de ProChile.

Gastos referidos a la compra de servicios publicitarios y de difusién, tales
como: Espacios de television y radio, insertos en periddicos y revistas,
entre otros.

Este gasto debe contar con la aprobacién por
escrito antes de su distribucion y/o utilizacion.

No incluye los costos de mantencién e
inscripcion de la misma, entendiendo por tales,
los honorarios por mantencion, gastos de
hosting, gastos de housing y demas asociados.

Este gasto debe contar con la aprobacion por
escrito antes de su distribucién y/o utilizacién.

Este gasto debe contar con la aprobacion por
escrito antes de su distribucién y/o utilizacién.



item de Gastos

Tipo de Gasto Respaldo necesario Detalle/Observaciones

Gastos por servicios de alimentacién o compra de insumos en
los que se incurre en el marco del desarrollo de las actividades
del proyecto, tales como: Coffee breaks, cocteles, almuerzos y/o

- Boleta o Factura.

Servicio de Catering - Comprobante de Pago.

cenas.
- Boleta o Factura.
.. Se refiere a los gastos de arriendo de vehiculo y servicio de - Comprobante de Pago.
Traslados en Chile , . . . _ .
transporte para la traida de invitados y/o potenciales clientes. - Némina de Pasajeros.
- Itinerario de actividades.
Entradas e Estos gastos estan referidos al pago de inscripciones y/o

Inscripciones en  derechos de asistencia a seminarios, cursos, capacitaciones y

. . . - Comprobante de Pago.
Eventos ferias ya sea en forma presencial o virtual. P &

- Némina de Participantes.

- Boleta, Factura o Recibo.

Para los gastos relacionados a catering,
cenas de negocio u otro similar, se debera
enviar ndmina de participantes.



items de Gastos

Servicios de Corresponde a gastos por servicios de interpretacién y/o traducciones prestadas - Boleta o Factura.
Traduccion por personas juridicas y/o naturales. - Comprobante de Pago.

Si es persona natural, se rinde como Honorarios.

- Boleta o Factura.
Corresponden a los gastos bancarios generados por el envio de remesas al - Cartola Bancaria. Sélo se podran rendir las comisiones de remesas
exterior por concepto de actividades realizadas en el proyecto. - Comprobante de Pago. realizadas por gastos asociados al proyecto.

Comisiones Bancarias
por Envio de Remesas
al Extranjero

- Boleta o Factura.
- Itinerario de Viajes
- Copia de Pdliza.
- Comprobante de pago.

Gastos por Seguro de

. . .. Estos gastos deberdn ajustarse al tramo reconocido en el proyecto.
Asistencia en Viajes

Sélo gastos asociados a las fechas de las actividades.

Este gasto puede ser rendido antes de la fecha de
Costo de Obtencién o . . . . , - Boleta o Factura. suscripcion del convenio, en los casos que sea
., Corresponde al costo financiero por la obtencién o renovacion de las garantias . - B} :
Renovacion de . L . - . - Comprobante de Pago.  necesario para la elaboracion de éste. Se debera
, que deba mantener vigente el Adjudicatario en beneficio de ProChile. . . .
Garantia - Copia de garantias. adjuntar carta de la empresa aseguradora donde se
indique la fecha de solicitud de la garantia.



item de Gastos

Tipo fe Gasto Respaldo necesario Deta“e/ObservaCiones

Gastos de
Administracion (sélo
proyectos sectoriales)

Envio de Muestras

Habilitacion y
Montaje de Stand

Los gastos de administracion no pueden superar

Gastos de administracién necesarios para la adecuada realizacién de las - Boleta o Factura. el 2% del valor del proyecto. Para los casos en
actividades de promocion ( servicios basicos relacionados a la ejecucién del - Comprobante de Pago. que la Adjudicataria posea mas de un proyecto
proyecto: Telefonia celular y fija, correspondencia, internet, agua, fotocopias, - Contrato de Arriendo (en en ejecucion, el calculo del 2% correspondiente
gastos comunes, materiales de oficina). caso que corresponda). a gastos de administracién debera ser imputado
solé a uno de los proyectos.

. . - . - Boleta o Factura. En caso de que se rinda un tipo distinto de envio
Gastos asociados al transporte aéreo, terrestre y/o maritimo de carga. Ej.: , -
, . . . L - Detalle del Envio por Monto (maleta extra vuelo, carta de exportacion, etc.),
Envio de muestras a la ciudad de destino (solo atribuible al transporte de carga y . L e . a
. . y Destino. se debera justificar y el supervisor debera
servicios de courier). .
- Comprobante de Pago. aprobar dicho gasto.

Se refiere a los gastos por montaje y desmontaje de stand, generalmente en
actividades vinculadas a ferias internacionales, que no sean parte del calendario
oficial de ProChile, ademas considera la compra de implementos y utensilios
(que no constituyan un activo fijo), para habilitar operativamente los stands (Ej.:
vasos, banderas etc.).

- Boleta o Factura.
- Comprobante de Pago.




Ejemplos Itinerarios (viaticos y/o traslados internos)

Programa Visitas en Chile empresa Vinicola Basso-Brasil

Mes: Agosto 2022

AGENDA VIAJE

Lugar: Londres, UK.

Fechas: 7 de Noviembre, ragreso 12 de Ditiembre

Nepresentante: Valentina Rodrigue:
Carg:

a: Directora de Comunicacianes (5]

»,
i Creating Future
megsntecnc” | [HR croens

7

wiembre

11:00 horas:
Traslado
Aeropuerto Arture
Merino Benitez

Vuelo Santiago de
Chile via Madrid
hacia Londres, UK
a las 13:20 horas

10:00 hrs: Llegada
a Londres

11:00 hrs:
Traslado desde el
aeropuerto

Tarde (horarios
par definir):

Reunidn directora
BBC Mundoy
equipo BBC.

Reunidn con
equipo Monacle,

Noviembre

Agenda City Agenda City
Nation Place Full Nation PlaceFull
Day Day
(https://www.cityn (https:/fwww.cityn
ianplace.com/gl ionplace.com/gl

obal/ abal/: 'S
nesday-9- day-10-november)
november)

08:00 horas:
9:00 horas: Breakfast Briefings
Registration

9:00 - 16:20 hrs:
9:00-17:35 hrs: Paneles, mesas
Paneles y redondas,
conferencias. conferencias.
19:00 horas: 17:30 horas:
The City Nation Closing drinks

Place Global Dine-
Around

11 12 13

11:00 horas
Reunién equipos
Embajada Reino
Unidoy ProChile
UK.

Reuniones casos
Creadores Futuro
UK:

-Human Forest
-Por definir

-Por definir
(horarios por
definir):

Reunién medio
internacional:
(horario por
definir)

11:00 horas: 9:20 horas:
Reunién Llegada a Santiago
audiovisual

desarrollo casos
Creadores Futuro

14:00 horas:
Reunion
relacionamiento
Documental

Vuelo Londres a
Santiago 19:40
horas

Invitacion a clientes del mercado de Brasil y Estados Unidos

Fecha
Lunes 15 de Agosto

Partici
-Aurelio Nestor
-Danilo Serafim
-Fabiano Basso
-Gisele Viana
-Gustavo Giardini
-Isaias Pereira
-Rafael Basso

Martes 16 de Agosto

Reunién de coordinacién
con gerencia
- Almuerzo y cena

-Aurelio Nestor
-Danilo Serafim
-Fabiano Basso
-Gisele Viana
-Gustavo Giardini
-Isaias Pereira
-Rafael Basso

Miércoles 17 de Agoesto

- Visita a nuestra planta y
bodega en Curicd

- Degustacion de productos
nuevos de portafolio

-Aurelio Nestor
-Danilo Serafim
-Diego Bertolini
-Fabiano Basso
-Gisele Viana
-Glauco de Franca
-Gustavo Giardini
-Isaias Pereira
-Marcic Lima
-Rafael Basso
-Rubens Bonella
-Sergio Femandez
- Vilma Vicente
-Wilson Machado

Jueves 18 de Agosto

- Visita a Valle Nevado.
Importancia del Vino en el
mercado del Turismo
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N¢ Proyecto Nombre del Proyecto

FIRMA REPRESENTANTE LEGAL

SANTIAGO,




CERTIFICADO DE ANTECEDENTES LABORALES Y
PREVISIONALES

La Direscidm del Trabaje, CERTIFICA qus, especte de la smgresa soli

ragistran, e |ax basns indormidicas de la Bireccian del Trahajn, loe antacedentes gue s dataiian an el preasnt:

qua se individuslize 8

1.- NDIVIDUALIZACI ON DE LA EMPRESA SOLICITANTE:

2000} 2023 | 145758

AUT FhZEh BOCIA | HOWBRE

AEITIENEN D

ALT AFF, LFGA. FEFRESENTAKTE LEGAL

TrIASANE . T
E

1 | R, e

COMNED ELECTITNIED

AL, COR

COOI30 DE ACTMDAD ECOMOMICS |CAE)

[
[
[
[[rrin | COMRA | TELErONG
[
[
| ACTIVIDADES MO ESPECIFICADAS

2,- ANTECEDENTES LABORALES ¥ PREV|S|ONALES DEL SOLICITANTE:

|Mapanibles an Sisiema Infermasca de la (imccisn dal Trabajo y Holatin de Infracioms & la Lagislackin
Luboral y Prvasanal )
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Anexo N° 4

DECLARACION JURADA (sélo Persona Juridica)

(Nombre), cédula de identidad N° xxxxxxxxx, en mi calidad de
representante legal de la empresa (nombre empresa, RUT empresa),
declaro que mi representada se encuentra debidamente inscrita en el
Registro de Colaboradores del Estado y que toda la informacion legal y
financiera exigida por la Ley 19.862 es fidedigna, se encuentra vigente y
debidamente actualizada a la fecha de la presente declaracién.

La presente declaracién se extiende para efectos de formalizar la

transferencia de fondos que ProChile realizara para la ejecucion de
actividades de promocién de exportaciones.

Fecha: __/ __ /20xx

Firma Representante Legal
Receptor de Fondos Publicos




Garantias

MONEDA: UF RAMO: Garantia SUCURSAL: Casa Matriz

INICIO: Las 12:00 Horas del dia 06-05-2022 PROPUESTA:

TERMINO: Las 12:00 Horas del dia 06-09-2025 FECHA DE EMISION: 13-05-2022
ASEGURADO

NOMBRE: Direccion General de Promocion de Exportaciones RUT: 62.000.680-7

DIRECCION: Teatinos 180 Of/Depto/Casa N° Piso 9 COMUNA: Santiago

TELEFONO: SIN INFORMACION EMAIL: I I
R —

INTERMEDIARIO

RUT: I | Directo Comision: 0.00 %

El asegurado se servira leer las Condiciones, examinar la Pdliza y confirmar si ella contiene lo
expuesto en la propuesta debiendo devolverla inmediatamente a la Compafiia para su rectificacion
si comprobare que adolece de un error o defecto.

De conformidad con la propuesta presentada, la que forma parte integrante de la Pdliza, la
Compafiia de Seguros ?&A. (en adelante llamada "La Compafiia"), asegura
de acuerdo con los términos y condiciones de la presente Pdliza, a la persona o entidad
mencionada a continuacion (en adelante llamada "El Asegurado"), contra los riesgos detallados vy
hasta las sumas consignadas en este instrumento.

ITEM N°® 1
Datos del ftem N° 1
TIPO DE ITEM : Garantia
INICIO: Las 12:00 Horas del dia 06-05-2022 TERMINO: Las 12:00 Horas del dia 06-09-2025

Glosa:
Para Garantizar el anticipo de recursos pUblicos, las obligaciones contraidas con PROCHILE, lo
que incluye el pago de multas, en el marco de ejecucion del proyecto 2022 APC (B) - -

20211007

Sélo para proyectos bajo modalidad de Anticipo:
- Boleta Bancaria.

- Vale Vista.

- Pdliza de Seguro de Ejecucion Inmediata.

- Certificado de Fianza.

Vigencia de la Garantia : Superior en a lo menos 200 dias
corridos desde la fecha de término de la tltima o Unica
actividad.

Verificar datos incorporados en la glosa de la garantia. (datos
coherentes con lo sefialado en el Convenio).

- Cbdigo APC / N° de Aprobacion.

- Titulo del Proyecto.

- Datos del Asegurado.

- Debe Incluir Pago de Multas Asociadas al Proyecto.

e  Se excluyen las garantias otorgados por KONSEGUR y
SUAVAL , ya que la CMF ha detectado serios problemas de
insolvencia.



La podliza debe incluir los costos de multas; ejemplos de glosas:

Cuarto: Exclusiones
Se excluye de la cobertura de la Pdliza: x

1. Multas o clausulas penales a menos que se haya estipulado expresamente otra cosa en
las Condiciones Particulares, y

“Para garantizar el anticipo de recursos publicos y las obligaciones contraidas con
PROCHILE, lo que incluye el pago de multas, en el marco de la ejecucion del proyecto V
(N°XXXX), denominado (nombre proyecto)”.

Calculo del monto: El monto normalmente en UF, corresponde al valor de ésta de la fecha de emision de la
garantia, si no se encuentra esta fecha se calculara con la fecha de inicio de la vigencia.

A,
[e ]



Certificado Registro Colaboradores del Estado

Registro Central
de Colaboradores del Estado
y Municipalidades
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y Municipalidades

Tnicio ; Nomativas  Manuales . Preguntas Frecuentes | Contictenos | Capacitacion

Iic | bteerCetifiadode nscriien >

Certificado de Inscripcion

Parg obtener el Certficado de Inscripcion de su Institucion, comiplete el siguiente formulario incicendo el Rut de la insttucion deseada.
Finalice 2 operzcior hadiendo clic en el boton But
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Inicio | Obtener Certificado de Inscripcisn | Certificado >

Certificado de Inscripcion
REGISTRO DE PERSONAS JURIDICAS RECEPTORAS DE FONDOS PUBLICOS

El presente certificado acredits que |2 institucidn DIRECCION GENERAL DE RELACIONES ECONOMICAS INT/
Estado y Municipalidades, con fecha 23/06/2005, como persona juridica receptora de fondos publicos, dandg

le transfieren fondos al momento de realizar |as transferencias.

Datos

: ANDRES REBOLLEDO SMITMANS
: 8.127.608-0

Nombre del Representante Legal
RUT del Representante Legal
Nombre de |a Institucién

RUT de la Institucion

Fecha de emisidn del certificado

1 70.020.190-2
: 03/06/2016

© GORIERNO DE GHILE
Ministrio del Interior
Y MUNECIPALIDADES Minsterio de Hacienda

La inscripcidn en este registro electrdnico no sustifuye a obligacion de la persona juridica de presentar los antf

Registro Central
de Colaboradores del Estado
y Municipalidades

CIONALES, RUT 70.020.190-2, s hz inscrito en &l Registro de Colzboradores del
mplimiento 2 lo establecido en el Articula 6° de la Ley 19862,

ites de respalda de | informacidn (originales) en los registros institucionales de quienes

: DIRECCION GENERAL DE RELACIONES ECONOMICAS INTERNACIONALES

Subsscretaria de Desarralo Regional y Adminitrativo
Subsecretaria de Hatenda .
Doliicas de Prvecedad | Condiciones de Usp | Aceesbiidad
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ProChile}

MIRESTENSD OF QELACHDUES CHTENSORTL

APRUEBA CONVENIO PROCHILE — )
CONCURSO DE PROMOCION DE EXPORTACIONES DE

INDUSTRI. AS 2023
PROYEC

e ——— |
SANTIAGO, 17/ 02/ 2023

RESOLUCION EXENTA Nt 00327/2023

VISTOS:

La Ley N® 21516 ley da presupuesto de ingreses y gastos del sector piblco para el afio 2023; la Ley N® 21.080, qua modifica diversos
cuarpos legales con el objelo de modemizar el Ministerio de Relaciones Extariores; las Resoluciones de la Direccidn Ganeral de Promocidn
de Exportaciones N° J-0003 de 2018, ¥ sus modificacionas, N° 2343, N° 2345 y N° 2603, todas de 2022, y N° 55, de 2023; los Memorandum
M° 721 de la Jefa (S) del Subdepartamento Secretaria Ejeculiva de Promocidn de Exporiacionas gue contiene la Garlola Presupuestaria
correspondiente al Proyecta M= 2323613, y N° 7, del Director Regional Direccidn Regional ProChile Valparaiso, ambos de 2023; la Carta N°
102/2023 de la Jefa (S} del Subdepartamento Secretaria Ejecutiva de Promocion de Exportaciones;y la Resolucidn de la Contraloria
Ganeral de la Repdblica N* 7, de 2019.

CONSIDERANDO:

1.- Que, con fecha 10 de febrara de 2023 se suserbid un Converilo entre PraChile v — el rie reguia la ejecucién del
proyecio N

2.- Que, se hace necesario darle aprobaciin adminisirativa a dicha convenio.

RESUELVO:

.- APRUEBASE el convenio suscrito con fecha 10 de febrers de 2023, entre la DIRECCION GEMERAL DE PROMOCION DE
EXPORTACIONES, en adelante ProChile, por una parte, v o [l @ adelante LA ADJUDICATARIA  por la otra
parte, cuyo texio es el sigulema:

CONVENIO

En Santiago, Chile, a 10 de fabrero del afo 2023, la DIRECCION GENERAL DE PROMOCION DE EXPORTACIONES , Sarvicio Plblico,
Rol Unico Trbutario W 62.000.680-7, domiciliada para estos efectos en L comuna do Santiago, Rogidn

Metropolitana, en adelante ProChile, represaniada. sequn se acreditard, por chilano, Ingeniera an negocios
! . cédula nacional de b I del mismo domicilia anlends, por una pare; y, por la olra pana,
Aol Unico Tributario N2 domicillada an comuna de Valparaisa, I

lparaiso. representada, segun se acreditard, chileno, cineasla y desarollador de
videojuegos, cédula de identidad Nﬁm‘por
identidad N i — 2mbos del o de su representada, en adalanle la

chilena, abogada, cédula de
udicataria, han convenido o sigulente :



Titulo del Proyecto Mision Comercial USA

Receptor de Fondos Phblicos Empresa XXX 5.A. INFDRME TE CNICG 1‘*‘*
Concurso Servicios FI NAL EI.'U.CP.“% !
Identificador APC (B) - X004 - YYYYYYYY

N* Aprobacion 1846222 .

CONCURSOS

COMCLUSIONES ¥ APRENDIZAJE

Escriba a continuacion cudles =on las principales conclusiones y aprendizajes que cbtuve con su proyecto, y como estos se relacionan con los
porcentajes de ejecucion obtenidos para los resultados esperados de cada una de sus actividades.

WB® supervisor del Proyecto:

Mombre Completo del Jefe del Supervisor:

Firma del lefe del Supervisor:

)

W



INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS

Fecha: _/_/_

INFORME DE LOS TRABAJOS REALIZADOS

Nombre del Proyecto
N° del Proyecto
Solicitado por

Cargo del solicitante

Numero de Boleta/Recibo
Nombre prestador del servicio
Monto bruto Boleta

Fecha del contrato

Fecha inicio del servicio
Fecha término del servicio
Monto total del contrato

Descripcion del trabajo realizado

/ Producto Final

Nombre y firma del reprezentante
del receptor de fondos publicos

Nombre y firma del prestador del
servicio




Solicitud de Traspaso de Recursos <]

Fecha,

Sr(a/ita):

(Nombre Supervisor)

Supervisor de Proyectos

Secretaria Ejecutiva de Promocion de Exportaciones
ProChile

Estimado Supervisor;

Referente al Proyecto “indicar nombre de proyecto” APC (B)- XXXO-XXXXXXXX, N° de aprobacion
18XX(XX, solicito el siguiente traspaso de recursos entre actividades:

REBAJA

N°® Actividad
Nombre Actividad
Monto a Rebajar
Monto Ajustado

AUMENTO

N° Actividad
Nombre Actividad
Monto a Aumentar
Monto Ajustado

Esta modificacion se solicita con el fin de optimizar la utilizacién de recursos entregados por
ProChile, sin alterar los objetivos del proyecto.




Tipos de actividad y resultados

esperados

Tipo de Actividad '~| Producto para lograr el objetivo/~| Valor esperado para cumplir el objetivo|~|Medio de Verificacion hd
Desarrollo de Informacién de Mercado (Estudios de ) . . . En el informe final deberd indicar N° de estudios realizados y entregar una copia de ellos
Estudios N° de estudios que se espera realizar o, X
Mercado) para aprobacién del Supervisor.

Visita a Ferias Internacionales

Elaboracién de Informe sobre
oportunidades para su producto o sectory
pertinencia de la Feria seleccionada.

N° de informes que se compromete aentregar

El informe final deberd indicar el N° de informes realizados, cuyo contenido minimo debe
ser: evaluacion de la feria, andlisis de la competencia, oportunidades para el producto,
etc.

Contactos que se realizaran con clientes
y/o potenciales clientes

N° de contactos con clientes y/o potenciales clientes
que estima realizar

En el informe final debera indicar el N°y ndmina de contactos realizados con clientes y/o
potenciales clientes. (nombre de la empresa, pais, identificar si es importador y/o
distribuidor, pagina web, producto/servicio de interés)

Asesorias Legales para Acceso de Mercado (Asesoria
Legales)

Asesoria Legal

N° de asesorias legales que se espera realizar

En el informe final debera indicar el N° de asesorias realizadas y una copia de ellas para
aprobacidn del Supervisor.

Asistencia a Foros, Seminarios, Talleres y Eventos de
Difusion

Asistencia a Seminarios o Congresos

N° estimados de contactos a los cuales se difundirala
informacion del seminario y/o congreso

En el informe final deberd indicar el N°yla ndmina de contactos a quienes se difundié la
informacion del seminario y/o congreso.

Realizacién de Foros, Seminarios, Talleres y Eventos de
Difusion

Realizacién de seminarios y/o talleres

N° de personas que se espera que asistan al seminario
y/o taller

En el informe final debera indicar el N° de personas que asistieron al seminario y/o taller
y entregar nomina de los asistentes.

Instalacion de Oficina en el Exterior

Importadores y/o distribuidores que se
contactara de forma presencial

N° de importadores y/o distribuidores que se estima
contactar de forma presencial

En el informe final deberd indicar el N° y némina de los importadores y/o
distribuidores contactados en forma presencial.

Acuerdos comerciales a concretar

N° de acuerdos comerciales que se estima concretar

En el informe final debera indicar el N° de los acuerdos comerciales que se logro
concretar. (nombre de la empresa, pais, identificar si es importador y/o distribuidor,
producto/servicio comercializado, volumen comercializado).

Participacion como Expositor en Ferias
Internacionales

Importadores y/o distribuidores que se
contactara

N° de importadores y/o distribuidores que se estima
contactar

En el informe final debera indicar el N°y ndmina de los importadores y/o distribuidores
contactados. (nombre de la empresa, pais, identificar si es importador y/o distribuidor,
pagina web, producto/servicio de interés)

Acuerdos comerciales a concretar

N° de acuerdos comerciales que se estima concretar

En el informe final debera indicar el N° de los acuerdos comerciales que se logro
concretar. (nombre de la empresa, pais, identificar si es importador y/o distribuidor,
producto/servicio comercializado, volumen comercializado).




Tipos de actividad y resultados

esperados

Misiones Comerciales

Importadores y/o distribuidores que se
contactara

N° de importadores y/o distribuidores que se estima
contactar

En el informe final deberd indicar el N° y némina de los importadores y/o
distribuidores contactados.

Acuerdos comerciales a concretar

N° de acuerdos comerciales que se estima concretar

En el informe final debera indicar el N° de los acuerdos comerciales que se logro
concretar. (nombre de la empresa, pais, identificar si es importador y/o distribuidor,
producto/servicio comercializado, volumen comercializado).

Traida de Compradores y/o Potenciales Compradores

Clientes y/o potenciales clientes que se
invitard

N° de clientes y/o potenciales clientes que se invitara

En el informe final debera indicar el N°y ndmina de los clientes y/o potenciales clientes
que concretaron visita a Chile.

Traida de Promotores Internacionales (Periodistas y

Lideres de Opinion)

Promotores Internacionales que se invitara

N° de promotores internacionales que se estima invitar

En el informe final debera indicar el N°y ndmina de promotores internacionales que
concretaron visita a Chile.

Desarrollo de Estrategias de Branding, Campafias

Publicitarias y Promocionales

Disefio, Desarrollo, adaptacion o
Lanzamiento de una marca

N° de marcas de desarrolladas / adaptadas/lanzadas.

En el informe final debera indicar el N° de marcas desarrolladas/
adaptadas/lanzadas y copia del Manual de uso de la Marca y Plan de Marketing y
Comunicacion.

Publicidad y/o Publicaciones (revistas,
diarios, medios online, otros)

N° de contactos que se espera reciban esta informacién

En el informe final debera indicar el N° de contactos que recibieron esta informaciony
entregar copia de las publicaciones.

Promocidn en puntos de venta

N° de promociones que se espera realizar en puntos de
venta

En el informe final deberd indicar la nomina de las cadenas en donde se desarrollaron las
promocionesy el N° de promociones realizadas.

Realizacién de Eventos, Degustaciones y/o

Exhibiciones de productos o servicios.

Realizacién de Eventos Degustaciones y/o
exhibiciones de productos o servicios

N° de personas que se espera que asistan al evento.

En el informe final debera indicar el N°y nomina de personas que asistieron al evento.

Promocién Plataformas e-commerce

Estudios de asesorias en e-commerce

N° de estudios que se espera realizar

En el informe final debera indicar N° de estudios realizados y entregar una copia de ellos
para aprobacion del Supervisor.

Asesoria Comercial en e-commerce

N° de asesorias comerciales que se espera realizar

En el informe final debera indicar el N° de asesorias realizadas y una copia de ellas para
aprobacién del Supervisor.

Plan de Marketing y Promocién comercial
en e-commerce

N° de planes de promocién en e-commerce
desarrollados

En el informe final debera indicar el N° de planes desarrollados en dichas plataformas.

@




Ultimo Anailisis de Cuentas

Da: Admin Dynamics 365
Asunto: CRMO034261
.
L A
ProChile
Estimados,

Por medio del presente informo que con fecha  08/03,/2022 10: lzaﬁm&huﬂhm:mhamu
documentacidn de respaido del expediente EX-02001-YBLB 2186353 - Mmmuﬁdﬂmm
Woﬁﬂﬂl 15:54 " o diente 3l proyecto “2186383°, da * Man De Pe Para M “yha
mlamuemzsumnmm nmpn'm,demdealmmmm

F‘tﬂsas rrL;LI:;LlL u "JJl'I'UTL.lEI . LTL. 54 TUHI
del proyecto Rendido Observado  Rachazado

| Totales | 905.260 | 2.955.650 | . | 692.500

Producto de este resuftado y de no haber nuevas rendiciones agradecer a Uid., gestionar la Eberaciin/reintegro de kos
recurses no utilizades los cuales ascienden a 0;

Complementariamenta, s procede, solicitamos gestionar & cierre del proyecto.

Sin perjuicio e lo anterior, ﬂcmmmmmahmmummw
coma Contraloria General de la Repiblica, Departamento de Auditoria Interna o de quien designe fa autoridad superior.

Saluda atentamente,
Direccién Administrativa

N PROCHILE




Paso a paso rendicion de gastos

Previo a rendir debe registrarse el usuario que hara envio de las rendiciones a través del sistema.
Posteriormente solicitar a través del supervisor la vinculacion y carga del proyecto, esto lo puede
realizar una vez que la resolucién que aprueba el convenio se encuentre totalmente tramitada, no
es necesario que espere a la fecha de rendicion.

Como rendir

Ingresar a Portals: hitps://rendicionesprochile.powerappsportals.com/ y seleccionar “acceder

aqui” o “ingresa al portal”. Ambas opciones te llevan a la identificacion del usuario, donde debes
ingresar con clave unica o mail y contrasefia.

'
ProChile”

iBienvenido al
Portal del Beneficiario!

PraCle =) dgesio e 06 Denefosinios e esaln e
postaa |25 St hesTTHE, N v platatama
e poeduacide, gue peimile regivtian y desiter s ezl
s PRI i s s

Seleccionar “Rendiciones” = “Rinde aqui”

X,
ProChile’}

iBienvenido al
Portal del Beneficiario!

PraChile ha dispuesto para (05 beneficianios intelesados en
POSTLLN e L35 dISTINGS hert amientas, und fueva platafcema
de postulacidn, que permite registiar y describie Las estrategias
de NeOCIO que requieres Presentar




<> Seleccionar proyecto

Paso a paso rendicion de gastos

Pagina princaal » Proyectos pars rendi

Proyectos para rendir

2NI360

INTERWACICN AL MERCADD DE La. LINICH
BRDPEA

Conrorsabile

12022 141

Pagina pincipal »  Proyecins pars rende » Aan de Crecimienin Exportador Baber

Informacion del Proyecto

S5i corresponde a un proyecto de reembolso debe ingresar la documentacién de admisibilidad y la
informacién de pago (donde recibira el monto reembolsado, considerar que debe ser la cuenta de

la empresa, no de un tercero), si es proyecto de anticipo no aparecerdn estas opciones.

Ui Gersenl  Admmiafilidad  Activicedes de Prosecto

Piigir principal » Provectis pars fendit > Plan de Crecimierin Bxpertador Baber
Informacién del Proyecto

Informiacion Gerwrd  Adeesibiidod  Activedodes de Peoyecto  Infoermoeidn Presupoestany  Infimmmeciin. de P

Cenificado de Antecedented Laborales y Previsionales (F30)

Cent secripeiton en paging e G el Etades

Dectaracian Jurada Anexa &

Caros

L] Reeting che Chegins en Tesoeers
[} Retiro e Chegue en Oficina Regonal
B Oepdsien en Cuenta Camients

Ifonmacedn Prsapiesan | Infonmiaodn Mm

S o U oo eprsoncans g

Murnang Cusnds Coriante $ Muimefo Cusiith Cormants PSS
| | |

B Baneca Banca U53

2 |

B
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Posteriormente, seleccionar la actividad que desea rendir

Paso a paso rendicion de gastos

Fagina procipal = Proyecios fmes endie » Pan de Crecimiento Bxportadar Baber

Informacidn del Proyecto

Nomiwe Actividad 4 Tipo de Actividae!

Apertura ofidng Babes Euport en Flonida |« USs, Irstalacidn te Oficing en of Extorior
TMISION COMERC LA LaTaM Misiores Compcisles

MESLON COMERCIAL LSs Misiones Commeiales

MIGEON COMERCIAL LSA - PARTE 2 Mizipnes Comemisles

Q:

lifoemacitn Geissal  Admesibilidsd | ACHvicedes o Provects Infonmadiln Plesguestaly  Tnfommacion de Pao

Fecha Vercirmierto

15110

INOT022

570420

ANEANRE

Q@ B2 &

Una vez seleccionada la actividad, debera comenzar a cargar los gastos:

Actividad de Proyecto
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Debe ingresar la informacion del formulario y adjuntar los archivos que desea subir con seleccion
miiltiple (manteniendo Ia tecla control y seleccionando con el mouse los respaldos)



Paso a paso rendicion de gastos
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Adjuntar archivos relacionados (Max. 25 Mb)
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En caso de rendir mas de una actividad, debe repetir el procedimiento por cada una de ellas y al
finalizar la carga, hacer el envio (siguiente paso), esto para evitar el envio de varios expedientes y el
resultado de cada uno salga parcializado. Es importante sefialar que la informacion se va
guardando automaticamente por lo gque no perderd la informacion que ha cargado si cierra su
sesion o si se cambia de actividad.

Para hacer envio de la rendicidn a través del sistema, debe marcar |as casillas obligatorias y “enviar
gastos”.
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Paso a paso subsanacion de gastos

Ingresar a Portals: htips://rendicionesprochile.powerappsportals.com/ v seleccionar “acceder
aqui” o “ingresa al portal”. Ambas opciones te llevan a la identificacidn del usuario, donde debes
ingresar con clave Gnica o mail y contrasefia.
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Seleccionar “Rendiciones” < “Rinde aqui”

2
ProChile”

iBienvenido al
Portal del Beneficiario!

MaChile ha dispuesto paim ks benefitianos mtel=ados = \
postukal = Ls | STinkas Fetramienitas, Ui nieys platsfema \
e pustulacion, que perrmite regstial ¥ desoibi B2s estrategras

e nepocio que raguleies presentar

SAl IR D€L PORTAL




< Seleccionar proyecto

Pigina princpal » Proyectos par rendic
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Si corresponde a un proyecto de reembolso debe ingresar la documentacion de admisibilidad, si
es proyecto de anticipo no aparecera esta opcion.
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Paso a paso subsanacion de gastos

Posteriormente, seleccionar la actividad que desea subsanar
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Una vez haya seleccionada la actividad, se desplegaran los gastos que quedaron observados en el
anlisis realizado por Transferencias, donde debera editar la informacion que cargd inicialmente:

Paso a paso subsanacion de gastos
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En “Comentarios” se indica la observacion realizada por Transferencias
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Paso a paso subsanacion de gastos

Dentro del detalle, tiene la opcion de ingresar una nota aclaratoria o bien, adjuntar archivos
complementarios. Para que los cambios queden guardados debe hacer clic en “Actualizar”

® e detalies
Adjuntar archivos relacionados (Max. 25 Mb)
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Para hacer envio de la subsanacidn a través del sistema, debe marcar las casillas obligatorias y
“enviar gastos”



